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Introducao

Prezado Usuario(a)

Bem-vindo ao manual oficial do Sistema SISP.

Single source CHM, PDF, DOC and
HTML Help creation

Agradecimentos

Em Desenvolvimento

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nullam sit amet nisi mattis,
bibendum orci a, interdum est. Duis sollicitudin purus sed nulla suscipit venenatis non at
augue. Aenean nunc augue, eleifend non condimentum nec, ultricies a erat. Fusce in leo
nisl. Donec a rutrum tortor, eu interdum diam. Mauris volutpat eu risus congue aliquet.
Aenean accumsan odio adipiscing adipiscing vestibulum. Sed elementum sollicitudin eros
vel elementum. Sed interdum tempus augue. Quisque mollis, turpis id semper iaculis,

lectus tellus lobortis neque, non fermentum lectus erat et leo.

Morbi viverra tempus sem a hendrerit. Aliquam erat volutpat. Fusce consequat, diam sit
amet tincidunt scelerisque, orci arcu elementum nisl, vel luctus est leo id turpis. Sed vel
ante neque. Suspendisse posuere tempus tellus sit amet semper. Integer sed
condimentum augue, nec viverra orci. Integer blandit urna augue, ornare luctus justo fringilla
vitae. Quisque tellus velit, aliquet non semper eu, cursus a mauris. Integer laoreet, magna
in rutrum cursus, quam nisi convallis diam, in varius metus nisl a diam. Donec egestas
lacus vel faucibus placerat. Morbi a viverra metus. Quisque ullamcorper rhoncus massa

non interdum.

Free help authoring tool

Equipe do Projeto

PRODEPA


http://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
http://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
http://www.helpndoc.com/help-authoring-tool

Diretor

Diretor DDS/GTI

Easy to use tool to create HTML Help

files and Help web sites

Governo Digital

Objetivo

Trata-se de uma plataforma de acesso unico a todos os sistemas desenvolvidos pela
PRODEPA. Projetada para proporcionar seguranga e confiabilidade, utiliza recursos de
autenticagao pelo controle de perfil dos usuarios e assegura, através da criptografia dos
dados, que as informacdes que trafegam pela solugao, ndo sejam visualizadas por
terceiros.

Através do recurso de caminho unico, o Governo Digital proporciona maior agilidade no
acesso aos conteudos permitidos por usuario. Facilita a busca aos servigos disponiveis
nos diversos setores do servico publico do Estado do Para e ao mesmo tempo, o usuario
encontra todas as noticias de destaque do governo.

O Governo Digital iniciou com 15 sistemas a quase 9 mil servidores publicos do estado
do Para, distribuidos em cerca de 80 6rgaos estaduais e 12 servigos a toda populagao
do Estado. A abrangéncia do sistema unico sera ainda maior. Para 2013, a expectativa é
de que esteja disponivel um total de 22 sistemas, e incorporando todos os servidores

publicos estaduais.

Segurancga

E utilizado um protocolo de que permite uma melhor comunicagdo entre Cliente e o
servidor, que seria o provedor do servigo, além dos dados transmitidos entre ambos sao
de total seguranca, pois utilizam um sistema de criptografia, ou seja, ainda que sejam
interceptados por um possivel invasor, os dados serao indecifraveis. A seguranga é

constata através da existéncia na barra de tarefas de um cadeado (que pode ficar do


http://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
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lado esquerdo ou direito, dependendo do navegador utilizado) demonstra a certificagéo

de pagina segura.

Beneficios

Durante um dia comum de trabalho com acesso tradicional (sem o GD), os usuarios terao

de digitar um numero significativo de senhas para ter acesso aos varios sistemas do

Estado. Normalmente, cada sistema requer que os usuarios insiram uma combinacao de

login e senha para se identificar e ainda precisam renovar a autenticagao com frequéncia.

Essa abordagem tradicional de autenticacdo € demorada e pode reduzir a produtividade

dos usuarios. Além disso, pode haver atraso quando o usuario esquece a senha. Isso

acontece mais comumente apoés os finais de semana, férias ou licenga médica. Ou ainda

guando um sistema é acessado de maneira sazonal. Uma vez ao més, por exemplo.

Quando ocorre 0 esquecimento de senhas, em geral, os usuarios tentam acessar o

sistema utilizando todos os tipos de combinacdes provaveis para trabalhar. Se isso

falhar, eles vao precisar de suporte. Um valioso tempo de trabalho é desperdigcado antes

de o suporte analisar o problema e entao redefinir a(s) senha(s) para que o colaborador

possa acessar 0s sistemas novamente.

O estado do Para trabalha com o universo de milhares de usuarios dentro dos seus

sistemas. Muitos usuarios e muitas senhas aumentam a chance de esquecimento e isso

gera um encargo colossal. Nao temos a pretensao de impedir que ocorra esquecimento

de senhas, mas queremos facilitar os servicos e melhorar a qualidade.

A lista de vantagens de utilizagdo do GD inclui:

e EXxigéncia de um unico login para acesso aos diversos servigos disponiveis no GD;

¢ Melhoria significativa do controle de acesso aos sistemas/servigos;

e Aumento de produtividade, pois o usuario ndo precisa logar e "deslogar" diversas
vezes em sistemas diferentes;

e Melhoria significativa na seguranga das informacgdes;

e Maior facilidade no cruzamento de informacdes de diferentes assuntos;

e Reducao do suporte relacionado ao gerenciamento de usuarios e senhas;

e Reducgao de esforcos da administragao;

e Simplificagdo das regras de segurancga;

e Maior facilidade de orientagcdes aos usuarios;

e Plataforma centralizada de conectividade entre o0 Governo e os usuarios.

Faz-se necessario reforgamos um alerta de seguranga: toda senha é pessoal e
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intransferivel, logo se deve ter cuidado ao acessar o GD. Nunca repasse sua senha a
alguém, pois o GD conta com a seguranga de monitoramento que armazena as
transagbes efetuadas diariamente e as associa ao respectivo login responsavel. Proteja

seu usuario e sua senha e os utilize com responsabilidade e seguranca.

Tela Inicial do Sistema

O site esta dividido em trés caixas de conteudos:

SERVIGDS

Tela da pagina principal do Governo Digital
1. Noticias: Local do site onde vocé pode ler algumas principais noticias sobre o

Governo.
2. Login: Local do site onde o usuario com login e senha tera acesso aos servigos

cadastrados.
3. Senvigos: Principais Servigos online do Governo Digital.

Single source CHM, PDF, DOC and
HTML Help creation

Servigos

9/382
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Objetivo

Demonstra uma lista de todos os servigos online disponibilizados pelo Governo Digital,

onde estes servigos estao diretamente relacionados com suas funcionalidades

apresentada da tela do Governo Digital.

Requisitos

Usuario precisa apenas esta conectado a internet acessando o Governo Digital.

Nessa secao vocé aprendera:

1.

2° via de Conta de Agua: Ao acessar este icone sera mostrado o site da
COSANPA(Companhia de Saneamento do Para) em uma pagina que permite termos
acesso a emissao de um segunda via da conta através do numero da matricula, sendo
que ha um modelo de onde encontrar o numero da matricula caso o usuario
desconhec¢a onde encontrar.

Antecipacao do IPVA: Este icone permite efetuar o pedido de antecipagao de
recolhimento de IPVA para o exercicio corrente, para tanto devemos informar o
numero do Renavam e da Placa.

Boletim escolar online: icone que permite a consulta das notas de um determinado
aluno, ao clicar no icone seremos direcionados ao site da SEDUC, boletim online que
nos solicita o Ano Letivo, Data de Nascimento, Nome do Aluno, Nome da Mae e uma
opcao que podemos escolher em Consultar apenas o Boletim ou Atividades/
Avaliacéo.

Compras Para O ambiente “sociedade” é o canal onde o cidadao pode obter todas
as informacdes acerca dos processos de compras publicas efetuados pelos 6rgaos e
entidades do Poder Executivo Estadual, bem como conhecer a legislagado que orienta
as aquisi¢cdes e contratagdes do governo e interagir com os servidores da SEAD
através do fale conosco. Podemos realizar Consultas pelas licitagdes a parti da
Entidade Administrativa, Modalidade, Numero do Exercicio, Inicio e Fim. Ou ainda
podemos realizar consulta ao fornecedor consultando através do CNPJ da empresa
ou o CPF do Fornecedor.

Concurso Publico Informacdées relativas aos concurso publico do Estado.

Consulta de contra-cheques icone que permite a consulta ao Contra cheque, sendo
que € necessario o Servidor esta previamente cadastrado, sendo cadastrado basta

informa a matricula SEAD e a senha, caso contrario basta se cadastrar na mesma



10.

1.

12.

pagina.

Consulta de Multas Neste icone podemos ter acesso as multas de um determinado
veiculo, para isso ao clicar neste icone seremos direcionados a um pagina Consulta
de veiculos/Infragdo (Detalhada), onde sera solicitada a numeragao da placa, nimero
do RENAVAM e em seguida um sequencia de caracteres fornecidas pelo site.
Consulta Protocolo Servico que permite o usuario consultar protocolos relacionados
aos servicos do Estado, para realizar a consulta precisamos informa o Ano, Niumero
do Protocolo e obteremos uma tabela contendo o Protocolo, Assunto, Primeiro
Interessado e Sistema.

Delegacia Virtual Permite termos acesso ao Registro de Extravio/Perda de
documentos ou celular, Crime (Furto, Roubo, Contra Mulher), Acidente de Transito
sem Vitima, além de nds permitir acesso a 2° via do Boletim de Ocorréncia
fornecendo o numero da autenticagéo Digital.

Guia Médico IASEP Encontre clinicas, laboratérios, hospitais, médicos e outros
profissionais da rede lasep perto do usuario através da escolha do Municipio, Escolha
da Especialidade e Credenciamento (opcional).

Nota Fiscal Cidada Destinado ao sistema SEFA (Secretaria de Estado da Fazenda)
que possui informacdes com relacio a sorteios, cadastro, fornecedores que podem
emitir a nota fiscal dentre muitos outros servigos.

Portal da Transparéncia Portal destinado a mostrar informacdes sobre as
movimentagoes da receita do Estado, informacdes sobre Receitas, Despesas por
Empenho, Despesas- Execugao Orgamentaria, Servidores, Web Services, Fale

Conosco, Perguntas Frequentes e Manual de Navegabilidade.

SERVIGOS

Tela Principal com Servigos

Create iPhone web-based

documentation
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Login

Objetivo

Secéao do sistema a qual vocé deve colocar o usuario e senha para ter acesso ao seu
painel e sistemas que vocé tem acesso. Aqui vamos demonstrar como conseguir acesso,
como acessar corretamente e outros casos que poderao acontecer como esquecimento

de senha ou perda de nome de cadastros.

Requisitos

Usuario precisara seguir os procedimentos com atengao para ter acesso ao sistema.

Nessa secéao vocé aprendera:

e Solicitar Acesso - Usuario e Senha.

e Usuario e Senha (retirado).

e Procedimento de Solicitagao (retirado).

e Esqueci a Senha (retirado).

e Recuperacio de Usuario e Senha.

e Solicitagdo de um Documento (CPF/Passaporte) (retirado).

e Solicitacdo de e-mail Cadastrado (retirado).

Tela Principal de Login

A area destina para o usuario escrever o Usuario e Senha e as outras fungdes disponiveis
fica a sua direita no site do Governo Digital. Na imagem abaixo vocé pode visualizar a
localizacdo exata.

Figura Governo Digital -> Login: Tela inicial para Acesso ao Sistema.
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LOGIN

Usuario:

Senha:

Esgueci a senha

Tela de Login

Write EPub books for the iPad

Recuperacao de Usuario e Senha

Objetivo

Nesta se¢do do manual vocé aprendera como conseguir recuperar a senha que vocé
esqueceul.

Requisitos

Usuario precisa ter os documentos em maos:
e CPF ouPassaporte.

e E-mail que foi cadastrado no Sistema.

Fluxo do processo

1. Para vocé solicitar ao Sistema, vocé deve entrar na pagina principal e na regido onde

fica o Login, procurar e clicar em "Esqueci a senha".

13/382
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RECLUFERACAD DE SENHA

Tela de Esqueci Senha
Vocé deve preencher os campos com seu CPF ou Passaporte e e-mail e clicar em
"Confirmar”.
1. Se seus dados ndo estiverem corretos, vocé recebera uma mensagem dizendo
o dado incorreto, como na imagem a seguir.
2. Se seus dados estiverem todos corretos vocé sera redirecionado para pagina
inicial com uma mensagem de sucesso, veja a imagem abaixo.
Cinco minutos depois vocé recebera um e-mail de
"governo.digital@sistemas.pa.gov.br". Caso vocé nao tenha recebido, checar a area
de "SPAM" ou "LIXEIRA" de sua conta de e-mail.
Com e-mail aberto, vocé deve voltar para pagina inicial e colocar seu nome se
Usuario e a senha gerada pelo Sistema.
1. Para facilitar, vocé pode copiar e colar a senha gerada no campo destinada
para senha.
Vocé sera redirecionado para a pagina de alteragao de senha. (repita o processo de
copiar e colar a senha gerada pelo sistema)
Apds vocé confirmar a senha nova, vocé sera redirecionado para o seu perfil de

usuario.

Create iPhone web-based

147382
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documentation

Governo Digital do Usuario

Objetivo

Secao do Sistema destinado a centralizar outros sistema a qual o usuario faz parte ou
tem acesso, isso tudo com apenas uma conta. Com isso podemos centralizar

informagdes e permitir uma melhor interagdo do usuario com seus sistemas.
Requisitos

Para ter acesso ao Sistema Governo Digital, vocé deve ter Usuario e Senha, caso vocé
ainda nao possua, volte na se¢cao "LOGIN" para descobrir como possuir.

Nessa secao vocé aprendera:

e Dados do Perfil do Usuario.
¢ Meus Sistemas.
e Meus Servicos.

e Qutros Servigos.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
2. Fazer Login com seu Usuario e Senha.

3. Vocé entrara na pagina principal do Usuario.
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BARLHY SISTESRAS MEUS MEMACOY

SUTRDS SERGES

N I v

Tela menu principal

Easily create EPub books

Dados do Perfil do Usuario

Objetivo

Demonstrar os itens presente no Perfil do Usuario identificando como um usuario com
seu nome, instituicdo pertencente, informagdes dos dados pessoais, Meus Sistemas e

alteragao de senha.

Requisitos

e O usuario precisa esta logado no sistema Governo Digital.

e Acessar o icone ao lado esquerdo.

Fluxo do processo

1. Esta devidamente logado no Sistema Governo Digital.

Acessar o icone do Lado esquerdo que possui caracteristicas do usudrio logado.
Permissao para modificacdes dos Dados Pessoais e Senha.

Atualizar foto do Perfil.

A w0 DN

16 /382
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Alison Conceigdo
FRODERA

2 Dados Pessoais

# Meus sistemas

= Aferagac de Senha

Tela do Perfil do Usuario

Easy EBook and documentation

generator

Meus Sistemas

Objetivo

Demonstrar aos usuarios quais sistemas o login dele permite ter acesso facilitando desta
forna localizar e a acessar estes sistemas.

Requisitos

O usuario precisa esta logado no sistema Governo Digital e acessar o icone ao centro da
tela.

Fluxo do processo

1. Esta devidamente logado no Sistema Governo Digital.

2. O usuario Acessa o icone central na tela do sistema.

MEUS SISTEMAS

"'

Tela Meus Sistemas

Free CHM Help documentation

generator

171382
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Meus Servicos

Objetivo

Descreve os servigos que estao integrados ao usuario, servigos estes que estao
descritos no ltem Servicos.

Requisitos

e O usuario precisa esta logado no sistema Governo Digital.

e Acessar o icone ao lado direito da tela do sistema.

Fluxo do processo

1. Esta devidamente logado no Sistema Governo Digital.

2. Acessar o icone do Lado direito que possui servicos do usuario logado.

MEUS SERVICOS

Meu contrachegque

Minha cédula C

Tela meus servigos

Full-featured Documentation generator

Outros Servicos

Objetivo

Descreve Outros Servigos. que estado disponiveis no Governo Digital.

Requisitos

e O usuario precisa esta logado no sistema Governo Digital.

e Acessar o icone ao lado direito da tela do sistema no canto inferior.

Fluxo do processo

1. Esta devidamente logado no Sistema Governo Digital.
2. Acessar o icone do Lado direito canto inferior que possui servicos disponibilizados

pelos sistema Governo Digital.
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QUTROS SERVIGOS

*Via de Conta de Agua
Antecipacie do IPUVA
Boletim escolar onling
Compras Para

Concursa Phblic

Delegacia Virtual
Guia Medico KWSEP
Hota Fescal Cidada

Portal da transparéncia

Tela dos demais servigos

Free help authoring tool

SISP (Sistema Integrado de Seguranca Publica)

Objetivo

Secao destinada a apresentar o SISP (Sistema integrado de Seguranga Publica) assim
com seus componentes que possui uma relacao entre si e com o sistema na totalidade.
Esta integrado ao Sistema Governo Digital que possui diversas funcionalidades
interligando a outros érgéos do Estado como Detran, Cosanpa e o Sistema a ser descrito
SISP. O usuario para ter acesso ao SISP necessita esta previamente cadastrado no
sistema do Governo Digital, que ao ser acessado ira disponibilizar uma area de acesso
ao SISP, caso o usuario ja tenha sido cadastrado no nele, pois caso contrario é
necessario realizar uma solicitacdo. Mas caso o usuario possua este acesso basta clicar
no item SISP que fica localizado no campo Meus Sistemas. Ao acessar o Sistema iremos
visualizar os componentes e suas principais funcionalidades na area de trabalho,
componentes esses como: Inicio, Ocorréncia, Procedimento, Pessoa, Relatério, Apoio,
Ajuda, Unidade Logada, Identificacdo do Usuario, Tempo para Acesso, Quadro de
Alertas. Abaixo faremos uma breve descricao de cada componente.

1. Inicio

O icone tem a fungdo de retorno de qualquer parte do Sistema para a tela principal do

SISP e permitindo o acesso a qualquer outra fungdo, sendo que o procedimento ou
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ocorréncia que nao for finalizada estara nas respectivas telas de procedi emento e
Ocorréncia em aberto.

2. Ocorréncia

E um dos itens mais importantes dentro do Sistema, pois tem a funcionalidade de
registrar os diversos crimes pelos campos da ldentificagédo, Enquadramento, Envolvidos,
Obijetos licitos, Objetos Arrecadados, Instrumentos utilizados e Relato. Esses registros de
modo Ocorréncia ou Perda e/ou Extravio poderao ser utilizados dentro da instauracéao de
um procedimento para melhor investigar a Ocorréncia.

3. Procedimento

E Outro item de fundamental Importancia, pois trata da instauragdo de um procedimento
de investigar a parti de uma determinada Ocorréncia, permitindo associar ocorréncia,
classificar a Origem do Procedimento. Enquadra o Procedimento de forma a agrupar as
Ocorréncia de acordo com o encaminhamento das investigagbes adicionando ou
removendo Envolvidos, Objetos llicitos ou Arrecadados e Instrumentos Utilizados.

4. Pessoa

Este item funciona como um registro das pessoas podendo consultar através do botéao
Filtro ou registrar nova pessoa através icone novo. Pessoas essas que podem ser Fisica/
Juridica, Advogado ou Interprete que possuem caracteristicas a serem registradas em
seus cadastros.

5. Relatério

E relativo ao relatério de produgdo da Ocorréncia/Procedimento que pode ser consultada
por Autoridade Responsavel, ou data do Registro, Unidade de Origem, Tipo de
Procedimento e Enquadramento. Sendo que este relatério tras todos os relatos listados
de acordo com o método que foi escolhido para consulta.

6. Apoio

Funciona como um tabela de apoio para a instauragcdo de Ocorréncia e Procedimento,
onde ele contém caracteristicas Administrativas, Documentos, Ocorréncia,
Procedimento, Pessoa e Objetos.

7. Ajuda

Possui a documentagdo que auxilia no entendimento e uso do sistema permitindo uma
consulta online em cada uma das partes do sistema, Reportar Erros e os principais
informacdes sobre o sistema.

8. Unidade Logada

icone que mostra a Unidade atual de trabalho, sendo que alguns cargos poderao ter

acesso a mais de uma unidade.



9. Identificacao do Usuario

E um icone que esta representado pela figura de um bonequinho e tema funcdo de
demostrar informacdes sobre o usuario logada como Nome, Orgéo atuante, Fungéo e e-
mail, além de ter a funcionalidade de saida do Sistema.

10. Tempo de Acesso

E um Contador de tempo que fica logo abaixo do Perfil do usuario informando o tempo de
permanéncia no Sistema, sendo que ao chegar perto do final deste tempo o contador
emite alerta de finalizacdo do tempo através da diferenciagado de cores no mostrador e ao
terminar este tempo o usuario sera destinado a tela principal do Governo Digital.

11. Quadro de Alertas

Esta ultima parte do Sistema €& destina a demonstrar os Quadros de Aviso,

Procedimentos e Ocorréncias em aberto.
Requisitos

1. Estarlogado no Sistema Governo Digital.
2. Permissao de acesso ao Sistema SISP.
Nessa secao vocé aprendera:

¢ Informagdes genéricas sobre as funcionalidades do Sistema SISP.

Fluxo principal de acesso a ocorréncia

1. Acessar o Site do Governo Digital.

Realizar Login com seu Usuario e Senha.

Localizar a figura do SISP no icone Meus sistemas.
SISP.

> w0 D
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Write EPub books for the iPad

Ocorréncia

Objetivo

E apresentar o item Ocorréncia que é a forma de registro para as diversas ocorréncias
como assalto, furto, agressdo, sendo que serdo enquadrados em subcategorias
Associagao, Identificacdo, Enquadramento, Envolvidos, Objetos licitos, Objetos
Arrecadados, Instrumentos Utilizados e Resumo. Essa Subcategoria podem ser
acessadas pelos subitens: Rascunho, Ocorréncias(Genérica), Ocorréncias em Aberto
(De toda Unidade), Registro de Ocorréncias (Geral; Perda e/ou Extravio) e por fim

podemos imprimir as ocorréncias utilizando o subitem Emitir 2° via.

Requisitos

1. Estarlogado no Sistema Governo Digital.

2. Permissao de acesso ao Sistema SISP.
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Fluxo principal para ocorréncias

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Realizar Login com seu Usuario e Senha.

Localizar a figura do SISP no icone Meus sistemas.

A

Na area de trabalho parte superior localizar Ocorréncia.
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Tela do Menu principal com Ocorréncia

Easily create EPub books

Registrar Ocorréncia

Objetivo

E apresentar o item Registrar Ocorréncia que trata do registro propriamente dito da
Ocorréncia que ao ser finalizada ira gerar um BOP inteligente que poderao ser utilizada
para registrados de Procedimento posteriormente. Registrar Ocorréncias possui duas
categorias Geral e Perda e/ou Extravio De maneira. Geral € um registro genérico dos
fatos que englobando todo tipo de ocorréncia. Ja no caso de Perda e/ou Extravio &

especifico para perdas e extravio agrupando abas especificas para este procedimentos.
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Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.
e Permissdo de acesso ao Sistema SISP.
Nessa secao vocé aprendera:

o Reqistro de Ocorréncia (Geral).

e Perda e/ou Extravio.

Fluxo do processo

1. Fluxo principal para ocorréncias.

2. Acessar o sub item Registro de Ocorréncia.

Tela do Menu Principal com Registrar Ocorréncia

Single source CHM, PDF, DOC and

HTML Help creation

Geral

24 /382


http://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
http://www.helpndoc.com/help-authoring-tool

Objetivo

E realizar um descricdo dos procedimentos para o relato da ocorréncia. Temos os
subcategorias que fazem parte do registro da Ocorréncia Geral auxiliando e permitindo
um melhor detalhamento de um determinado fato, sdo essas as subcategorias:
identificacdo, Enquadramento, Envolvidos, objeto llicitos, Objetos Arrecadados,
Instrumento Utilizado e o Relato. Cada um deles trds um conjunto de caracteristicas
especificas que auxilia na instauragéo do registro de uma Ocorréncia que ainda nao foi

especificado no Sistema.

Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Apresentacao do Registro de Ocorréncia Geral.

Fluxo do processo

1. Fluxo principal para ocorréncias.
2. Acessar o subitem Registar Ocorréncia.

3. Categoria Geral.
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Tela Inicial para Registro de Ocorréncia

Excecao

Ao acessar a tela para Registro Ocorréncia da aba Geral uma mensagem sobre os
procedimentos de preenchimento da ocorréncia e informagdes quanto a utilizacdo de
dados indevido, que acarretara na instauragcao de um crime especificado pela insergcao
de uma comunicacéo, sera exibida para que o usuario esteja ciente do que implicara com

o relato de informacdes falsas.

Imparznte

Chi 1layue
+ [=ixy -agisho deve sar Lsado apenes Juands > sistoma néo possur um registo expecifco prevismants iberaco
A o [30 8 ser dechrado
= Foguitras reabzados por monarss do 16 anes serdo doisensrarados
* Fain que este ieglsirn saa aefstiedo, @ phrigasdre o preenchimams do CPF. Ha0 SErE panmitiic ¢ preenc 1imeno
A IMA mesna neorrire s pers o mesr CEF amomo parisdy ndasior da 24 acrss
* Faia que oshe mgistro seaafetizde, & obrigetdrio ¢ preanchimanto do p=mail do redatar

Atsrgio
® £ COMUNCEGI0 taka g8 Crims oLl 02 CONIMEVRNGED: (8T pena prevsia e artgo 3490 10 Codigo Fenal Bras kelrg
 Art. 340 . Prowcar a 9!’,"9’.‘ die culmidace, comunicando-he a ocorine @ de crimse s de Confravenc S U S:pie

0 S8 e manificedo Pena - 'CEIHIIL;-!L'-. da 1 {unny & J [53is) masas, oL mula.
* IEILTHRANIS SAL 12 200, 164 L4 12H

Tela do termo de ciéncia e concordancia de Registro de Ocorréncia

Free PDF documentation generator
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SISP (Sistema Integrado de Seguranca Publica)

Objetivo

E a primeira categoria para a realizacdo do Registro da Ocorréncia. Esta relacionado ao
registro do responsavel que ira Instaurar a ocorréncia identificando a Autoridade Policial,
Escrivao da Policia e o Registrador; Quando e onde ocorreu os fatos identificados pela
data e hora que o fato aconteceu, além de identificarmos o local do fato (caixa eletronico,
Carro forte, Casa comercial dentre outras); E para melhor identificamos o local do fato
podemos visualizar pelo Endereco Onde Ocorreu o Fato através de dois procedimentos
de buscar inteligente que sera acessada através do campo Digite o CEP, rua etc, para
buscar rapidas ou clique na seta ao lado para pesquisa avancada: primeiramente temos
a busca através do CEP, que possui a ligagdo com o banco de dados do correio que é
constantemente atualizado ou podemos realizar através do preenchimento dos campos
Logradouro, Pais, Estado, Cidade e Bairro manualmente. Ao escolher um dos
procedimentos, basta digitar os dados e clicar no botdo de buscar que possui a figura em
forma de lupa, realizando este procedimento temos o auto preenchimento dos campos
Logradouro, Pais, Estado, Cidade e Bairro, no caso da busca por CEP, logo em seguida
sera solicitado o preenchimento do numero do imével, caso nao se tenho muito exatidao
na obtencdo do endereco temos o campo Perimetro/Complemento para auxiliar nesta
busca e outro procedimento para melhorar a eficacia é a da localizagdo no mapa que
esta contida no botao Localizar no Mapa ou utilizando a tecla de atalho CRT + M, sendo
que esta localizagdo no mapa € obrigatéria para conclusdo da identificacdo da

ocorréncia.

Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.
Nessa secao vocé aprendera:

¢ Realiza a identificagao no processo de ocorréncia.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.

2. Realizar Login com seu Usuario e Senha.
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Localizar a figura do SISP no icone Meus Sistemas.
Acessando o SISP localizar Ocorréncia.

Registro de Ocorréncia.

Subitem Geral.

Aba Ildentificacdo possui campos que auxiliam na caracterizagao inicial da

Ocorréncia, campos este como:

1.

Responsavel pelo Procedimento identificado pela Autoridade Policial, Escrivao

de Policia e Registrador que no caso sera a pessoa logada na unidade.

Quando e onde o Fato Ocorreu registrando Data/Hora e Local do Fato que as

ocorréncia aconteceram

Endereco de Onde Ocorreu o Fato contendo os campos.

1.
1.
2.
3.

Ocorréncia

RGNS b ooaembae

Aieraade Policial
Escriedo da Policia

Reprtrader
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La<al do I o

Lagradim

Reyporndvein pels nooréncs

Ouanido & oede sooines & ks

Enderegn de ande ocoeren o Rl

> Bt Ponvor Bomsrmne Qimancee [[oom ks m

Localizar Endereco por CEP.

Localizar Preenchendo Logradouro, Pais, Estado, Cidade ou Bairro.
Perimetro/Complemento para especificar melhor o Endereco.
Localizar no Mapa, permite a visualizagao pelo mapa permitindo uma

melhor localizacao do fato.
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Tela principal de Identificagcéao
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Tela principal de Identificagdo

Excecao

Tela que sera exibida ao acessar a Instauracédo de um Procedimento e funcionara como
um aceite de responsabilidade com relagao as informagdes que serao geradas pelo

criagado do documento.

Importante
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Tela do termo de ciéncia e concordancia de Registro de Ocorréncia
Caso nao seja preenchido todos os campos referente ao procedimento Identificagao.

Uma mensagem informando que deverao ser preenchidos todos os campos e exibido.
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Tela de Identificagdo de Alerta de Registro de Ocorréncia

Free Kindle producer

Enquadramento

Objetivo

E a aba que registra o enquadramento através do assunto ao qual a ocorréncia ira tratar e
a qual procedimento juridico aquela ocorréncia pode ser enquadrada, que ao ser
escolhida o tipo de Assunto os campos Norma que esta relacionada a Ocorréncia, Artigo
em que ele se enquadra e Glossario que é uma descricdo dos fatos que podem ser
enquadrado em determinado assunto serao preenchidos automaticamente de acordo
com a escolha do Assunto. Para completar este registro temos o item Complemento com
os campos Meio Empregado, onde temos o instrumento utilizado para a execugéo da
acgao seja registrada na Ocorréncia e o campo Causa Presumivel que diz qual o motivou
que levou a Ocorréncia que esta sendo descrita podendo ser Alienagao, Ciume, Ambigcao

dentre outras.

Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital.

e Permissio de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Cadastro de aba de Enquadramento.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
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Realizar Login com seu Usuario e Senha.

Localizar a figura do SISP no icone Meus Sistemas.
Acessando o SISP localizar Ocorréncia.

Registrar Ocorréncia.

Subitem Geral Enquadramento.

N o g & » DN

Enguadramento.

8. Devera clicar no item Assunto e depois de alguns segundo um scroll contendo todos

os procedimentos utilizados pela policia aparecera com em "Direito PENAL > Crimes

Contra o Patrimoénio > Roubo".

Preenchendo todos os campos da aba de Identificacao, sera permitido acesso a aba

9. Ao selecionar o Assunto os campos norma, Artigo e Glossario serao preenchidos

automaticamente.

10. Ao Serem preenchidos os campos citado no topico 8 e 9 podera ser complementada

com 0s campos meio empregado e Causa Presumivel.
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Tela principal de Enquadramento de Registro de Ocorréncia

Excecao

Também sera necessario o preenchimento de todos os campos, caso contrario uma

mensagem para o preenchimento do mesmo sera exibida.
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Tela de Alerta de Registro de Ocorréncia

Easily create HTML Help documents

Envolvido

Objetivo

O item descreve os Envolvidos em Ocorréncia, que podem ser identificados de acordo
com a sua atuacdo como Relator Vitima, testemunha e Responsavel, sendo que para
termos a insercao desses pessoas no item Envolvidos elas precisaram esta previamente
cadastradas no item PESSOAS. Para adicionar um envolvido devemos clicar no icone
com um figura escrita ENVOLVIDO ou utilizar a tecla de atalho CRT + E, ao acessar a tela
de envolvidos podemos encontrar algumas pessoas ja cadastradas devido a insergéo da
ocorréncia no registro do procedimento, além delas podemos encontrar Pessoas
desconhecida que faz parte do registro de pessoas que ndo querem se identificar, ou sdo
desconhecida, temos ainda o Estado que pode ser enquadrado em qualquer uma da
identificacdes citadas acima, contudo podemos realizar a inser¢ao de outras pessoas e
para isso basta clicar no botao localizado no canto inferior esquerdo Fazer Busca de
Pessoas ou utilizar o atalho CRT+F um outra tela ira se abrir e entdo podemos realizar a
consultar pelos campos: tipo de pessoa, onde iremos decidir se € uma pessoa Fisica ou
Juridica e dependendo de qual tipo de pessoa for escolhido teremos tipos de registros
diferenciados. Selecionando Pessoa Fisica podemos buscar pelo Nome/Nome Social
(Nome Social é aquele quando o individuo declara-se como homossexual e tem a
preferencia por ser chamado por determinado nome), documentos CPF, RG, Certidao de
nascimento, Carteira Profissional, Certificado de reservista dentre outros, data de
nascimento, alcunha, Filiagdo (pai/mae). Ou pesquisar pelo tipo pessoa juridica
informando o campo da Razdo Social/Fantasia ou 0 documento da empresa no caso o
CNPJ, onde ao ser preenchido um tipo pessoa devemos clicar no botdo pesquisar ou
utilizar a tecla de atalho CRT + P, logo em seguida seremos direcionado a um nova tela
que contem foto, nome, alcunha, nascimento, sexo, filiagdo, documentos e operacao

relacionados a pessoa consultada e para adiciona-la ao envolvido basta clicar no icone
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do canto superior direito e selecionar o tipo de envolvido que ela é. Caso queira realizar
uma nova pesquisa basta clicar no icone do canto inferior esquerdo refazer pesquisar ou
utilizar o atalho CRT + R ou caso Contrario apenas cancele no icone no canto inferior
esquerdo escrito Cancelar. Ao adicionar uma pessoa com envolvida temos uma tela com
todos os atributos desta pessoa identificando a mesma como um dos tipos: Relator
Vitima, Vitima, testemunha e Responsavel.

Ao selecionarmos um dos tipos de envolvido e destinar a atuacdo de cada um deles
teremos um tela que descreve caracteristicas especificas como o estado sendo relator,
Infrator e Vitima temos de identificar apenas o Tipo de Relator (Funcionario Publico,
Guarda Municipal, Pessoa Comum, Policia Civil, Policia Militar), como Responsavel,
testemunha ele ndo possui o tipo relator. Ja no caso do Pessoa Desconhecida temos as
mesmas ocorréncias que no estado para relator, Infrator e Vitima devemos registar o Tipo
de Relator e caso Responsavel e Testemunha nao precisamos registrar. Um outro ponto
importante esta quando um dos envolvidos esta como Infrator, pois temos que
Arbitramento da Fianga que ¢é identificado pela Autoridade Responsavel, Fundamentagao
Recolhimento, Data da Arbitramento, Dia do Pagamento, Valor da Taxa, Valor Arbitrario,
Numero da DAE, Data de Emissédo da DAE e Valor Total.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.
e Permissao de acesso ao Sistema SISP.
Nessa secao vocé aprendera:

e Cadastrar Envolvido.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Realizar Login com seu Usuario e Senha.
Localizar a figura do SISP no icone Meus Sistemas.

Na area de trabalho parte superior localizar Ocorréncia

o > @D

Preenchendo todos os campos da aba de ldentificagdo e Enquadramento, sera

permitido acesso a aba Evolvido.
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Tela Principal de Evolvido de Registro de Ocorréncia

Fluxo do Localizar Pessoa

1. Selecionar um tipo pessoa: Fisica, Juridica, Pessoa Desconhecida e Estado
2. Para este item algum desses campos poderao esta preenchido, caso nao estejam.
1. Para pessoas Fisica devemos preencher um dos campos nome/nome social,
documentagao, nascimento, alcunha ou filiagao (pai/mae).
2. No caso de pessoa Juridica razao Social ou Documento (CNPJ).
3. Para Pessoa Desconhecidas e Estado apenas Utilizamos o Identificado de

Relator Vitima, Vitima, testemunha ou Responsavel.
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Tela de Localizar Pessoas em Registro de Ocorréncia
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Tela de Localizar Pessoas em Registro de Ocorréncia

Excecao

1. Caso nado seja preenchido um campo para pesquisa um alerta para preenchimento

sera exibido.

Tela de Localizar Pessoas em Registro de Ocorréncia

Single source CHM, PDF, DOC and
HTML Help creation

Objeto Ilicito

Objetivo

Obijetos llicitos € um outro procedimento que registra aqueles objetos que foram
informados no ato da ocorréncia. Podendo informar documentos como Carteira do
Conselho, Carteira Funcional, Carteira profissional dentre outras, podemos informar o o

celular que cotem os campos marca, operadora, nimero, IMEl e Complemento. Podemos
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registar objetos como Joias, moveis, Obra de arte dente outros, o Objeto propriamente
dito Marca, Unidade de Medida, Quantidade e complemento. Registrar armas pela
Marcar e complemento. Droga Marca e complemento e Recurso Natural marca e
complemento. Ao termino do preenchimento de todos os registros que foram necessario
a ocorréncia o usuario devera clicar no icone salvar no canto inferior direito ou na utilizar o

atalho CRT + S, caso ndo necessite adicionar apenas clique no botao cancelar.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Relatar Objetos llicitos.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Realizar Login com seu Usuario e Senha.
Localizar a figura do SISP no icone Meus Sistemas.

Na area de trabalho parte superior localizar Ocorréncia.

o > D

Preenchendo todos os campos da aba de Identificagdo, Enquadramento e Envolvido,

sera permitido acesso a aba Objeto llicito.
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Tela Principal de Objeto llicito de Registro de Ocorréncia

Fluxo Processo para Documentagao

1. Neste processo devemos selecionar o item Documentos ou utilizar a tecla de atalho
CRT +D.

2. Devemos selecionar o tipo de objeto a ser registrado (Carteira do Conselho, Carteira

Funcional, Carteira profissional dentre outras) e informar a numeracgao.
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Adlicionar um nove documento
Documento | =
Mamerg =

Tela de selecdo de documento como Objeto llicito

Fluxo do Processo para celular

1. Neste processo devemos selecionar o item Celular ou utilizar a tecla de atalho CRT +
C.

2. Devemos informar os campos marca, operadora, nimero, IMEl e Complemento.

Adicionar um novo celular
Marca ol I
Operadora -
Mimero o
INEI

Complemento

39/382



Manual do SISP

Tela de selecao para celular como Objeto llicito

Fluxo do Processo para objeto

1. Neste processo devemos selecionar o item Obijeto ou utilizar a tecla de atalho CRT +
0.
2. Devemos registar os objetos como Joias, moveis, Obra de arte dente outros, o Objeto

propriamente dito Marca, Unidade de Medida, Quantidade e complemento.

Adicionar um novo ce

larca il I
Operadora -
Mumero ¥

IMEI

Complemento

Tela de objeto como Objeto llicito

Fluxo do Processo para Arma

1. Neste processo devemos selecionar o item Arma.

2. Devemos registra o Tipo de Arma, Marca e complemento.
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Tipo - | i
Marca *

Complamento

Sabvar Cancelar

Tela de selegdo de arma como Objeto llicito

Fluxo do Processo Droga

1. Neste processo devemos selecionar o item Droga.
2. Devemos registrar pelo tipo (Cocaina, Crack), Unidade de Medida (Kg, g, Pacote),

Quantidade e complemento.

Adicionar uma nova droga
Tipo - |
Unidade Medida - | =
Cuantidade 1 *

Complemento

L
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Tela de selegédo de drogas como Objeto llicito

Fluxo do Processo Recurso Natural

1. Neste processo devemos selecionar o item Recurso Natural.
2. Devemos registrar pela Categoria (Equipamento Sonoro, Fauna), tipo que depende
da Categoria selecionada e com isso temos campos diferentes:
1. Caso a Categoria seja Fauna temos o Tipo Aves ou Mamiferos, quantidade,
Classificacao, Especie, Complemente.
2. Categoria Equipamento Sonoro temos o Tipo Mesa ou MicroSystem, Marca
(Sony, Philipes), Unidade de Medida, Quantidade e Complemento.
3. Categoria Flora Madeira temos o Tipo Em torras ou Serrada, Unidade de
Medida, Quantidade, Espécie, Volumetria, e Complemento.
4. Categoria Recurso Mineral com o Tipo Areia e Seixo, Unidade de Medida,

Volumetria e Complementam.

Calegoria ~ |
Tipo - | %
ldarca v | %

Unidade Medida - | X

Quantidade ] x5

Complemento

Tela de selegédo de recurso natural em Objeto llicito

Fluxo do Processo Partes do Corpo

1. Contem o item Descrigao.
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AdICIONSr Uma Nova parte do corpo

Descricio "

L

Tela de selegédo de partes do corpo em Objeto llicito

Excecgéao

Caso nao seja preenchido algum dos campos uma mensagem solicitando a insergao de

dados sera mostrada ao usuario.

F mpiacnind vl qua ados os campos mancados eomn nbrigalinics seam prear chidos

Tela de alerta de Objeto llicito

Free EPub and documentation

generator

Objeto Arrecadado

Objetivo

Objeto Arrecadado sao os objetos encontrado com o usuario na hora da averiguagao.
Podendo informar documentos como Carteira do Conselho, Carteira Funcional, Carteira
profissional dentre outras, podemos informar o celular que cotem os campos marca,

operadora, numero, IMEI e Complemento. Podemos registar objetos como Joias, moveis,
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Obra de Arte dente outros, o Objeto propriamente dito Marca, Unidade de Medida,
Quantidade e complemento. Registrar armas pela Marcar e complemento. Droga Marca e
complemento e Recurso Natural marca e complemento. Ao termino do preenchimento de
todos os registros que foram necessario a ocorréncia o usuario devera clicar no icone
salvar no canto inferior direito ou na utilizar o atalho CRT + S, caso n3o necessite

adicionar apenas clique no botdo cancelar que fica no mesmo lado que o botéo salvar.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Registrar a aba de Objeto Arrecadado.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Realizar Login com seu Usuario e Senha.
Localizar a figura do SISP no icone Meus Sistemas.

Na area de trabalho parte superior localizar Ocorréncia.

o > 0 DN

Preenchendo todos os campos da aba de Identificagcdo, Enquadramento, Envolvido e

Obijeto llicito, sera permitido acesso a aba Objeto Utilizado.
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Tela principal de Objeto Arrecadado de Registro de Ocorréncia

Fluxo Processo para Documentacao

1. Neste processo devemos selecionar o item Documentos ou utilizar a tecla de atalho
CRT +D.
2. Devemos selecionar o tipo de objeto a ser registrado (Carteira do Conselho, Carteira

Funcional, Carteira profissional dentre outras) e informar a numeracao.

P e [T

Dacumento - | A

Miamero =

Sabvar Cancelar

Tela para adicionar um novo documento

Fluxo do Processo para celular

6. Neste processo devemos selecionar o item Celular ou utilizar a tecla de atalho CRT +
C.

7. Devemos informar os campos marca, operadora, numero, IMElI e Complemento.
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Complemento

Tela de adicionar um novo celular

Fluxo do Processo para objeto

1. Neste processo devemos selecionar o item Objeto ou utilizar a tecla de atalho CRT +
0.
2. Devemos registar os objetos como Joias, moveis, Obra de arte dente outros, o Objeto

propriamente dito Marca, Unidade de Medida, Quantidade e complemento.
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Adicionar um novo objeto
Calegaria » Ix
Tipo - 2
larca - | o
Lnidade Medida - | o
Quantidade 1 %

Complemento

Tela de adicionar um novo objeto

Fluxo do Processo para Arma

1. Neste processo devemos selecionar o item Arma.
2. Devemos registra o Tipo de Arma, Marca e complemento.

Adicionar uma nova arma
Tipo

Marca

Complamento

Sabvar Cancelar

Tela para Adicionar um novo documento
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Fluxo do Processo Droga

1. Neste processo devemos selecionar o item Droga.
2. Devemos registrar pelo tipo (Cocaina, Crack), Unidade de Medida (Kg, g, Pacote),

quantidade e complemento.

Tipo -
Unidade Medida - |
Quantidade 1 5

Complemeanto

L

Tela para adicionar uma nova arma

Fluxo do Processo Recurso Natural

1. Neste processo devemos selecionar o item Recurso Natural.
2. Devemos registrar pela Categoria (Equipamento Sonoro, Fauna), Tipo que depende
da Categoria selecionada e com isso temos campos diferentes:
1. Caso a Categoria seja Fauna temos o Tipo Aves ou Mamiferos, quantidade,
Classificacéo, Especie, Complemente.
2. Categoria Equipamento Sonoro temos o Tipo Mesa ou MicroSystem, Marca
(Sony, Philipes), Unidade de Medida, Quantidade e Complemento.
3. .Categoria Flora Madeira temos o Tipo Em torras ou Serrada, Unidade de
Medida, Quantidade, Espécie, Volumetria e Complemento.
4. Categoria Recurso Mineral com o Tipo Areia e Seixo, Unidade de Medida,

Volumetria e Complementa.
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Adicionar urm novo recurso natural

Categoria - | B
Tipo v | M
lAarca - | 2
Unidade Medida -
Quantidade 1 =

Complemento

Tela de adicionar uma nova Droga

Fluxo do Processo Partes do Corpo

1. Contem o item Descricao.

P PR, N T
Adicicnar uma nova parte do corpo

Descrigio =

Tela adicionar uma nova parte do corpo
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Excecgéao

Caso nao seja preenchido algum dos campos uma mensagem solicitando a insergao de

dados sera mostrada ao usuario.

F rpaacrindivel qua fados 0% campas manedes enmn nhrigaitnics sepm poaar chidos

Tela de Aviso

Full-featured Documentation generator

Instrumento Utiizado

Objetivo

Instrumentos Utilizando para a pratica do evento que esta sendo registado na ocorréncia.
Ele é organizado por categorias (Cortante, perfurante, contundentes, perfuro-cortante
dentre outros), categoria (joias, moveis, obrar de arte dentre outras), objeto (Aspirador,
DVD, Ferro de passar dentre outros) marca, Unidade de medida, quantidade e
complemento. Ao termino do preenchimento de todos os registros que foram necessario
a ocorréncia o usuario devera clicar no icone salvar no canto inferior direito ou na utilizar o
atalho CRT + S, caso ndo necessite adicionar apenas Clique no botdo cancelar que fica

no mesmo lado que o botao salvar.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.
e Permissdo de acesso ao Sistema SISP.
Nessa secao vocé aprendera:

e Registrar os Instrumentos Utilizados.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Realizar Login com seu Usuario e Senha.

Localizar a figura do SISP no icone Meus Sistemas.

A w0 DN

Na area de trabalho parte superior localizar Ocorréncia.
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5. Preenchendo todos os campos da aba de Identificacdo, Enquadramento, Envolvido,

Obijeto llicito e Objeto Utilizado, sera permitido acesso a aba Instrumento Utilizado.

WIS GE S O BIOERASE

—
Tela principal para adi¢cao de Instrumento Utilizado

Fluxo Processo para Documentacao

Devem ser preenchidos os campos categorias (Cortante, perfurante, contundentes,
perfuro-cortante dentre outros), categoria (joias, moveis, obrar de arte dentre outras),
objeto (Aspirador, DVD, Ferro de passar dentre outros) marca, Unidade de medida,
quantidade e complemento.

I 12T W LAV AL

Instrumenta Ulizadao -| %
Categoria » X
Tipa .
Marca - | %
Unidade Medida * |
CQuantidade 1 ‘*

Complemento

Sabvar Cancelar
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Tela de adicdo de documentagéao

Excecao

Caso nao seja preenchido algum dos campos uma mensagem solicitando a insergédo de

dados sera mostrada ao usuario.

F mpiacsind vl qua dos o8 campas mancadas eana nbrigalinics s praar chidos

Tela de Aviso

Free help authoring tool

Relato

Objetivo

E a Ultima aba da tela de ocorréncia descrevendo o fato como o correu dentro das suas
minucias. E ao termino do preenchimento de todo o evento o usuario devera clicar no
icone salvar no canto superior direito ou na utilizar o atalho CRT + S.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

¢ Permissio de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Registrar um relato ao final da Ocorréncia.

Fluxo do processo

1. Fluxo item para ocorréncias.

2. Fluxo do item Registrar Ocorréncia e Geral.

3. Ter devidamente preenchido as abas ldentificagdo, Enquadramento, Envolvidos,
Obijetos llicitos, Objetos Arrecadados e Instrumentos Utilizados.

4. Clicar na aba Relato.

52 /382


http://www.helpndoc.com/help-authoring-tool

WRBRITEE /SIS,
i vp s paely BT P dS
Qearrénsia
gt e coomenia
Rilsic da Mo
A Tesy - jow  Megsin Moo Setirboce W OB K &
Frad RGO AR O B GApAD |

Tela principal de adi¢do de Relato

Easy CHM and documentation editor

Perda e/ou Extravio

Objetivo

E um tipo de registro especifico para documentos, celulares e/ou objetos que foram
perdidos ou extraviados, este subitem possui caracteristicas de identificagcao do
responsavel pela ocorréncia, quando e onde ocorreu o fato e a descricdo do endereco
onde o fato ocorreu, além de podemos localizar pelo mapa onde o fato ocorreu caso
tenhamos alguma duvida com relagéo ao local informado. O enquadramento da
ocorréncia contém o Assunto referente a perda e/ou extravio, que a parti do que for
selecionado temos auto preenchimento dos campos Norma, Artigo e Glossario que estéo
correlacionados com o assunto. Ao tramitar uma Perda e/ou Extravio uma pelo Assunto
teremos uma tela perguntando ao usuario se ele gostaria que a tramitagao do alto seja
em outro seccional ou permanega na unidade do registro da ocorréncia, podemos
complementar o Enquadramento de um Perda e/ou Extravio através do meio empregado
e causa presumivel. Podemos registrar os Envolvidos, que devem ter sido previamente
cadastrados no item Pessoa, ao clicar no icone com uma figura escrita Envolvido ou
utilizar a tecla de atalho CRT + E, podemos pesquisar envolvidos através do tipo de

pessoa, Nome/Nome Social (Nome Social é aquele quando o individuo declara-se como
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homossexual e tem por preferencia ser chamado por determinado nome), documentos
CPF, RG, Certidao de nascimento, Carteira Profissional, Certificado de reservista dentre
outros, data de nascimento, alcunha, Filiacdo(pai/mae), ao preencher os campos
devemos clicar no botao pesquisar ou utilizar a tecla de atalho CRT + P, logo em seguida
seremos direcionado a um nova tela que contem Foto, Nome, Alcunha, Nascimento,
Sexo, Filiagao, Documentos e Operacgao relacionados a Pessoa consultada, sendo que
para adiciona-la ao envolvido basta clicar no icone do canto superior direito bastando
apenas adicionar o tipo de relator na tela de envolvidos ou no caso que queiramos fazer
um nova pesquisa basta clicar no icone do canto inferior esquerdo refazer pesquisar ou
utilizar o atalho CRT + R. Podemos ainda indiciar pessoas desconhecida, que sao casos
onde um corpo foi encontrado e n&o foi possivel reconhecer, uma pessoa que nao quer se
identificar dentre outros casos excepcionais enquadramos esse caso como Pessoa
Desconhecida que pode ser indiciada como relator Vitima, apenas relator ou em algum
dos outros procedimentos Vitima, Suspeito, Responsavel e Testemunha. Podemos ainda
indiciar o Estado como relator Vitima, apenas relator ou em algum dos outros
procedimentos Vitima, Suspeito, Responsavel e Testemunha Temos uma aba para objeto
extraviado que faz o registro de itens como documento que necessita ser fornecido o tipo
de documento e a numeragao, celular indicado pela marca, operadora, numero, IMEl e
complemento, de objeto que possui a categoria como eletrodoméstico, joias, méveis
dentre outros, identificagdo do objeto, marca, Unidade de medida, quantidade e
complemento, Arma registrando o Tipo Arma (Espingarda ou Revolver) Marca (Rossi,
Taurus e Walk) e Complemento; Para Drogas, Tipo (Cocaina, Crack), Unidade Medida (g,
Kg, pacote, pedra, Ton, Unidade), Quantidade e Complemento; Recurso Natural
Categoria (Equipamento Sonoro, Fauna, Floresta-Madeira, Recurso Mineral), Tipo que
depende da categoria, pois dependendo da categoria podemos ter campos diferentes
para cadastro e por fim podemos Registrar parte do Corpo que permite realizarmos a
descricao da parte recolhida e por fim temos o relato de como o ocorreu o fato
registrando especificagdes mais detalhadas ao relato, sendo que ao termino do
preenchimento de todo o evento o usuario devera clicar no icone salvar no canto superior

direito ou na utilizar o atalho CRT + S e vale ressaltar que para seguir.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.
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Nessa secao vocé aprendera:

e Registrar uma Perda e/ou Extravio.

Fluxo do processo

1. Fluxo item para ocorréncias.

2. Fluxo do item Registrar Ocorréncia e Perda e/ou Extravio.
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Tela principal de Perda e/ou Extravio

Fluxo Processo para Identificacao

1. Neste processo devemos selecionar o item Documentos ou utilizar a tecla de atalho
CRT +D.
2. Devemos selecionar o tipo de objeto a ser registrado (Carteira do Conselho, Carteira

Funcional, Carteira profissional dentre outras) e informar a numeracao.
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Fluxo do Processo para Enquadramento

Tela para adicionar item, area enderego
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1. Neste processo devemos selecionar o item Celular ou utilizar a tecla de atalho CRT +
C.

2. Devemos informar os campos marca, operadora, numero, IMEI e Complemento.
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Tramitar acorréncia
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Tela de aviso Tramitar Ocorréncia

Fluxo do Processo para Envolvidos

1. Neste processo devemos selecionar o item Objeto ou utilizar a tecla de atalho CRT +
O.

2. Devemos registar os objetos como Joias, moveis, Obra de arte dente outros, o Objeto
propriamente dito Marca, Unidade de Medida, Quantidade e complemento.
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Tela adigcao de atuacdo do envolvido

Fluxo do Processo para Objeto Extraviado

1. Neste processo devemos selecionar o item Arma.
2. Devemos registra pela Marcar e complemento.
L SRR

Perda efou Extravie
Dragummenios. (el &0 objekes

Y ey . ... T —

Henhum chjesc ol asicionado

Tela principal de adigdo de Objeto Extraviado
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Fluxo do Processo Relato

1. Neste processo devemos selecionar o item Droga.

2. Devemos registrar pela Marcar e complemento.

R CE P - SR S e o i g ek B e

Saga saeadc emin e 19 mir 53

“erda efou Extravio
OoCUnenDs. CEular Ao shpis

N Pt ,_-.m_..wn [ e |

FRnlato do ki
Exslusndmesls patd b cf Siedo, o ilalo acimd idertBieads cormmica, ness Ao, & axiaio {5 bequartel ] Jocusealon) /o cobdalesl bElai0bu oiEdriealss

Prechils: deserrateeio sokn PRODEMR

Tela de adicédo de Relato

Excecao

1. Ao selecionar um tipo de Envolvido ndo podemos esquecer de inserir o tipo de

Relator caso nao seja feito isso uma mensagem ira aparecer na tela.

F aitirigaddina m b Tench menid oofs) SogLInm S campalsr

* [ PR
L1 CRORE 1T 8F B o

Tela de Aviso
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2. Ha uma tela e aviso para Remogéao de Pessoa.

voud lom oo o que descin removor o oavakimenl dosty pusses 7

Tela de Aviso de exclusao

3. Tela que pergunta se um Relator é a vitima.

0 Relebor iambdim é viama 7

Tela de aviso

Easily create EBooks

Emitir 2° via

Objetivo

E Emitir a 2° Via de uma ocorréncia através da sua numeracédo da ocorréncia, e ao digitar
a numeracgao e selecionar a opgao emitir um documento em formato PDF sera gerado

pronto para ser impresso ou apenas consultado.

Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital.
e Permissao de acesso ao Sistema SISP.

e Ter um numero da ocorréncia.

Fluxo do processo

1. Fluxo principal para ocorréncias.
Localizar o subitem Emitir 2° Via e clicar.
Sera apresentada uma tela "Emissao de 2a via do boletim de ocorréncia”.

Com a tela aberta, vocé deve digitar a numeracéo da ocorréncia e clicar em Emitir.

o & w0 DN

Apos o clique, sera aberta uma nova abal/janela em seu navegador com o PDF da
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Ocorréncia, pronta para impressao.
1. Caso seu navegador nao suporte abertura de PDF, vocé sera questionado a

salvar o PDF em alguma pasta do computador.

Emizzdo de 2a vis do boletim de ocorréncis

Mimears da Ocarrénea 2* via da ocomencia

-

Tela de Emissdo de Segunda via do Boletim de ocorréncia

Excecgéao

Caso nado seja preenchido o campo corretamente ou tentem gerar um relatério sem o
devido preenchimento do campo do numero do rascunho uma mensagem de erro sera

mostrada informando o erro.

E obrigatirio o prosnchimanto do nimaro da ocomineia

Tela de Aviso

Free EBook and documentation

generator

Rascunho

Objetivo

E apresentar o subitem Rascunho do item ocorréncia e sua principal fungdo é o

armazenamento de informacdes para a possivel confirmacgao de ocorréncia.

Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.
Nessa secao vocé aprendera:

e Visualizar Rascunhos.

e Editar Rascunho.
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e Apagar Rascunho.

Fluxo do processo

1. Fluxo principal para ocorréncias.
2. Barra de menu superior localizar o item Rascunho e clicar. Na tela inicial &
apresentado também um item Rascunho, ambas tem a mesma fungéo.
3. Se houver rascunhos, sera apresentada uma lista:
1. # é um identificador numérico da lista.
2. Categoria mostra o médulo onde o usuario estava editando.
3. Conteudo mostra uma parcial do que estava sendo editado.
4. Data/Hora da edigao. A visualizacao da lista mostra do mais atual para os mais
antigos.
5. Operacgdes vocé pode clicar no item <1> para continuar alterar um item ou <2>
para remover item.

1. Ao selecionar o icone altear um item do usuario sera direcionado a
mesma tela que foi realizado o procedimento da ocorréncia, ou a tela
das ocorréncias genérica ou perda e/ou Extravio.

2. Ao selecionar o icone remover item uma mensagem para a exclusdo do

item sera exibida, confirmando a exclusio ou nao do item.

Para Apagar algum Rascunho

Repetir os passos de 1 a 5.

4

5. Procurar a coluna Operacdes e clicar no icone <2>.
6. O sistema ira pergunta se deseja realmente apagar.
7

Com a decisao o item é retirado da lista de Rascunho.
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Tela Principal de Rascunho

Excegéao

Tela que sera exibida caso deseje excluir um item do rascunho.

Vood tem corteZa que desaja axcluir este rascunho 7

Tela de aviso de Excluséo

Full-featured EBook editor

Ocorréncias

Objetivo

Apresentar o item Ocorréncias que permite aos usuarios a terem acesso a uma lista
todas as ocorréncias da unidade. Podemos realizar a visualizagao dessas ocorréncias
por meio de Filtros de campos especificos que ao serem selecionados trarao
informagdes especificas da Ocorréncia Buscada. A consulta sera permitida pelo icone do

seu lado direito em forma de lupa, permitindo realizar consultas sem clicar no botao
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pesquisar pela Data do Registro que estabelece um periodo para visualizagao das
ocorréncias em aberto ou finalizado; pelas Unidades Policiais, Autoridade Policial de
todas as unidades, Status da Ocorréncia que podem esta em aberto ou finalizada e por
fim pode ser realizada por Envolvidos. Apds selecionar o modo de pesquisa deve-se
clicar no botao pesquisar ou utilizar o atalho CRT + P para realizar a consulta. Ao realizar
a consulta uma nova tela ira se abrir com 0 nome informag¢des como um identificador da
ocorréncia representado por #, Numero da Ocorréncia, Unidade Responsavel,
Autoridade, Data de Registro, ldentificacao, Envolvidos e Operagao que permite a
visualizagao da Ocorréncia.

Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
1. Realizar Login com seu Usuario € Senha.
Localizar a figura do SISP no icone Meus Sistemas.

Acessando o SISP localizar Ocorréncia.

> w0 D

Ocorréncias.

Filtrar Ocorréncias

2. Selecionar um dos campos: Numero da Ocorréncia, Data registro, Unidade Policial,
Autoridade Policial, Status da Ocorréncia e Envolvidos.

3. Preencher o campo selecionado e realizar a pesquisar através do botdo Pesquisar ou
tecla de atalho CRT + P.

4. Uma nova tela sera aberta exibindo o resultado requisitado.

5. Para realizar uma nova consulta basta clicar no botado Pesquisa ou utilizar a tecla de

atalho CRT + P que ainda fica localizada na parte superior direita.
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et st - DEAM D

Tela principal de Filtro

Tela de acesso a Ocorréncias Consultada

6. As colunas apresentadas sao:

1.
2.

©® N o g M w

# é um identificador numérico da lista.

Numero mostra o nimero unico da ocorréncia, com a qual vocé pode clicar nele

para abrir um PDF pronto para impressao.

Unidade Responsavel mostra a unidade em que ocorréncia foi registrada.

Autoridade mostra o nome das Autoridades responsaveis pela ocorréncia.

Data Registro mostra a data em que a ocorréncia foi salva no sistema.

Identificacdo mostra a taxinomia do caso da ocorréncia.

Envolvidos mostra as partes envolvidas descritas na ocorréncia.

Operacgdes mostram as agdes a qual o usuario pode fazer.

1.

S L R

No aba Identificacdo da Ocorréncia nos campo Data/hora e Local do
Fato.

Na aba Enquadramento nos campos do complemento Meio Empregado
e Causa Presumivel.

Envolvidos podendo adicionar envolvidos a ocorréncia.

Adicionar Objetos ilicitos.

Adicionar Objetos Arrecadados.

Adicionar Instrumentos Utilizados.

Modificagdes no Relata como acréscimo de informagdes ou a retirada.
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Tela de consulta de ocorréncia

Abrir Ocorréncias

7. Selecionar o icone Operagao para ver o item.
8. Uma nova tela ira abri de acordo com o registro da ocorréncia ou em geral ou perda e/
ou extravio.
9. A ocorréncia tera um identificador escrito no canto superior direito e s6 podera ser
alterada pelos usuarios lotados naquela unidade.
10. Ao acessar a ocorréncia o usuario lotado naquele unidade podera adicionar quatros
novos componentes a Ocorréncia: Anexo, Documento, Histérico e Despacho.
1. Selecionar um icone no canto superior direito escrito opgao.
2. Ao selecionar este icone trés subi cones iram aparecer, séo eles: Anexo,
Documento, Historico e Despacho.
11. Caso ja esteja concluida a consulta, basta salvar as alteragées no botao salvar ou
utilizar o atalho CRT + S.
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Tela de retorno de busca S

Excecéao

1. Caso haja modificagdes dentro do cadastro do Envolvidos, uma alerta para a
atualizacdo do envolvido ira aparecer para o usuario para realizar esta atualizacao,

sendo que esta atualizacao fica sujeita a aprovagao ou ndo do usuario.
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[ades desatunlzados do envobddo, digues aqui para ATUALIZAR

Rl stV idme

Tela para atualizagdo do Envolvido

2.
3.
Single source CHM, PDF, DOC and
HTML Help creation
Opcao
Objetivo

E demonstra a icone referente a informacdes adicionais a Ocorréncia, onde nos permita
um melhor entendimento com relagao a instauragao da Ocorréncia. Dentre os itens que

existem no icone Opgao temos: Imprimir, Anexo, Histérico, Documento e Despacho.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissio de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Inseririnformacdes relativa a complementacédo da Ocorréncia.
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Fluxo do processo

1. Fluxo item para ocorréncias.
2. Fluxo do item Registrar Ocorréncia e Geral.
3. Ter devidamente preenchido as abas ldentificagdo, Enquadramento, Envolvidos,
Objetos llicitos, Objetos Arrecadados, Instrumentos Utilizados e Relato.
4. Clicar na aba Opcéo.
1. Imprimir.
2. Anexo.
3. Documento.
4. Historico.
5. Despacho.

PO O A DOm0 ) §

e e

L] L] Diacurestos
Matwrrs

Dapacfu

Tela Principal para Icone Opgéao

Free help authoring tool

Imprimir

Objetivo

E demonstra a item referente a impressao direta de uma ocorréncia sem a necessidade

que precisemos consultar o lcone Emitir 2° via.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Inseririnformacgdes relativa a Impresséo de Ocorréncia.
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Fluxo do processo

1. Fluxo item para ocorréncias.
2. Fluxo do item Registrar Ocorréncia e Geral.
3. Ter devidamente preenchido as abas ldentificagdo, Enquadramento, Envolvidos,

Objetos llicitos, Objetos Arrecadados, Instrumentos Utilizados e Relato.

4. Clicar na aba Opcéao e Imprimir.

Anexar

Objetivo

Wia DO RELATOR
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Folicla Civil do Estads do Pard
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Tipa do Ralabor
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Contabofs |
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S
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Comglements: AGORA VAl CEF: 69740430 Ba rro: AFEL Lotakdade: CASTANHAL -PA
COMERCIAL DESCOMHECIDD OU AL INFORKMADD B DESCOMHEC DO GU MNAD
INFORMADD Lecaidads: CESCONHEC D0 0L HAD INFORMADO - PA

Cobdar 01 S584-TTEE

Emnpul basta1§Eesta com o

Tarhdorsr. 1 BELI-GE4A

DREMD CHL > Coisas > Fropnedade > Perda da Propnedada

UL D DR Rt ]

Camo Forle

ROCOVIA AUGLSTO MONTENEGRD - DO KM 5 751 A KM & 000 Mo 1212 Comglaiinis
LCOOCOOOCCODDOCODDDDDODDCCO0 CEP: 68515110 Bara: PAR QUE VERDE
Lozabdado; SELEM - P,

Tela Principal para Impressao de Ocorréncia

Produce Kindle eBooks easily

E demonstra a item Anexar que em por fungéo incluir documentos que permitam um

melhor esclarecimento da ocorréncia.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissio de acesso ao Sistema SISP.
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Nessa secao vocé aprendera:

e Inseririnformacdes relativa a complementacédo da Ocorréncia.

Fluxo do processo

1. Fluxo item para ocorréncias.

2. Fluxo do item Registrar Ocorréncia e Geral.

3. Ter devidamente preenchido as abas Identificacdo, Enquadramento, Envolvidos,
Obijetos llicitos, Objetos Arrecadados, Instrumentos Utilizados e Relato.

4. Clicar na aba Opcéao e Anexar.

Bl Y e Oorioos P pesi Rt N M Jcaeass Do gh teenCosa s comoeic~ |

s peaado gty om 29 min g

Ocortncia 00490/2014.000023-9
. WS T o [ | PRI P— wsn [ 1 vt ﬂ-----m m
L

Tela Principal Anexar Documentos

Escolha os arguivos
Adicione o5 anquives abaixo e digue no bol3o “Iniciar o emia”,

Mame do arquive Tamanha Status

Arraste oF arguivos pra ca

b

ok 0%

Adicionar arquivals) Cancelar

Tela Principal para Anexar Documentos
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Tela Principal Documentos Anexado

Full-featured multi-format Help

generator

Documento

Objetivo

E demonstra a icone documento que permite emitir uma série de documentos que sera
integrado a Ocorréncia, documentos estes como Auto/ Termo de Entrega, . Auto/ Termo
de Exibicdo e Apreensao, Auto/ Termo de Restituicdo, Carta Precatoria, Laudo
Preliminar de Constatacdo de Droga, Mandado de Intimacao, Representacéo para Busca
e Apreenséo, Requerimento de Acesso de dados Cadastrais (Lei N 12.850/2013),
Requerimento de Medida Provetiva de Urgéncia, Termo de Depoimento e Termo de

Representagcéo ou Queixa-Crime.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissio de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Inseririnformacdes relativa a complementacédo da Ocorréncia.
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Fluxo do processo

Fluxo item para ocorréncias.
Fluxo do item Registrar Ocorréncia e Geral.

Ter devidamente preenchido as abas Identificacdo, Enquadramento, Envolvidos,

Objetos llicitos, Objetos Arrecadados, Instrumentos Utilizados e Relato.

Clicar na aba Opg¢ao e Documento

Ccorréncia
'-il'-l_|.|.l'f‘| 0 Of il

e R R

Sun peeada epip e Hmindl

W A ) O e

00490/2014.000023-9

Tela Principal anexar Documento

Tela para selecionar Tipo Documento
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Tela Documento Anexado

Free Web Help generator
Histdrico

Objetivo

E demonstra a icone Histérico que demonstra um tabela contendo um identificador de
acesso (#), a data e hora de modificagdes na Ocorréncia, o Usuario, e um Resumo das
modificagoes.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Inseririnformacdes relativa a complementacédo da Ocorréncia.

Fluxo do processo

1. Fluxo item para ocorréncias.
2. Fluxo do item Registrar Ocorréncia e Geral.

3. Ter devidamente preenchido as abas Identificacdo, Enquadramento, Envolvidos,
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Obijetos llicitos, Objetos Arrecadados, Instrumentos Utilizados e Relato.

4. Clicar na aba Opcéo e Historico.

WAETmE /=SISP
s - P S SERSE0 Supa e B 12
i WieTE T (i Deiate v
e S 00490/2014.000023-9
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Tela Principal Histoérico
Produce electronic books easily
Despacho

Objetivo

E demonstra ao ltem Despacho que seria uma nota lancada por autoridade em peticao

ou requerimento.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissdo de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Inseririnformacdes relativa a complementacédo da Ocorréncia.
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Fluxo do processo

1. Fluxo item para ocorréncias.

2. Fluxo do item Registrar Ocorréncia e Geral.

3. Ter devidamente preenchido as abas ldentificagao, Enquadramento, Envolvidos,
Objetos llicitos, Objetos Arrecadados, Instrumentos Utilizados e Relato.

4. Clicar na aba Opgao e Despacho.

DO4B0 7014 DOOOT ) B
sisns) [ et [l ol [ ivemices P insasis [ m (el e |
EEETTE—

Tela Principal Despacho
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Origem do Despacho Autondade Folicial i
Responsavel Altemir Pachaco =
Desting do Despacha ol
Drestinataria - | =

DataHora Despacho 2400672014 09:30:22
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Tela de Realizar Despacho
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Despacho Incorporado

Full-featured EBook editor

Procedimento

Objetivo

E demostrar ao longo das sessées o subitens que estéo agrupado dentro do item
Procedimento. Procedimentos estes que agrupam itens como Emitir 2° via de um
determinado Procedimento e este ira gerar como resultado o procedimento em forma de
PDF pronto para ser impresso. Temos o Subitem Procedimento que informa os
procedimentos localizado de maneira genérica todos os procedimentos dentro da
unidade logada ou fora dela, para isso basta utilizar um filtro que disponibiliza varias

maneiras de localizar os procedimentos como pelo numero gerado pelo procedimento,
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data do registro, unidade policial dentre muitas outras.

Outro Subitem é o Procedimento em Aberto que diz respeito a todos os procedimentos
em aberto realizados naquela unidade que o usuario esta logado, podemos imprimir o
documento gerado através de um clique na numeragao do procedimento ou no campo
operagao podemos visualizagao o procedimento e realizar algumas mudangas no
procedimento como associar o procedimento a uma ou mais ocorréncia, Identificagao,
Enquadramento, Evolvidos dentre outras. E por fim temos o subitem que utilizamos para
instaurar um procedimento, desde a sua concepgao com a associagao, Identificagao
Enquadramento, Envolvidos, Objeto llicitos, Objetos Arrecadados, Instrumento Utilizado e

Resumo.

Requisitos

1. Estarlogado no Sistema Governo Digital.
2. Permissao de acesso ao Sistema SISP.
Nessa secao vocé aprendera:

e Registar um Procedimento.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Realizar Login com seu Usuario e Senha.

Localizar a figura do SISP no icone Meus sistemas.

> w0 D

Na area de trabalho parte superior localizar Procedimento.
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Tela com a localizagdo dos itens de Procedimentos

Free CHM Help documentation

generator

Instaurar Procedimento

Objetivo

E descrever as informagées sobre os procedimentos de instauracdo de uma investigacéo
policial. O item Procedimento esta localizado na area de trabalho do SISP, ao acessar o
item sera mostrada uma tela contendo um filtro para a realizagdo de uma busca aos
procedimentos desejados. Este filtro que esta disponivel como um icone no canto superior
direito. Ao acessa-lo podemos realizar consultas por campos como numero do
procedimento, data de registro, Unidade policial, Autoridade policial, Status do
procedimento e Envolvidos, um outra maneira para acessar ao filtro € utilizando a tecla de
atalho CRT + F.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissdo de acesso ao Sistema SISP.
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Nessa secao vocé aprendera:

e Instauragdo de um Procedimento.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.

2. Realizar Login com seu Usuario e Senha.

3. Localizar a figura do SISP no icone Meus sistemas.
4

Na area de trabalho parte superior localizar Procedimento.

- o

Tela de indicacédo da localizagdo no menu de instauragdo procedimento

Excecgéao

Tela que sera exibida ao acessar a Instauragédo de um Procedimento e funcionara como
um aceite de responsabilidade com relagcéo as informacdes que serao geradas pelo
criagado do documento.
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Tela de aviso com informagbes importantes

Free Web Help generator

Associacao

Objetivo

E adicionar uma nova associagdo com uma ocorréncia ou alterar a existente uma tela
sera exibida para a verificacdo dos dados se estdo em conformidade com o que o
usuario procura, caso sim ele ira clicar em um icone no canto superior direito, que possui
um figura de um clipe, para associar a ocorréncia ao procedimento e caso nao queira
vincular o procedimento, basta apenas cancelar no icone no canto inferior direito para
cancelar. Ainda em opg¢ao podemos refazer uma nova pesquisa apenas selecionando o

icone no canto inferior esquerdo que diz refazer pesquisa ou utilizar o atalho Ctrl + R.

Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.
Nessa secéao vocé aprendera:

e Realizar uma associagao.

Fluxo da associagao

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Realizar Login com seu Usuario e Senha.
Localizar a figura do SISP no icone Meus Sistemas.

A w0 DN

Na area de trabalho parte superior Procedimentos.
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5. Acessar a Aba Instaurar Procedimento.
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Tela principal para adicionar Ocorréncia

Fluxo Associar Ocorréncia

6. As colunas apresentadas sao:

1. # é um identificador numérico da lista.

2. Numero mostra o numero unico da ocorréncia, com a qual vocé pode clicar nele
para abrir um PDF pronto para impresséao.
Unidade Responsavel mostra a unidade em que ocorréncia foi registrada.
Autoridade mostra o nome das Autoridades responsaveis pela ocorréncia.
Data Registro mostra a data em que a ocorréncia foi salva no sistema.
Identificacdo mostra a taxinomia do caso da ocorréncia.
Envolvidos mostra as partes envolvidas descritas na ocorréncia.

Operagdes mostram as acdes a qual o usuario pode fazer,

© © N o o & ©

Caso Identifique a Ocorréncia basta clicar na opgao Associar para associar um
Ocorréncia.
10. E caso nao deseje associar nem uma Associagao basta ou Refazer Pesquisa

ou Cancelar.
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Excecgéao

Ao associar uma Ocorréncia ao Procedimento uma mensagem sera mostrada para a

confirmacéao do procedimento.

Vooh lom comtaza qui desHa assotiar asta ocormencia & procodimono aual 7

Tela de aviso de confirmacgéao

Free HTML Help documentation

generator

Identificacao

Objetivo

Na aba Ildentificagdo podemos visualizar Ocorréncia (Principal) com seu numero e
Identificacédo do fato, Classificagdo do Procedimento com o Tipo de Procedimento e
Origem e Procedimento; Responsaveis pelo Procedimento Autoridade Policial, Escrivao
da Policia e Registrador; Quando Ocorreu o Fato com Data/Hora do Fato, Local do Fato
e Endereco de Onde Ocorreu o Fato identificado pelo seu CEP, Logradouro, Numero,
Pais, Cidade, Bairro e Perimetro/Complemento, sendo que teremos de realizar um

localizac&o pelo Mapa.

Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Realizar ldentificagao.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Realizar Login com seu Usuario e Senha.

Localizar a figura do SISP no icone Meus Sistemas.

A w0 DN

Na area de trabalho parte superior localizar Procedimento.
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5.

ltem para Identificacéo.

6. Ao acessar o item Identificacdo Iremos visualizar.

1. Ocorréncia (Principal) mostrando o numero e a ldentificagdo da ocorréncia
selecionada no item Associacao.

2. Classificagao do Procedimento com o Tipo de procedimento (Auto de
Apreensdao, Auto de Investigacdo, Carta Precatéria dentre outros) e Origem do
Procedimento (De Oficio, Representagao, Requerimento e Requisigao).

3. Responsavel pelo Procedimento identificado pela Autoridade Policial, Escrivao
de Policia e Registrador que no caso sera a pessoa logada na unidade.

4. Quando e onde o Fato Ocorreu registrando Data/Hora e Local do Fato que as
ocorréncia aconteceu.

5. Enderec¢o de Onde Ocorreu o Fato contendo os campos.

1. Localizar Enderecgo por CEP.
1. Localizar Preenchendo Logradouro, Pais, Estado, Cidade ou Bairro.
2. Perimetro/Complemento para especificar melhor o Endereco.

3. Localizar no Mapa, permite a visualizagdo pelo mapa.
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Tela de Identificagdo de procedimento
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Tela de identificagdo de procedimento area de enderego

Excegéao

Quando nao forem preenchido os devidos campos do item Identificagdo uma mensagem

informando que deve ser preenchido ira aparecer.

Tela de aviso

Free PDF documentation generator

Enquadramento

Objetivo

E uma aba que permite vincular o Enquadramento dentro do Procedimento que estamos
realizando. Para adicionar um novo Enquadramento basta que cliquemos no icone que
fica localizado no canto superior esquerdo com o nome Enquadramento, bastando

apenas clicar o utilizar o atalho CRT + E. Ao Acessar o icone teremos uma tela com o
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nome Adicionar Enquadramento (Primario) contendo os itens Assunto referente ao tipo
de enquadramento como Concelho -> Conselho Tutelar, Concelho -> Conselho de
Justificacdo dentre outros assunto, preenchendo este campo sera automaticamente
preenchido os campos Norma, Artigo Glossario e para finalizar o procedimento basta
clicar no botdo OK para confirma a insergdo do enquadramento ou clicar no botao

CANCELAR para cancelar a agao.
Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Consultar o Enquadramento do Procedimento.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.

Realizar Login com seu Usuario e Senha.

Localizar a figura do SISP no icone Meus Sistemas.

Na area de trabalho parte superior localizar Procedimento.

ltem Enquadramento.

© o M w0 D

As colunas apresentadas sio:
1. # é um identificador numérico da lista.
2. Assunto identifica em qual procedimento juridico podemos enquadrar
determinada Ocorréncia.
3. Norma que diz respeito a lei que esta sendo utilizada.
4. Artigo com seus incisos, paragrafos especificados.

5. Glossario que seria um relato da aplicagcao dos itens anteriores a ocorréncia.
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Tela de Enquadramento de procedimento
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Assunto

Morma

Artigo

Glossario

Tela de adicionar enquadramento
Produce electronic books easily

Envolvidos
Objetivo

O item descreve os Envolvidos no Procedimento, que podem ser identificados de acordo
com a sua atuacdo como Relator Vitima, testemunha e Responsavel, sendo que para
termos a insergao dessas pessoas no item Envolvidos elas precisaram esta previamente
cadastradas no item PESSOAS. Para adicionar um envolvido devemos clicar no icone
com um figura escrita ENVOLVIDO ou utilizar a tecla de atalho CRT + E, ao acessar a tela
de envolvidos podemos encontrar algumas pessoas ja cadastradas devido a insercao da
ocorréncia no registro do procedimento, além delas podemos encontrar Pessoas
desconhecida que faz parte do registro de pessoas que nao querem se identificar, ou sdo
desconhecida, temos ainda o Estado que pode ser enquadrado em qualquer uma da

identificacdes citadas acima, contudo podemos realizar a insercdo de outras pessoas e
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para isso basta clicar no botéo localizado no canto inferior esquerdo Fazer Busca de
Pessoas ou utilizar o atalho CRT + F um outra tela ira se abrir e entdo podemos realizar a
consultar pelos campos: tipo de pessoa, onde iremos decidir se € uma pessoa Fisica ou
Juridica e dependendo de qual tipo de pessoa for escolhido teremos tipos de registros
diferenciados. Selecionando Pessoa Fisica podem buscar pelo Nome/Nome Social
(Nome Social € aquele quando o individuo declara-se como homossexual e tem a
preferencia por ser chamado por determinado nome), documentos CPF, RG, Certidao de
nascimento, Carteira Profissional, Certificado de reservista dentre outros, data de
nascimento, alcunha, Filiacdo(pai/méae). Ou pesquisar pelo tipo pessoa juridica
informando o campo da Razao Social/Fantasia ou 0 documento da empresa no caso o
CNPJ, onde ao preenchido um desses tipos pessoa devemos clicar no botdo pesquisar
ou utilizar a tecla de atalho CRT + P, logo em seguida seremos direcionado a um nova
tela que contem foto, nome, alcunha, nascimento, sexo, filiagdo, documentos e operacao
relacionados a pessoa consultada e para adiciona-la ao envolvido basta clicar no icone
do canto superior direito e selecionar o tipo de envolvido que ela é. Caso queira realizar
uma nova pesquisa basta clicar no icone do canto inferior esquerdo refazer pesquisar ou
utilizar o atalho CRT + R ou caso Contrario apenas cancele no icone no canto inferior
esquerdo escrito Cancelar. Ao adicionar uma pessoa com envolvida temos uma tela com
todos os atributos desta pessoa identificando a mesma como um dos tipos: Relator
Vitima, Vitima, testemunha e Responsavel.

Ao selecionarmos um dos tipo de envolvido e destinar a atuagado de cada um deles
teremos um tela que descreve caracteristicas especificas como o estado sendo relator,
Infrator e Vitima temos de identificar apenas o Tipo de Relator (Funcionario Publico,
Guarda Municipal, Pessoa Comum, Policia Civil, Policia Militar), como Responsavel,
testemunha ele ndo possui o tipo relator. Ja no caso do Pessoa Desconhecida temos as
mesmas ocorréncias que no estado para relator, Infrator e Vitima devemos registar o Tipo
de Relator e caso Responsavel e Testemunha ndo precisamos registrar. Um outro ponto
importante esta quando um dos envolvidos esta como Infrator, pois temos que
Arbitramento da Fianga que é identificado pela Autoridade Responsavel, Fundamentagao
Recolhimento, Data da Arbitramento, Dia do Pagamento, Valor da Taxa, Valor Arbitrario,
Numero da DAE, Data de Emissédo da DAE e Valor Total.

Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital.

e Permissio de acesso ao Sistema SISP.
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Nessa secao vocé aprendera:

e Cadastrar Envolvido.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Realizar Login com seu Usuario e Senha.
Localizar a figura do SISP no icone Meus Sistemas.

Na area de trabalho parte superior localizar Procedimento.

o & @D

ltem Envolvido.
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Tela principal de Envolvido
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Tela envolvidos com pessoas adicionadas

Fluxo do Localizar Pessoa

1. Selecionar um tipo pessoa: Fisica, Juridica, Pessoa Desconhecida ou Estado.
2. Para este item algum desses campos poderao esta preenchido, caso ndo estejam.
1. Para pessoas Fisica devemos preencher um dos campos Nome/Nome Social,
documentacao, nascimento, alcunha ou filiagdo(pai/mae).
2. No caso de pessoa Juridica razado Social ou Documento (CNPJ).
3. Para Pessoa Desconhecidas e Estado apenas Utilizamos o Identificado de

Relator Vitima, Vitima, testemunha ou Responsavel.
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e cassss E=T
B3
I
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Tela para localizar pessoa Juridica
Excecao

1. Caso nao seja preenchido um campo para pesquisa um alerta para preenchimento

sera exibido.

3 O campn Fengic nds dove sster vaso

Tela de aviso

2.Caso as atuagdes nao sejam compativeis uma tela que informara a inconsisténcia.

Az suspies sekcionadas slo noompathesis, fmor enisr novements |

Tela de aviso de inconsisténcia

3.Tela de Preenchimento da fianga caso o Envolvido seja selecionado como Infrator.
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Tela de confirmacéao de Arbitramento de fianca

2. Tela de solicitagdo de Arbitramento
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Tela de Envolvidos com campo Afiangar Envolvido

Easily create HTML Help documents

Objetos Ilicitos

Objetivo

Obijetos llicitos € outro procedimento que registra aqueles objetos que foram informados
no ato da ocorréncia. Podendo informar documentos como Carteira do Conselho,
Carteira Funcional, Carteira profissional dentre outras, podemos informar o celular que
cotem os campos marca, operadora, numero, IMEl e Complemento. Podemos registar
objetos como Joias, moveis, Obra de arte dente outros, o Objeto propriamente dito
Marca, Unidade de Medida, Quantidade e complemento. Registrar armas pela Marcar e
complemento. Droga Marca e complemento e Recurso Natural marca e complemento. Ao
termino do preenchimento de todos os registros que s&o necessarios a ocorréncia o
usuario devera clicar no icone salvar no canto inferior direito ou na utilizar o atalho CRT +
S, caso nao necessite adicionar apenas Clique no botdo cancelar que fica no mesmo

lado que o botdo salvar.

Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Relatar Objetos llicitos.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Realizar Login com seu Usuario e Senha.
Localizar a figura do SISP no icone Meus Sistemas.

Na area de trabalho parte superior localizar Procedimento.

o > 0D

ltem Objetos liicitos.
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Tela principal de Objeto llicito

Fluxo processo para Documentagao

1. Neste processo devemos selecionar o item Documentos ou utilizar a tecla de atalho
CRT +D.
2. Devemos selecionar o tipo de objeto a ser registrado (Carteira do Conselho, Carteira

Funcional, Carteira profissional dentre outras) e informar a numeracgao.
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Adicionar um nove documento
Dacumento - | %
Mumero =
e

Tela de adi¢cdo de documentacéao

Fluxo do processo para celular

1. Neste processo devemos selecionar o item Celular ou utilizar a tecla de atalho CRT +
C.

2. Devemos informar os campos marca, operadora, nimero, IMEl e Complemento.

A oy —— s ke e
Adicionar um novo celula

Marca - %

Operadora - =

Mimerg =
IMEI

Complemento
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Tela de adicéo de celular

Fluxo do processo para objeto

1. Neste processo devemos selecionar o item Obijeto ou utilizar a tecla de atalho CRT +
0.
2. Devemos registar os objetos como Joias, moveis, Obra de arte dente outros, o Objeto

propriamente dito Marca, Unidade de Medida, Quantidade e complemento.

) [ s T s e
ACICIQMEr Lrm O Qe

Calegaria v | %
Tipo - Ix
larca - 2
Unidade Medida - |
Quantidade 1 =

Complemento

Tela adigao de objeto

Fluxo do Processo para Arma

1. Neste processo devemos selecionar o item Arma.

2. Devemos registra o Tipo de Arma, Marca e complemento.
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Adicionar uma Nova anma

Tipo - | %

Marca *

Complamento

Sabvar Cancelar

Tela de adi¢cdo de arma

Fluxo do Processo Droga

1. Neste processo devemos selecionar o item Droga.
2. Devemos registrar pelo tipo (Cocaina, Crack), Unidade de Medida (Kg, g, Pacote),

Quantidade e complemento.

Adicionar uma nova droga
Tipo - | 2
Unidade Medida - | =
Cuantidade 1 *

Complemento

L
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Fluxo do Processo Recurso Natural

1. Neste processo devemos selecionar o item Recurso Natural.
2. Devemos registrar pela Categoria (Equipamento Sonoro, Fauna), Tipo que depende
da Categoria selecionada e com isso temos campos diferentes:
1. Caso a Categoria seja Fauna temos o Tipo Aves ou Mamiferos, quantidade,
Classificacao, Espécie, Complemente.
2. Categoria Equipamento Sonoro temos o Tipo Mesa ou MicroSystem, Marca
(Sony, Philipes), Unidade de Medida, Quantidade e Complemento.
3. Categoria Flora Madeira temos o Tipo Em torras ou Serrada, Unidade de
Medida, Quantidade, Espécie, Volumetria, e Complemento.
4. Categoria Recurso Mineral com o Tipo Areia e Seixo, Unidade de Medida,

Volumetria e Complementam.

Calegoria ~ |
Tipo - | %
ldarca v | %

Unidade Medida - | X

Quantidade ] x5

Complemento

Tela de adi¢céo de recursos de naturais

Fluxo do Processo Partes do Corpo

1. Contem o item Descrigao.



Descricio

L

Tela de adigédo de partes do corpo

Free help authoring tool

Objeto Arrecadado

Objetivo

Objeto Arrecadado sao os objetos encontrados com o usuario na hora da averiguacao.
Podendo informar documentos como Carteira do Conselho, Carteira Funcional, Carteira
profissional dentre outras, podemos informar o celular que cotem os campos marca,
operadora, numero, IMEI e Complemento. Podemos registar objetos como Joias, moveis,
Obra de arte dente outros, o Objeto propriamente dito Marca, Unidade de Medida,
Quantidade e complemento. Registrar armas pela Marcar e complemento. Droga Marca e
complemento e Recurso Natural marca e complemento. Ao termino do preenchimento de
todos os registros que foram necessarios a ocorréncia o usuario devera clicar no icone
salvar no canto inferior direito ou na utilizar o atalho CRT + S, caso ndo necessite

adicionar apenas Clique no botdo cancelar que fica no mesmo lado que o botéo salvar.

Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.
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Nessa secao vocé aprendera:

Relatar Objetos Arrecadado.

Fluxo do processo

1.

2
3
4.
5

Acessar o Site do Governo Digital.

Realizar Login com seu Usuario e Senha.

Localizar a figura do SISP no icone Meus Sistemas.

Na area de trabalho parte superior localizar Procedimento.
ltem Objetos Arrecadado.
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Tela principal de Objeto Arrecadado

Fluxo Processo para Documentagao

1.

Neste processo devemos selecionar o item Documentos ou utilizar a tecla de atalho

CRT +D.

Devemos selecionar o tipo de objeto a ser registrado (Carteira do Conselho, Carteira

Funcional, Carteira profissional dentre outras) e informar a numeracao.
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Adicionar um nove documento
Dacumento - | %
Mumero =
e

Tela de adi¢cdo de documento

Fluxo do Processo para celular

1. Neste processo devemos selecionar o item Celular ou utilizar a tecla de atalho CRT +
C.

2. Devemos informar os campos marca, operadora, nimero, IMEl e Complemento.

A oy —— s ke e
Adicionar um novo celula

Marca - %

Operadora - =

Mimerg =
IMEI

Complemento
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Tela de adicéo de celular

Fluxo do Processo para objeto

1. Neste processo devemos selecionar o item Obijeto ou utilizar a tecla de atalho CRT +
0.
2. Devemos registar os objetos como Joias, moveis, Obra de arte dente outros, o Objeto

propriamente dito Marca, Unidade de Medida, Quantidade e complemento.

) [ s T s e
ACICIQMEr Lrm O Qe

Calegaria v | %
Tipo - Ix
larca - 2
Unidade Medida - |
Quantidade 1 =

Complemento

Tela de adigdo de objeto

Fluxo do Processo para Arma

1. Neste processo devemos selecionar o item Arma.

2. Devemos registra o Tipo de Arma, Marca e complemento.
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Adicionar uma Nova anma

Tipo - | %

Marca *

Complamento

Sabvar Cancelar

Tela de adi¢cdo de arma

Fluxo do Processo Droga

1. Neste processo devemos selecionar o item Droga.
2. Devemos registrar pelo tipo (Cocaina, Crack), Unidade de Medida (Kg, g, Pacote),

Quantidade e complemento.

Adicionar uma nova droga
Tipo - | 2
Unidade Medida - | =
Cuantidade 1 *

Complemento

L
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Tela de adi¢cdo de arma

Fluxo do Processo Recurso Natural

1. Neste processo devemos selecionar o item Recurso Natural.
2. Devemos registrar pela Categoria (Equipamento Sonoro, Fauna), Tipo que depende
da Categoria selecionada e com isso temos campos diferentes:
1. Caso a Categoria seja Fauna temos o Tipo Aves ou Mamiferos, quantidade,
Classificacao, Espécie, Complemente
2. Categoria Equipamento Sonoro temos o Tipo Mesa ou MicroSystem, Marca
(Sony, Philipes), Unidade de Medida, Quantidade e Complemento.
3. Categoria Flora Madeira temos o Tipo Em torras ou Serrada, Unidade de
Medida, Quantidade, Espécie, Volumetria, e Complemento.
4. Categoria Recurso Mineral com o Tipo Areia e Seixo, Unidade de Medida,

Volumetria e Complementam.

Bl Sl CALAAR

Calegoria ~ |
Tipo - | %
lAarca v | %
Unidade Medida - | X
Quantidade ] x5
Cemplemento

Tela de adigcdo de recursos naturais

iPhone web sites made easy

Instrumento Utilizado
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Objetivo

Instrumentos Utilizando para a pratica do evento que esta sendo registado na ocorréncia.
Ele é organizado por categorias (Cortante, perfurante, contundentes, perfuro-cortante
dentre outros), categoria (joias, moveis, obrar de arte dentre outras), objeto (Aspirador,
DVD, Ferro de passar dentre outros) marca, Unidade de medida, quantidade e
complemento. Ao termino do preenchimento de todos os registros que foram necessarios
a ocorréncia o usuario devera clicar no icone salvar no canto inferior direito ou na utilizar o
atalho CRT + S, caso nao necessite adicionar apenas Clique no botdo cancelar que fica

no mesmo lado que o botao salvar.
Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secéao vocé aprendera:

e Registrar os Instrumentos Utilizados.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Realizar Login com seu Usuario e Senha.
Localizar a figura do SISP no icone Meus Sistemas.

Na area de trabalho parte superior localizar Procedimento.

o A w N

ltem Instrumento Utilizado.
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Tela principal de Instrumento Utilizado

Fluxo Processo para Documentacao

Devem ser preenchidos os campos categorias (Cortante, perfurante, contundentes,
perfuro-cortante dentre outros), categoria (joias, moveis, obrar de arte dentre outras),
objeto (Aspirador, DVD, Ferro de passar dentre outros) marcas, Unidade de medida,

quantidade e complemento
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Instrumenta Ulizada - %
Categoria - | =
Tipa - 2x
Warca * | AR
Unidade Medida * | &%
Quantidade 1 x

Complemento

Tela de adicdo de um nome objeto

Easily create PDF Help documents

Resumo

Objetivo

E por fim a ultima aba da tela de Procedimento o item Relato descrevendo o fato como o
correu dentro das suas minucias. E ao termino do preenchimento de todo o evento o
usuario devera clicar no icone salvar no canto superior direito.

Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Registrar um relato ao final da Ocorréncia.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.

2. Realizar Login com seu Usuario e Senha.
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3. Localizar a figura do SISP no icone Meus Sistemas.
4. Na area de trabalho parte superior localizar Procedimento.

5. lkem Resumo.

pigAL /= 515F,
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Tela principal de adicdo de Resumo

Free help authoring environment

Emitir 2° via

Objetivo

E Emitir a 2° Via de uma ocorréncia através da sua numeracado da ocorréncia, e ao digitar
a numeragao e selecionar a opgao emitir um documento em formato PDF sera gerado
pronto para ser impresso ou apenas consultado.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Acesso com Perfil.
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Nessa secao vocé aprendera:

e Realizar a emissao da 2° via de um Procedimento.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.

2. Realizar Login com seu Usuario e Senha.
3. Localizar a figura do SISP no icone <Meus sistemas>.
4. Na area de trabalho parte superior localizar <Procedimento>.
5. Emitir 2°via.
Emizsdo de 23 via do procedimento
Mimers do Procediments 2% nia do procediment
Tela de emisséo de segunda via do procedimento
Excegéao

Caso nado seja preenchido o campo corretamente ou tentem gerar um relatério sem o
devido preenchimento do campo do numero do rascunho uma mensagem de erro sera

mostrada informando o erro.

E obrigatirio o prosnchimanto do nimaro da ocomineia

Tela de Aviso

Full-featured EPub generator

Procedimentos

Objetivo

E descrever as informacdes sobre os procedimentos de instauragéo de uma
investigagdes policiais que sera levado. O item Procedimento objetiva mostrar todos os
procedimentos que estao instaurados na Unidade de acesso e nas demais unidades,

este € um icone que esta localizado na area de trabalho do SISP, ao acessar o item sera
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mostrada uma tela contendo um filtro para a realizagdo de uma busca aos procedimentos
desejados. Este filtro que esta disponivel como um icone no canto superior direito. Ao
acessar-lo podemos realizar consultas por campos como numero do procedimento, data
de registro, Unidade policial, Autoridade policial, Status do procedimento e Envolvidos,
um outra maneira para acessar ao filtro é utilizando a tecla de atalho CRT + F. Para nao
sermos repetitivo neste documentacio e torna a leitura tAo magante a vocé usuario
algumas sessdes farao referéncia a Instaurar Procedimento, pois ao acessar
Procedimento podemos realizar uma consulta e ter acesso aos campos do ltem Instaurar
Procedimento.

Ao acessar o item Procedimento teremos uma tela que ira abrir e mostrar os campos:
numero do procedimento, Unidade responsavel, Autoridade, data do registro (Contendo a
data e hora que ocorreu o registro) Enquadramento (Principal), Envolvidos e opgao (para
a visualizagao do procedimento). Clicando no campo Numero do Procedimento podemos
clicar na numeragao que sera aberta uma nova aba exibindo o procedimento em formato
de PDF e pronto para a impresséo.

Clicando no icone opgao teremos acesso a uma nova tela que nos permite realizar
algumas modificagdes em seus subitens como:

Na Associacdo poderemos inserir novos Ocorréncias que serao relacionadas de acordo
como secundarias em relagcdo a primeira, mas caso desse mudar a primeira Ocorréncia
basta que excluir a existe indo no item Operacgao e clicando no botdo em formato de X e
m seguida clicar no ltem Ocorréncia para cadastrar um nova Ocorréncia de acordo com o
Processo em Instaurar Procedimento.

Na Ildentificagdo podemos apenas alterar a Origem do Procedimento.

Para o Enquadramento da mesma forma que a associagdao pode inserir novos
Enquadramentos Utilizando o icone Enquadramento, logo em seguida buscar o Assunto
que desejamos ser enquadrado, e 0 mesmo sera inserido como Um enquadramento
secundario. Para modificar o Enquadramento Primario basta excluir o Principal no campo
Opcao e clicar no icone em forma de X, excluindo o Enquadramento, o registro para um
novo envolvido basta acessar o icone Enquadramento e realizar a insercdo do novo
envolvido na aba de Envolvidos.

Nos Envolvidos alterar os Envolvidos excluindo ou alterando as suas atuacées, bastando
clicar na faixa na parte inferior da tela escrita remover e para adicionar basta clicar o item
Envolvidos e realizar os procedimentos citados na item Instaurar Procedimento.

Objetos llicitos podemos adicionar ou remover para isso em cada um dos subitens

Documento, Celular, Objeto, Arma, Droga, Recurso Natural e Partes do Corpo possuem



um campo Operacdes permite excluir o subitem clicando no icone em forma de X ou
altera-lo clicando num item em forma de caneta. Para cadastrar um novo Subitem basta
clicar dentre uma das opgdes citadas acima e seguir o procedimento descrito no item
Obijetos llicitos relatado em Instaurar Procedimento.

Objeto Arrecadado podemos adicionar ou remover para isso em cada um dos subitens
Documento, Celular, Objeto, Arma, Droga, Recurso Natural e Partes do Corpo possuem
um campo Operacdes permite excluir o subitem clicando no icone em forma de X ou
altera-lo clicando num item em forma de caneta. Para cadastrar um novo Subitem basta
clicar dentre uma das opgdes citadas acima e seguir o procedimento descrito no item
Objetos Arrecadado relatado em Instaurar Procedimento.

Instrumentos Utilizando podemos adicionar ou remover um objeto através da icone
Operacgdes que permite excluir o subitem clicando no icone em forma de X ou altera-lo
clicando num item em forma de caneta. Para cadastrar um novo Objeto basta clicar dentre
uma das opgdes citadas acima e seguir o procedimento descrito no item Objetos llicitos
relatado em Instaurar Procedimento.

E por fim a ultima aba da tela de Procedimento o item Relato que podem ser alterados de
acordo com a evolugdo das investigagcdo e coleta de mais informagdes a serem

relatadas.

Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.
Nessa secéao vocé aprendera:

e Consultar e Modificar um Procedimento.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Realizar Login com seu Usuario e Senha.

Localizar a figura do SISP no icone Meus sistemas.

> w0 D

Na area de trabalho parte superior localizar Procedimento.
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Procedimentos em Aberto

Objetivo

E descrever as informacdes sobre os procedimentos em abertos de instauracédo de uma
investigagdes policiais que sera levado. O item Procedimento em aberto objetiva mostrar
todos os procedimentos que estao instaurados apenas naquela Unidade que o usuario
esta cadastrado, este € um icone que esta localizado na area de trabalho do SISP, ao
acessar o item sera mostrada uma tela contendo um filtro para a realizacdo de uma busca
aos procedimentos desejados. Este filtro que esta disponivel como um icone no canto
superior direito. Ao acessa-lo podemos realizar consultas por campos como numero do
procedimento, data de registro, Unidade policial, Autoridade policial, Status do
procedimento e Envolvidos, uma outra maneira para acessar ao filtro € utilizando a tecla
de atalho CRT + F. Para nao sermos repetitivo neste documentacao e torna a leitura tdo
macante a vocé usuario algumas sessoes farao referéncia a Instaurar Procedimento, pois
ao acessar Procedimento podemos realizar uma consulta e ter acesso aos campos do
ltem Instaurar Procedimento.

Ao acessar o item Procedimento teremos uma tela que ira abrir e mostrar os campos:
numero do procedimento, Unidade responsavel, Autoridade, data do registro (Contendo a
data e hora que ocorreu o registro) Enquadramento (Principal), Envolvidos e opgao (para
a visualizagao do procedimento). Clicando no campo Numero do Procedimento podemos
clicar na numeragao que sera aberta uma nova aba exibindo o procedimento em formato

de PDF e pronto para a impresséo.
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Clicando no icone opcao teremos acesso a uma nova tela que nos permite realizar
algumas modificagbes em seus subitens como:

Na Associacdo poderemos inserir novos Ocorréncias que serao relacionadas de acordo
como secundarias em relacdo a primeira, mas caso desse mudar a primeira Ocorréncia
basta que excluir a existe indo no item Operagao e clicando no botdo em formato de X e
m seguida clicar no ltem Ocorréncia para cadastrar um nova Ocorréncia de acordo com o
Processo em Instaurar Procedimento.

Na Identificagdo podemos apenas alterar a Origem do Procedimento.

Para o Enquadramento da mesma forma que a associacdo pode inserir novos
Enquadramentos Utilizando o icone Enquadramento, logo em seguida buscar o Assunto
que desejamos ser enquadrado, e 0 mesmo sera inserido como Um enquadramento
secundario. Para modificar o Enquadramento Primario basta excluir o Principal no campo
Opcao e clicar no icone em forma de X, excluindo o Enquadramento, o registro para um
novo envolvido, basta acessar o icone Enquadramento e realizar a insercdo do novo
envolvido na aba de Envolvidos.

Nos Envolvidos alterar os Envolvidos excluindo ou alterando as suas atuacdes, bastando
clicar na faixa na parte inferior da tela escrita remover e para adicionar basta clicar o item
Envolvidos e realizar os procedimentos citados no item Instaurar Procedimento.

Objetos llicitos podemos adicionar ou remover para isso em cada um dos subitens
Documento, Celular, Objeto, Arma, Droga, Recurso Natural e Partes do Corpo possuem
um campo Operagdes permite excluir o subitem clicando no icone em forma de X ou
altera-lo clicando num item em forma de caneta. Para cadastrar um novo Subitem basta
clicar dentre uma das opg¢des citadas acima e seguir o procedimento descrito no item
Obijetos llicitos relatado em Instaurar Procedimento.

Em Objeto Arrecadado podemos adicionar ou remover para isso em cada um dos
subitens Documento, Celular, Objeto, Arma, Droga, Recurso Natural e Partes do Corpo
possuem um campo Operacdes permite excluir o subitem clicando no icone em forma de
X ou altera-lo clicando num item em forma de caneta. Para cadastrar um novo Subitem
basta clicar dentre uma das opg¢des citadas acima e seguir o procedimento descrito no
item Objetos Arrecadado relatado em Instaurar Procedimento.

Instrumentos Utilizando podemos adicionar ou remover um objeto através do icone
Operacodes que permite excluir o subitem clicando no icone em forma de X ou altera-lo
clicando num item em forma de caneta. Para cadastrar um novo Objeto basta clicar dentre
uma das opgodes citadas acima e seguir o procedimento descrito no item Objetos llicitos

relatado em Instaurar Procedimento.
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E por fim a ultima aba da tela de Procedimento o item Relato que podem ser alterados

de acordo com a evolugdo das investigacdo e coleta de mais informagdes a serem

relatadas.

Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital.

e Permissdo de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Visualizar os Procedimentos em Aberto da Unidade logada.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.

A 0D

Realizar Login com seu Usuario e Senha.

Localizar a figura do SISP no icone Meus Sistemas.

Na area de trabalho parte superior localizar Procedimento em Aberto.
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Tela com procedimentos em aberto
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Pessoa

Objetivo

E demostrar ao longo das sessées o subitens que estdo agrupado dentro do item
Pessoa.

Requisitos

1. Estarlogado no Sistema Governo Digital.

2. Permissao de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Registar um Procedimento.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Realizar Login com seu Usuario e Senha.

Localizar a figura do SISP no icone <Meus sistemas>.

A 0D

Na area de trabalho parte superior localizar <Pessoa>.
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Tela do menu principal com Pessoa
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Fisica/Juridica

Objetivo

Secéao destinada a apresentar o item Fisica/Juridica contido dentro do sistema SISP e
esta localizado no menu Pessoa. A fungdo desse componente € Cadastrar e pesquisar
por pessoas fisicas ou pessoas juridicas no Sistema.

O filtro nas buscas ¢é independente, podendo ser refinados com o uso de uma ou mais

variaveis.

Requisitos

e Logar no Sistema Governo Digital

e Permissio de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Filtrar Pessoas Fisicas.

e Filtrar Pessoas Juridicas.

e Filtro com campos vazios.

¢ Nova Pessoa Fisica ou Juridica.

e Alterar dados de Pessoa Fisica e Juridica.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

> w0 D

Barra de menu superior localizar o item Pessoa e clicar.
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Fisdt sy . — —— -

Tela da localizagdo no menu principal
5. Sera apresentada uma tela com os dizeres "Nenhuma pessoa foi localizada para os

parametros informados".

Pessoas
g s sl 5 s =N N

peres0a fod kesalizada para o o

Tela Inicial inicial
6. No canto direito superior da Tela ha dois botdes: Novo e Filtro.
1. Novo ira abrir a tela para cadastrar uma Pessoa Fisica ou Juridica.
2. Filtro abrira uma pequena janela a qual t€m campos para buscar por pessoas

no Sistema.

Filtrar Pessoas Fisicas

7. Repetir os passosde 1 a 6.

8. Clicar em Filtro.

122 /382



Manual do SISP

-& Abaetetuba . DEAM 490 ~

Sua sessdo expira em: 23 min 29

| realizar busca

Tela de localizagdo do botéao filtrar

9. Abrira uma janela a direita da tela.

Pessoas
Ilormag e solee a5 pessoas

Pt
2
Menhuma peas0s ol lcalizada para 08 paraseres Infermados. - m
)

Bespr

Tela com opgéo de filtro aberto
10. Por padréao ja estara marcada a opgao "Tipo Pessoa" como Pessoa Fisica.

11. Colocar alguma variavel em algum campo para busca.

Pessoas
Irfiurrag bes solve 45 pessaas

Menhuma pessoa ol kecalizada para o8 parameiros informados.

Tela com busca por "Silva”

12. Sera gerado uma lista com as pessoas encontradas.
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Pessoas
Informrag bes solie a5 pessaans m “

[} Fuaen [T AL PR LG EBEn Filiag b DL LD g e

1 Acierien Edevas Do da Siva 1200 Nasylng SEM DENMTFICACAD DU Canera Funional 1653 (PG) E
HAE

2 Acardo da Sava Rodrguss Wascubns SEM DENTIFCACAD DA Cadora Funtonall Qa8 (POLICIA

HAE ChaL)

3 Aderer Cesar Gomes ad Sika SAD T Wascubns  Wana Enens Gomes 2 menboase: 270N (P
v, Arranas Toearol &8
vl

1 ASCTRG FENESS da Jiva TR Wasd uling FRITA PR TOA DS SN, CANGra FuntiGnal 14TT FOLCIA
AOERITO: EDUARDD Dey CHAL S
SR

Tl

= ASIRGH b SRS Teisgary SRR RIS il HARLDE DA LW, ERALGASE AL e

[ Asnaion A Sdva Line SUD1ET2 Wascubne  lWana Ol da Siva Laba uenbdace FIOE00T (355 a
AFEOE Sy LOBa

T Adrand T o e TIUTETS Feminme: HARW LASE CRUE D& menbdags PEHINES (55F B
ANE AATOED

Tela com resultado da busca por "Silva”

Filtrar Pessoas Juridicas

13. Repetir os passos de 1 a 6.
14. Clicar em Filtro. Abrira uma janela a direita da tela.

15. Altere a opgao "Tipo Pessoa" para pessoa Juridica.

Pessoas

Flarmagbes ssbee a pessoas

Hanhums peeios tel loralinsda para o8 paamees nformados,

Tela com filtro em Pessoa Juridica

16. Colocar alguma variavel em algum campo para busca.
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Pessoas
inlormag by sobre & pessaas

Mlenkuime padion Yol letaliisda pave o8 pRiHayes mlomidi.

Tela com busca por termo "MPE"
17. Em seguida clicar em Pesquisar.

18. Sera gerada uma lista com as pessoas encontradas.

Pessoas
Irformacdas sobre as pessaas

'] Razio wocisl Kems fantisas Decumenic

1  WPE TESTE

Tela com resultado Pessoa Jllridica "MPE"

Filtro com campos vazio

19. Caso haja pesquisa com campos vazios, o sistema emitira um alerta.

Por favor! Presnche pelo menos um campo para que 8 busca possa ser realizads |

(=]

Tela de alerta para preenchimento.

Nova Pessoa Fisica ou Juridica

Para adicionar no botao Novo.
Sera perguntado qual tipo de usuario deseja criar:
e Fisica

e Juridica

Alterar Pessoas Juridicas

Para fazer alguma alteragdo em Pessoa, deve-se usar o Filtro e na listagem localizar o
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usuario e na coluna de Operagdes clicar no icone Ver item.

- Operagoes

Wver item

Ii-‘

Tela com a localizagcdo do botao Ver ltem

Abrira tela com os campos para alteragao.

Pessea Fisica
Dados pESsoan, Conates, GoCumentos & Endere]as
m ﬂuh'—u- ﬂ:-un S nm.- Creamnly ub\.-nu Hfm.u E:ﬂul n:mm-m nl:u--w “
Dador peeenaic
Home ROALBERTO FERMSMDES: DE MEDEIROS BRANCD JURIOR "
Has Sseisl
Alounka
- oo B
Doty £ Flancsmants DTHZT] @ &=
5 LETICES D MESOHITA BRAHCD "
Fai ADSLBERTO FERKNANDES DE MEDSRCS BRANCO
Haciaralidads BRASIL = |®
Extaca PaRA P
Cadade BELEW -
Estsdo Cadl SOLTERTHA, - %
Eszelafalele 2* GRAL COMPLETO (ENSINC WEDID) = W
Profias e AEATEDOS - W
Tipo de Moradia PROFRLA - |
Tiga Gruge Sacial Heteropsamal -
WP de Filbon 1

Tela com campos para alteragéo

ApOés as alteragoes, clique no botao Salvar.

Write EPub books for the iPad
Fisica

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Pessoa contido dentro do sistema SISP e esta
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localizado no menu Principal. A fungdo desse componente € Cadastrar pessoas fisicas no
Sistema.
Nessa secéao vocé aprendera:

e Cadastrar Pessoa Fisica.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.
Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

Barra de menu superior localizar o item Pessoa e clicar.

o & w0 DN

Sera apresentada uma tela com os dizeres "Nenhuma pessoa foi localizada para os

parametros informados".

6. No canto direito superior da Tela ha dois botdes: Novo e Filtro.

1. Botao Novo ira abrir a tela para cadastrar uma Pessoa Fisica ou Juridica.

2. Filtro abrira uma pequena janela a qual tm campos para buscar por pessoas
no Sistema.

Cadastrar Pessoa Fisica

7. Repetir os passos de 1 a 6.

8. Clicar no botao Novo.

Pessoas
FRrTHAC e Sl 40 PSNAk i “

lignhurms passoa ol lacalizads pars o paranatnos informados. e —

Tela Botdo Novo

9. Abrira uma tela perguntado qual tipo de Pessoa vocé deseja Criar: Clique em Fisica.

Cadastrar uma nova pessoa
Favor escelher o tipe de pessoa (Fisica ou Juridica) se deseja cadastrar |

7

Tela Escolhendo Tipo de Pessoa

10. Abrira a tela de Cadastro de usuario.
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Fessoa Flsica
Liors parisoach {ONTALDG SO UMENDS © N0 Ch
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Lok pewoan

Nome Tacial

Ak yrha

Caha e Mg meni I

Tela da Primeira Etapa do Cadastro Pessoa Fisica
11. Seguir os passos que estdo separados por abas.
1. Ildentificagao.
2. Aparéncia.
3. Caracteristicas Somaticas.
4. Modus Operandi.
5. Quadrilha.
6. Contato.
7. Documento.
8

Endereco.

Detalhes importantes de Navegacao

e Tecla TAB - Para ir para proximo campo.
e Campos de preenchimento obrigatério estao identificados ao lado de cada campo,

como na imagem abaixo:

Dados pessoais

Mome _ ¥ _ ==
8

Mome

Nome Social

Tela dos campos de preenchimento obrigatorio

e Caixa de selecdo - Busca Inteligente enquanto digita, veja a imagem:
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Cidade | Be - | %
| -
| ABEL FIGUEIREDO
Estado Cil ) )
AGROPOLIS L.-'lu VISTA [SANTAREM) E
Escolaridade | AMERICANO (SANTA ISAEEL DO PARA)
A (ABAETETUBA)
Profissdo | EJ l '
| EBLA VISTA DO CARACOL (ITAITUBA)
Tipo de Moradia EELE'M

Tipo Grupo Social | EBLTERRA =z

Tela com caixa de sele¢cdo com sugestao de selegéo.

Ao final do preenchimento

Ao concluir o preenchimento deve-se clicar no botdo Salvar no canto superior direito da
tela. como na imagem:

Sua sessdo expira em: 29 min 20

Sahvar

Complemento Operagoes

Tela das Caixa de sele¢do com sugestao de selegéo.
Caso o usuario tente salvar ou prosseguir nas etapas sem preencher os campos

obrigatdrios ou caso contenha algum problema, recebera a seguinte mensagem:

£ ol bl 00 pressnc hminio dofs ) deguente]s) campols)

i |Dagoa Peassua)

W15 [k PHVEIA"| S cOrBe SRR S

Tela com Exemplo de Mensagem de erro, ndo aceita acentuagao.

iPhone web sites made easy

Identificacao
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Processo de Cadastro de Pessoa Fisica - Tela de Identificacao

Primeira tela do processo de Cadastro de Pessoa. Processo de Cadastro de pessoa

Fisica.

Pessoa Fleica

el pEkIC B, COTITE SLSSNENIEL 8 BRI

Deare periems
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T ba Wiasa

Tazs Gruso Soml

o T

mn-—-h- Oorst weimas [Qoosin cmwws [Jomsme o Jom=s Jrew ﬂ

Tela da Primeira etapa de cadastro de Pessoa Fisica no SISP
Campos do formulario

Dados Pessoais

Paotsoa Fisica

Y = eaderein

Dmle s pmsiman

erve ]
c—
RS- |
-

Ll ] I

T

s N0

verzacass B

| ol
e 1]

[P | | ]

e

(S ]

e ]

P s Basiu PG
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m;....-.... [ P IR IS R M — m

Tela com Campos da Primeira Etapa

1. Nome

o Colocar nome igual ao que esta na documentagao oficial.
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o Nao adicionar acentuagdo no nome.
2. Nome Social
o Nome social € o nome pelo qual pessoas com transtorno de identidade de
género (transexuais e travestis) preferem ser chamadas cotidianamente, em
contraste com o nome oficialmente registrado que nao reflete sua identidade
de género.
3. Alcunha
o Uma alcunha (no Brasil e na Madeira também se usa o termo apelido que, em
Portugal, designa nome de familia) € uma designacao nao-oficial criada
através de um relacionamento interpessoal, geralmente informal, para
identificar uma determinada pessoa, objeto ou lugar, de acordo com uma
caracteristica que se destaque positiva ou negativamente, de forma a atribuir-
lhe um valor especifico.
4. Sexo
o Caracteristicas oficiais.
5. Data Nascimento
o Data de Nascimento no formado DIA/MES/ANO (01/02/1990)

o Nome da mée igual ao da identidade.

o Nome da mae é de preenchimento obrigatdrio.

o Nome do pai igual ao da identidade.
o Nome do pai é relativo.
8. Nacionalidade
o A sociologia atribui ao termo nacionalidade significado diverso do que lhe é
conferido pelo direito,2 referindo-se a uma nagao ou a um grupo étnico
(individuos com as mesmas caracteristicas: lingua, religido, habitos etc.).
Embora a etimologia de nacionalidade evidentemente contenha a palavra
nagao, a dimensao juridica do termo refere-se ao vinculo entre uma pessoa e
um Estado, ndo entre uma pessoa e uma nagao.
9. Estado
o Estado de Nascimento.
10. Cidade

o Cidade de Nascimento.



11. Estado Civil

o Estado civil é a situacdo de uma pessoa em relagdo ao matrimdnio ou a

sociedade conjugal.

= De acordo com as leis brasileiras, os possiveis estados civis s&o:

Solteiro(a) - quem nunca se casou, ou que teve o casamento
anulado.

Casado(a) - quem contraiu matrimonio, independente do regime
de bens adotado.

Divorciado(a) - apés a homologagéo do divorcio pela justica ou
por uma escritura publica.

Viuvo(a) - pessoa cujo conjuge faleceu.

Unido estavel, condicdo de convivéncia entre pessoas que nao
possuem impedimento ao casamento, embora a jurisprudéncia
do STJ e a doutrina conhecida sobre o assunto afirme ser
possivel tal condigdo uma vez que ndo inclui o inciso VI do artigo
1521 como impedimento pra sua realizagao, é legalmente
reconhecida e considerada como entidade familiar ndo
registrada. Apesar de legalmente reconhecida, a Unido Estavel
nao esta definida na legislagao brasileira como um estado civil.
Quem assim vive, portanto, ndo é obrigado a identificar-se como
tal e ndo falta com a verdade ao se declarar solteiro, separado,
divorciado ou viuvo. Ja a convivéncia entre homem e mulher que

estejam impedidos de se casar € denominada Concubinato.

o Ha aopcgao "Desconhecido" quando nao se sabe ao certo.

12. Escolaridade

o Graude formacéao atual da pessoa.

13. Profissao

o Profissdo atual da pessoa.

14. Tipo de Moradia

o Tipo de moradia a qual reside a pessoa.

15. Tipo Grupo Social

o Um grupo € um sistema de relagbes sociais, de interagdes recorrentes entre

pessoas. Também pode ser definido como uma colegao de varias pessoas

que compartilham certas caracteristicas interajam uns com os outros, aceitem
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direitos e obrigagbes como sécios do grupo e compartilhem uma identidade
comum — para haver um grupo social, € preciso que os individuos se
percebam de alguma forma afiliados ao grupo.
» Heterossexual: Refere-se a atracdo sexual e/ou romantica entre
individuos de sexos opostos.
= Homossexual: Refere-se a caracteristica ou qualidade de um ser
(humano ou ndo) que sente atracgéao fisica, estética e/ou emocional por
outro ser do mesmo sexo ou género.
16. N° de Filhos
o Quantidade de filhos da pessoa.
17. Foto
Formas de registro de fotografia no sistema:

1. Enviar Foto, clique no link da imagem.

Alterar Foto

Tela com Link para adicionar Foto

2. Com atela aberta, selecione o modo de captura da imagem.
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Fatos Menhuma foto foi cadastrada para esta pessoa

Webcam

Tela para Adicionar foto

Full-featured EBook editor

Aparéncia

Processo de Cadastro de Pessoa Fisica - Tela Aparéncia

A segunda etapa de cadastro de Pessoas no SISP.

Pessoa Flsica
Do pad3do@s. CONMIBi0s, DOCEmEnios & R0 £ Ik

n-—.—--‘-“u:n- it [[itenserrs Pomsre @imen @omee Qi-me

inkrme a aperincia 4a prisoa

(=t

Tipe de pescags

Tipe de Lideas
Eignde
Tipe da asshs
Baria

o dos phas
Tip dar sk

Eoca

Sotamcalia

Tela da Primeira etapa de cadastro de Pessoa Fisica no SISP.
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Campos do formulario
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Informe a aparéncia da pessoa

Infanme & opardncia da pesoa

Zokrancalha 11

Cubs | Farda

Tipo de pescopn | 2 Fing fgirne

Pase 3 51 Ky gis M

Tipo da labcs GoginE deforensded
Bigode | § Fing

Tipo da orelha | B Geandes coladas
Barba | T Rala

Cor dos ohos | B Caglanhos

Tipo dos ol | 80 Geand

Baca 10 Grand

Separadas friad

Marz 12 AHado

Tipo da testa 13 Alla com enlepdas

Roste 14 Compiido

Cor do cabslo 15 Brancog

Tipa do cabels |18 Encarac olados

Comnploiciio 17 Gordo

atura 18 1,60 cu rerss
Produs deggeohile coig FIOCED,

Tela com Campos da Segunda Etapa

1. Cutis

o A pele (cutis ou tez) E o revestimento externo do corpo, considerado o maior

orgao do corpo humano.

2. Tipo de pescogo

o Definir caracteristica da regido do pescogo.
3. Peso

o Peso médio da pessoa.
4. Tipo de labios

o Selecionar tipo de labio.
5. Bigode

o Selecionar tipo de bigode.
6. Tipo de orelha

o Selecionar tipo de orelha.
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7. Barba
o Selecionar tipo de barba.
8. Cordos olhos
o Selecionar cor dos olhos.
9. Tipo dos Olhos
o Selecionar tipo de Olhos.
10. Boca
o Selecionar tipo de boca.
11. Sobrancelha
o Selecionar tipo de sobrancelha.
12. Nariz
o Selecionar tipo de Nariz.
13. Tipo da testa
o Selecionar tipo de testa.
14. Rosto
o Selecionar tipo de rosto.
15. Cor do cabelo
o Selecionar tipo de cor de cabelo.
16. Tipo de Cabelo
o Selecionar tipo de cabelo.
17. Compleigao
o Dizrespeito a constituicao corporal fisica aparente da pessoa.
18. Altura

o Selecionar altura.

Full-featured Documentation generator

Caracteristicas Somaticas

Processo de Cadastro de Pessoa Fisica - Tela Caracteristicas Somaticas

A terceira etapa de cadastro de Pessoas no SISP.


http://www.helpndoc.com
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Pessoa Fhica

[ sinpeitallpent S ——

| —— p—— -u- it [t - [ [ n
v

H N

kqrigry L

Tela da Terceira etapa de cadastro de Pessoa Fisica no SISP.

Campos do formulario

e Ao abrir pela primeira vez sera apresentado o botdo para acionar uma ou mais
cateteristicas somaticas.

e Clique no botdo para adicionar uma ou mais Caracteristica Somatica.

Dados pessoais, contatos, documentos e enderecos

nldentifical;ﬁﬂ aAparéncia 3 Caract. Somatica aMﬂ-dIJE-'DI}EI'-EI'Idi aﬂuadrilha al

L

CARACTERISTICA
SOMATICA

Nenhuma caracteristica somatica foi cadastrada para esta pessoa

Tela para Adicionar Caracteristicas Somaticas

Adicionar Caracteristicas Somaticas

Adicionar Uma nova caracierstica somatica 3 pessos
Grupo Caracteristica - | %
Caracteristica - | 2% [}
Somatica
Complemeanto b=

Tela de adi¢cdo dos campos

1. Grupo Caracteristica

o Caixa de selegdo com diversos grupos de caracteristicas;
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2. Caracteristica Somatica

o Caixa de selegao do local da aplicagéo da caracteristica.

3. Complemento
o Descrever detalhes do local da caracteristica.

Observagao: Todos os campos sao obrigatorios.

4. Salvar
PebscaFiges =~~~
B B .-“uf B - o En
A = e iy F | g
Tela de Retorno apods salvamento
Listar Caracteristicas Somaticas
O Sistema aceita mais de uma caracteristica Somatica.
0-cos: G JE 0 B B e D
l s AR . - a
- BT I ﬂ

Tela com mais de uma caracteristica

Alterar Caracteristicas Somaticas

Apos adicionado alguma caracteristica € possivel alterar o item. Clique no icone da

imagem abaixo e a janela retornara para imagem com dados ja preenchidos.
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Operagbes

Tela com Botao de alterar caracteristica cadastradas

Excluir Caracteristicas Somaticas

Depois de adicionado qualquer caracteristica € possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmacgao.

to Operagbes

remover item

Ie

Botéao de excluir caracteristica cadastradas

Viocd bem cerlaza que deseja remover aula caracheristica somitica da pessoa 7

Tela de confirmacgéo de excluséo do item

Single source CHM, PDF, DOC and
HTML Help creation

Modus Operandi
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Processo de Cadastro de Pessoa Fisica - Tela Modus Operandi

A quarta etapa de cadastro de Pessoas no SISP.
Definicao de Modus operandi € uma expressao em latim que significa "modo de
operacgao", utilizada para designar uma maneira de agir, operar ou executar uma

atividade seguindo sempre os mesmos procedimentos.

=aau
Lyrbama et e fol radaiie sl B s vl peY e

Quarta etapa de cadastro de Pessoa Fisica no SISP.

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez sera apresentado o botédo para acionar uma ou mais Modus
Operandi.
Clique no botao para adicionar um ou mais Modus Operandi.

Pessoa Fisica
Dados pessoais, contatos, documentos e endere¢os

nldentifical;é'{:- EAparém:ia E{'..Eract. Somatica BERESTReITELNT E{luadrilha
’ %

MODUS

OPERANDI

Nenhuma modus operandi foi cadastrado para esta pessoa

Tela para Adicionar Modus Operandi
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Adicionar Modus Operandi

QICIONgr Wrm Ficor modus Operarnal G essia

Modus Operandi Dhisfarces

Complemento EETF-‘.H-JGEI?{D|

M

Tela para Adicionar dados de Modus Operandi

1. Modus Operandi
o Selecionar o tipo.
2. Complemento
o Complemento do modo.
Observacgao: Todos os campos sao obrigatorios.
3. Salvar

Pessaa Fhica

e s o s b R

Dnwd [earsn u.a.:-rdmu.a--. Birun Praas Pvemm

" Bhnken Ut il Crmieme

e

oe

Tela de Retorno apos salvamento

Alterar Modus Operandi

Apods adicionado alguns itens é possivel alterar os dados. Clique no icone da imagem

abaixo e a janela retornara para imagem com dados ja preenchidos.
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Operagbes

Tela com Botao de alterar dados cadastrados

Excluir Modus Operandi

Apods adicionado alguma caracteristica € possivel remover o item. Clique no icone da

imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmacao.

to Operagbes

remover item

Ie

Tela com Botao de excluir

carhsza que desesa remover agle modus oparandi da pessoa 7

Tela de confirmacgao de excluséo do item

Free Web Help generator

Quadriha

Processo de Cadastro de Pessoa Fisica - Tela Quadrilha

A quinta etapa de cadastro de Pessoas no SISP.
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Quadrilha, bando, associagéo criminosa ou gangue sdo denominagdes atribuidas a um
grupo de pessoas que tem por objetivo praticas crimes ou atividades consideradas
ilegais em determinado ordenamento juridico.

Houve a modificagdo do nomen iuris do delito previsto no art. 288 do Codigo Penal,
conhecido como Quadrilha ou Bando, passando a ser denominado como Associagao
Criminosa. De fato, a Associagao criminosa, € mais adequada ao caso, sendo positiva
tal modificacdo. Ademais, houve importante alteragao no tipo penal, pois anteriormente
para que tivéssemos a associagao criminosa (quadrilha ou bando), necessaria a
presenga de, no minimo, 4 pessoas. Com a entrada em vigor da Lei 12.850/2013, houve
a redugao do numero minimo de 3 participantes exigidos para a formacgao do tipo. Diante
da redugao do numero minimo de pessoas exigidas para que haja a associagao
criminosa, a Lei 12.850/2013, para o caso, tem natureza de novatio legis in pejus,
portanto, irretroativa. Por sua vez, o paragrafo unico do art. 288, com nova redagao, além
da ja conhecida associagao armada, passou a prever a figura da participagao de crianga
ou adolescente. Contudo, o legislador, mais uma vez, assim como ja tinha feito no art. 2°,
da Lei 12.850/2013, cometeu uma falha, pois considerou que o aumento de pena sera
“até” a metade. Percebe-se, assim, que o legislador ndo fornece ao magistrado
parametro para a fixagdo do minimo de aumento, podendo o juizaumentar de um dia,
apenas, o0 que seria incongruente e desproporcional. Em que pese a critica, vale ressaltar
que a redagao anterior prevista no paragrafo unico do art. 288 do Cédigo Penal,
estabelecia aumento de pena em dobro.Com a entrada em vigor da Lei 12.850/2013, o
aumento passou a ser “até” metade. Sem duvida, que a modificacdo € mais benéfica ao
réu e em se tratando de matéria de direito material, deve retroagir para os fatos
praticados antes de sua vigéncia, nos ternos do art. 5°, XL, CF e art. 2°, CP.

Pessoa Flica

baregra gaaivire b CRRIEHE PR 108 BRISEE

Tela da Quinta etapa de cadastro de Pessoa Fisica no SISP.

Campos do formulario

e Ao abrir pela primeira vez sera apresentado o botdo para acionar uma ou mais
Quadrilha.

e Clique no botao para adicionar um ou mais Quadrilha.
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Pessoa Fisica
Dados pessoais, contatos, documentos e enderecos

Bl icentificacic [ aparencia [EJ caract Somatica [ Modus Operanci JERatERTILEY [F)

&

QUADRILHA

HNenhuma quadrilha fol cadastrada para esta pessoa

Tela para Adicionar Quadrilha

Adicionar Quadrilha
Adicionar um nove vinculo da pessoa a uma guadrilha
Quadrilha | BAKADA MALUCA .|

Mova quadrilha Cancelar

Tela para Selecionar Quadrilha

1. Quadrilha
o Caixa de selegao da opgao quadrilha.

2. Nova Quadrilha
o Adiciona novo Nome de Quadrilha caso ndo exista na caixa de selegao.
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Criar umna nova guadrilha e vincular a pes

i
al
]
el
7l

Quadrilha [ J ]

Sabvar Cancelar

Tela para Adicionar Nova Quadrilha

Pessoa Fhica

[

TS PR H TV

Do e Rerdsion, Soousserdos o eedevern

PRSI EI, T ——

e

o9

Tela de Retorno apos salvamento

Alterar Quadrilha

Depois de adicionado alguns itens é possivel alterar os dados. Clique no icone da

imagem abaixo e a janela retornara para imagem com dados ja preenchidos.

Operagdes

%)

alterar item

Botao de alterar dados cadastrados

Excluir Quadrilha

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmagéo.
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Botao de excluir

Wiold 16m Careza gub dese ik Ersha PSSO Com esla quadriha 7

Tela de confirmacgao de excluséo do item

Full-featured Help generator

Vinculo

Processo de Cadastro de Pessoa Fisica - Tela Vinculo

A sexta tela de cadastro de Pessoas no SISP.
Tela com objetivo de adicionar pessoas vinculadas a Pessoa Fisica a qual esta sendo
cadastrada.

| Pessoa Fisica
Daios PSSO, CONIAIDR, SOCUMHENGoR & S 00 o6

Hosramg: Hocsiros Pranz sorara vt cosurs Ec.-«----mﬂr:rm: Hrcarmsre [Jerdmem “

w Clawslice o Anlagbo Hgme Cpeggles

1 AFETIVD ARG ALERANDRE JOSE CIHTRA CHAGAS E:) 0
£

Tela principal de adi¢do de Vinculo

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez sera apresentado o botdo para acionar um ou mais Vinculos.

Clique no botao para adicionar um ou mais Contato.
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Pessoa Fisica
Da0os pesooais, conlalos, Sosmemos & enderetos

nhn-.:l‘.'mpi-a- Em:&u:. Ecwn Sematcs nhlb:unpnnndl Hamlunnn«uu E.‘lcb:;mumn- Hl:ndnmqn

=

Nenhum vinculs 1ol cadastrado para esta pessoa

Botéo para adicao de Vinculo

Adicionar um novo vinculo a pessoa

1. Abrira uma tela de Busca por pessoas no SISP. Preencha o campo e clique em
Pesquisar.

Aushl

Filigdin (pasimdia)

Tela de pesquisa de pessoas

Prar favor] Prsancha pelo mencs um CAMpo para que & busca possa ser makzada |

Tela de Pesquisa campos vazios

2. Dependendo da pesquisa, retornara a uma lista de nomes.
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Documonia

ALENANDRE JOSE CRHTRA s tdncla; 1595685 (PC]
CHAGAS

APTORRG JOEE GAlA ALMEIDS Flagcuing \ckerintaddy: 4327008 (S5R)

ANTOHIO JOSE LIMA IAATOS Mlasculing IAASEE LIMAMATOS denlidade: 15074 (pm)
ANTONKD OE ATEVEDD
LTS

ARTOHID JOSE LOPES OAS Flasoufing ARACILOFES OAS berladada: 9302 [PC)
DORES: DORES, CARMELRID
SOARES DAS DORES

ANTOHIO JOSE S DE Plasuting 1S [DNOES ARLICE A Ideriadada: J095EE (FC)
OLIEIRA SV DE QUVEIRA,

ANTONKD JOSE S8NTOS

DE QUVERA

BEHEDNO JOEE CARDOSD Flgsaouring VIRGAILINS CARDOGE0 Caneis Fencional. 1812
CRILY

CICERD JOGEE ARALID [ C b s 2 Rl sl s tulscls | JEGETI1 [E5F)
CASVALHO

CFRO JOIGE DE QUNEIRA KETD TN Mlazgcuing GEEMARY SANTOS It : SIPO0KE [35P)
INOREIRA, CYRO JOSE
DE OUVE Rt FILHO

DS SOSE LA, GONCALVES T SEM DENTIRCACAD DA idsridads: 1ES02E (PC)
[ET13

DGl JOISE LEAL SANTDS. il gy 1AARES D, COMNCEICAD e ladadde | SETTONE (557
HAMOS LEAL ABEL
JOSE DOS SANTOS

Tela com a listagem de pessoas

3. Com a pessoa encontrada, clique no final da linha na coluna Operagdes no icone.

*

2nto Operagoes

(PC)

adicionar pessoa

(SSP) ]

Botéao para Adicionar como Vinculo

4. Aparecera uma tela para adicionar qual o grau de Vinculo com a Pessoa.

Nar um nowvo ViNCuio 2nine pessods

Adicic
Classificacio - |

Relacdo - &

Mome  ALEXANDRE JOSE CINTRA CHAGAS

o
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Tela para adi¢éo do tipo de vinculo
5. Com dados preenchidos, clique em "OK", em seguida sera redirecionado para tela

inicial com o dado adicionado.

Pessoa Fisica
DS PrER0ES, CONIMDR, SOCAmenndn & enannsgos

nﬂ“l‘\-c-;lc Eloom'vl E'.-ln: FoTarm Eh‘ml Cosars ECL“'I'lmET:PIF: E:wmﬂw i]r-n-w- m
L] Clawilica ho Helsgdo Hme Opeogdas
1 AFETID ARG ALESANDRE JOSE CITRA CHAGAS @ 0

Tela principal depois que adicionar Vinculo

Alterar vinculo a pessoa

Depois de adicionado algum vinculo é possivel fazer modificagdes no item. Clique no

icone da imagem abaixo.

Operagoes

0

alterar itern

Figura Governo Digital - SISP - Pessoa - Fisica - Vinculo:

Excluir vinculo a pessoa

Depois de adicionado algum vinculo é possivel remover o item. Clique no icone da

imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmacao.

Operagbes

remover item
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Botao de excluir

Vocé tem certeza que deseja remover o vinculo enire estas pessoas 7

Tela de confirmagéo de exclusao

Easily create EPub books

Contato

Processo de Cadastro de Pessoa Fisica - Tela Contato

A sétima tela de cadastro de Pessoas no SISP.

Peaaca Face
I AR SO 00LITOTEC € 4323

| MR TR MR S— n_....nu iy i “

R COLIND K8 CELINTIE FT LR HHASE

Tela para Adicionar Contatos

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez sera apresentado o botédo para acionar um ou mais Contato.

Cligue no botao para adicionar um ou mais Contato.

Pessoa Fisica
Dados pessoais, contatos, documentos e enderecos

Bl icentificacio [ aparencia [EJcaract Somatica [ Modus Operandi [B] Qusarina  [B vinculo JEgiestiERY )

CONTATO

Nenhum contato foi cadastrado para esta pessoa

Botao Adicionar Contatos
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Adicionar um novo contato a pessoa

1. Contato (abre lista de tipo de contato).

2. Valor.
Adicionar um nove contato a pessoa
Contato CELULAR - %
‘alor 12 3456-T830 =
Tela Campos para adicionar Contato
T"“ F"t‘ri.l. 40w TR B e
[ SR N TDpE— - no-—--lnh-— . T— BEx
.
1 v T S G a
¥ Diumak i Wi Fie a g

Tela apds ter adicionado dois contatos

Alterar contato a pessoa

Depois de adicionado alguma caracteristica € possivel fazer modificagdes no item. Clique

no icone da imagem abaixo.

Qperagdes

00

T

Alterar Contato cadastrado
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Excluir contato a pessoa

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmagao.

Operacoes

o

remawver item

Botéo de excluir

Voo tem coreza quo desels nomover este contalo da pessoa 7

Tela de confirmacgéo de excluséo

Create iPhone web-based

documentation

Documento

Processo de Cadastro de Pessoa Fisica - Tela Documento

A oitava tela de cadastro de Documento no SISP.

Fessca Faxa

ari, T i e i

D Pevsi Pioss vovs D mess Posens Pies -n- n

b B dsmermarvin Fan ek b b e s Wi i bt

Tela para Adicionar Documento

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez é apresentado o botdo para acionar um ou mais Documento.

Cligue no botao para adicionar um ou mais Documento.
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Pessoa Fisica
Dados pessoais, contatos, documentos e enderegos

Idtn:m:an;ﬂn Eﬁ.puénnu Ec.um:t. Samatica nMurdua Operandi Eﬂuudrllhn Evinmla Cnntam- 8 Documenio

DOCUMENTO

Nenhum documento foi cadastrado para esta pessoa

Botéo para adicionar Documentos

Adicionar um novo documento

1. Documento (abre Lista com documentos padrdes).
2. Numero.

3. Org&o Emissor.

4. UF.

Botéo para adicionar Documentos

¥ g EREE gl Ll L ]
o =2had e ﬁ e
e b Yo ag

Listagem apos adicionar dois documentos

Alterar um documento

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel fazer modificagdes no item. Clique
no icone da imagem abaixo.

Operacoes

00
)

alterar item
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Botdo para Alterar Documentos

Excluir um documento

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmagao.

Qperagies

remaver ibem

Botéo para Alterar Documentos

Vool tem cerlers que dOsNA remove 0sin documenio da pessoa 7

Tela de confirmacao de Exclusao do Documento

Produce electronic books easily

Endereco

Processo de Cadastro de Pessoa Fisica - Tela Endereco

A nona tela de cadastro de Pessoas no SISP.
ST / SISP

Peica Fhasa
s censcemn, B T

L g b pi e paed e s

Rl b PR,

Tela para Adicionar Enderego
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Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez é apresentado dois botbes, um botdo para adicionar Endereco
Residencial e outro para adicionar Enderegco Comercial.

S6 é admitida apenas a entrada de um endereco para cada tipo.

Cligue no botao para adicionar Endereco Residencial, ambos tém o mesmo processo de

adigao.

Pessoa Fisica
Dados PESS0aIS contatos, documentos e EI‘IﬂE‘I‘EﬂDS

Bl idurincacts  [E] Apsrince [EJcomct Somética [ Mocis Opemnai B ousdrina [ vineuts g contata Ecnmﬂwﬁlcm

Nenhum enderego fol cadastrado para esta pessoa

Botéo de Adigao de Endereco

Informar o endereco residencial ou Comercial

Lemaber waddaiegn

Tela adicdo de Enderecgo, Busca inteligente de enderego
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Tela adicdo de Endereco, Busca inteligente de enderego
Localizar enderecgo ( Seletor Opgdes para pesquisa avangada).
CEP.
Logradouro.
Numero.
Pais.
Estado.
Cidade.
Bairro.

Perimetro/Complemento.

. Mapa.

. Botao Localizar no Mapa.

Locabiar padsregn
Q-
< Lot
o LA ABCHITEME G0 - D0 KM 10,200 A0 K 12300 - LADK PR
......
™ DA b
tess FaR
fads ELER
Buar TEHDHE

e ]

Tela adicao preenchida
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Informar o e idencial

Perimetro/C

Mapa

carregar o enderego informade no mapa

+

Busca no mapa da localizagdo correta

Fasdss Fises
L M
D P [ i [Pt [ [ o n.....-.-._ _
I B
e
: ~—— —
1 e Ly BODTV M D VERFRREGRS | D0 S T JET A e 1 K0 LA Pl B TEMGHE. i EW Fe . daaioend a a
- - —
Lista pos adicdo de um Enderego
Pessca Fiaa
Cmacs persacan camee 4onmens ¢ eaoomroa
[ TSNS N PR S— —— n.-u-.-.- _
L
L] T [ - gl
1 B e SO, ML RTINS | B6 s 18 0 A e 18 N L0 Pl A TN BTLPY Fu . dlomid a a
JELL L R MDA COPRCalaip, W R RO MORATS, [N Lelsnuiiiid s B et a g

Lista pés adicado dos enderecos Residencial e Comercial

Enderego Desconhecido ou nao informado

Quando nao se tem conhecimento do endereco deve-se clicar no item da imagem abaixo:

Endereco Desconhecido ou ndo Informado

Botao de enderego Desconhecido ou ndo informado

Alterar um Enderecgo

Depois de adicionado alguma caracteristica € possivel fazer modificagdes no item. Clique

no icone da imagem abaixo.

157 /382



Manual do SISP

Operagoes

%)

Botao para Alterar Endereco

Excluir um Enderecgo

Depois de adicionado alguma caracteristica € possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmacgao.

Operagoes

remowver item

Botdo para Alterar Enderego

Voo lam cerlars qui JESEa removel Bile endereco o8 Dissoa 7

Tela de Mensagem para confirma a excluséo

Write EPub books for the iPad
Juridica

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Pessoas contido dentro do sistema SISP e esta
localizado no menu Principal. A fungdo desse componente € Cadastrar pessoas juridicas
no Sistema.
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Nessa secao vocé aprendera:

e (Cadastrar Pessoa Juridica.

e Descricao das Etapas do Processo de Cadastro.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.
Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

Barra de menu superior localizar o item Pessoa e clicar.

o & w0 DN

Sera apresentada uma tela com os dizeres "Nenhuma pessoa foi localizada para os
parametros informados".

6. No canto direito superior da Tela ha dois botdes: Novo e Filtro.

1. Botao Novo ira abrir a tela para cadastrar uma Pessoa Fisica ou Juridica.

2. Filtro abrira uma pequena janela a qual tm campos para buscar por pessoas

no Sistema.

Cadastrar Pessoa Juridica

7. Repetir os passos de 1 a 6.

8. Clicar no botao Novo.

Abaetetuba - DEAM 490 - 1!.

Sua sessio expira em: 29 min 57

| incluir nove registro |

Tela do local do Botao Novo

9. Abrira uma tela perguntado qual tipo de Pessoa vocé deseja Criar: Clique em Juridica.
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u Juridica) 58 desem cadasirar

Botéo para Tipo de Pessoa, Pessoa Juridica em destaque

10. Abrira a primeira tela da etapa de preenchimento.

Pessos Jeridos
Ldicn, Gernasnn i, BOLUFRISE 4 SRR

Do vt

Bazbe Bead

Tela de cadastro de pessoa Juridica
11. As proximas etapas sao:
1. Ildentificagao.
2. Contato.
3. Documento.

4. Endereco.

Detalhes importantes de Navegacao
e Tecla TAB - Para ir para proximo campo.

e Campos de preenchimento obrigatorio estao identificados ao lado de cada campo,

como na imagem abaixo:

Dados pessoais

Home | T
8

Mome |

Nome Social

Tela com Campos de preenchimento obrigatorio

e Caixa de selecdo - Busca Inteligente enquanto digita, veja a imagem:

Cidade Be - | 2
AEEL FIGUEIREDD End
Estado Cil ) )
AGROPOLIS EBLA VISTA (SANTAREM) B
Escolaridade AMERICAND (SANTA ISARJEL DO PARA) i
EIR.4 (ABAETETUBA)
Profizsdo ERA (o i
EBLA VISTA DO CARACOL (ITAITUBA)
Tipo de Moradia EBLEM
Tipo Grupo Social BILTERRA i

Caixa de selegdo com sugestao de selegéo.
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Ao final do preenchimento

Ao concluir o preenchimento deve-se clicar no botdo Salvar no canto superior direito da

tela. como na imagem:

Sua sessio expira em: 29 min 43

@I

Botéo para Salvar
Caso o usuario tente salvar ou prosseguir nas etapas sem preencher os campos

obrigatorios ou caso contenha algum problema, recebera a seguinte mensagem:

dria, Tawor hentar noearmental

Exemplo de Mensagem de erro comum.

Easy to use tool to create HTML Help

files and Help web sites

Identificacao

Processo de Cadastro de Pessoa Juridica - Tela Identificagao

A primeira tela de cadastro de Pessoas no SISP. Tela inicial € de preenchimento

obrigatdrio.

Campos do formulario

Peasca Jaraca

Ao i, G S TR & S

Tela da primeira etapa
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Dados Gerais

1. Raz&o Social.

o Razao social € o nome devidamente registrado sob o qual uma pessoa juridica
se individualiza e exerce suas atividades. Trata-se da denominacéao e da
assinatura pelos quais € conhecida uma empresa comercial, seja ela uma
sociedade limitada ou sociedade an6nima.

2. Nome Fantasia.

o Nome fantasia (nome comercial, nome de fachada) é a designacao popular de
Titulo de Estabelecimento utilizada por uma instituicao (empresa, associagao,
etc), seja publica ou privada, sob a qual ela se torna conhecida do publico. Esta
denominagao opde-se a razao social, que € o nome utilizado perante os

orgaos publicos de registro das pessoas juridicas.

Dados Obrigatérios

Para dar prosseguimento no cadastro, deve-se preencher todos os cadastros que

estiverem com o sinal indicado.

Pessoa Juridica
Dados pessoals, contatos, documentos & endereqos

mnc:m-m ancu-m-ﬂ: uEns--p

Dados garais

Razdo Social [

by

Nome Fantasia » obrigatdno |

Tela com campos para Adicionar Endereco

GRLINTEE) CRIMDG)

Mensagem indicando que falta dados obrigatorios para preencher

Generate EPub eBooks with ease

Contato
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Processo de Cadastro de Pessoa Juridica - Tela Contato

A segunda tela de cadastro de Pessoas no SISP.

Bnl1:r-\.lJ|.r|ﬂ .1
B (A IR SRR - SR T

Tela para Adicionar Contatos

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez sera apresentado o botédo para acionar um ou mais Contato.

Clique no botao para adicionar um ou mais Contato.

Pessoa Juridica
Dados pessnais. contatos, documentos e enderecos

Contato E Documento n Endereco

n Identificacdo

CONTATO I

Nenhum contato foi cadastrado para esta pessoa

Botao Adicionar Contatos

Adicionar um novo contato a pessoa

1. Contato (abre lista de tipo de contato).
2. Valor.
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ACICHNEr UM Nono COnNtdio 8 pessig
Contala - | &

Yalar =

Tela Adicionar Contato

Peidca Jerdies

RO R, CITEES BOTSITOS & e

u...,.h-u...... - | s |
r

0 T Samnn Eymeg

Tela apds ter adicionado dois contatos

Alterar contato a pessoa

Depois de adicionado alguma caracteristica € possivel fazer modificagdes no item. Clique

no icone da imagem abaixo.

Operagbes

U4

alterar itermn

Alterar Contato cadastrado

Excluir contato a pessoa

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmacgao.
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Operagoes

remowver item

Botéo de excluir

i fem carinre que doseE FemoweT e3be cOontaio da pessoa 7

Tela de confirmacgéo de exclusdo

Generate EPub eBooks with ease

Documento

Processo de Cadastro de Pessoa Juridica - Tela Documento

A terceira tela de cadastro de Pessoas no SISP.

Pesica Juridea
R e ¢ IR SONLIMEPA e  T

Oecese B J R B =a
.

METLR SCCPH B ITD e SELE LTI G BN L

Tela para Adicionar Documento

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez sera apresentado o botao para acionar um ou mais
Documento.

Clique no botao para adicionar um ou mais Documento.
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Pessoa Juridica
Dados pessoais, contatos, documentos e enderecos

Bl identificagsio Ec.untata B Endereco

DOCUMENTO

Nenhum documento foi cadastrado para esta pessoa

Botao para adicionar Documentos

Adicionar um novo documento a pessoa

Documento (abre Lista com documento padrao).
Numero.

Org&o Emissor.

UF.

Adicionar um novo documento a pessoa juridica

1. Documento (abre Lista com documentos padrdes).

2. Numero.
3. Org&o Emissor.
4. UF.
Botéo para adicionar Documentos
Fessoa Fiscs
— e B B e e Y o

L] g RIS i | e T

=L =2had e (7] E

Listagem apos adicionar dois documentos

Alterar um documento a pessoa juridica

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel fazer modificagdes no item. Clique
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no icone da imagem abaixo.

Operagbes

Botéao para Alterar Documentos

Excluir um documento da pessoa juridica

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmacgao.

Operagoes

remover item

Botéo para Alterar Documentos

Wocd tem Cerfesa Qui Gesela remover ele CoCumenlo da pessoa T

Tela de confirmacéo de Exclusdo do Documento

Full-featured Documentation generator

Endereco

Processo de Cadastro de Pessoa Juridica - Tela Endereco

A quarta tela de cadastro de Pessoas no SISP.

Pessoa Jeridiea

don e, 1w

. | =x
-]

AR bt Ha B Rl ek e sk
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Tela para Adicionar Enderego

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez sera apresentado um botédo adicionar Enderego Comercial.
S6 é admitida apenas a entrada de um endereco para cada tipo.

Clique no botao para adicionar Enderegco Comercial.

Pessoa Juridica
Dados pessoais, contatos, documentos e enderecos

n Identificacdo E Contato E Docum EI'ItE}

Nenhum enderego foi cadastrado para esta pessoa

Botéo de Adigdo de Endereco

Informar o endere¢co Comercial

L i L

pring

Tela adicao de Endereco, Busca inteligente de enderego
1. Localizar endereco (Seletor Opg¢des para pesquisa avangada).
CEP.
Logradouro.
Numero.
Pais.
Estado.

o a M w DN
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7. Cidade.
8. Bairro.

9. Perimetro/Complemento.

10. Mapa.
11. Botao Localizar no Mapa.
r
Mapa -—
Localizar no Mapa
Busca no mapa da localizagao correta
P TR
O B e T =
4]
. . [ [Ty e
CINEMOAL BOOTA MR MERTINECND 20 KM 10 3E7 &G o 17 300 LACO P i TEacel LD P deEiomed G n.

Depois de adicionado enderego aparecera listado.

Enderegco Desconhecido ou ndao informado

Quando nao se tem conhecimento do endereco deve-se clicar no item da imagem abaixo:

Botao de enderego Desconhecido ou ndo informado
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Alterar um Enderego

Depois de adicionado alguma caracteristica € possivel fazer modificagdes no item. Clique
no icone da imagem abaixo.

Operagbes

29

alterar itern

Botdo para Alterar Endereco

Excluir um Enderego

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmacgao.

Operagoes

rermowver iterm

Botao para Alterar Endereco

Wocd M cafeza qua JaseE remover Ak o o dn passoa 7

Mensagem para confirma a exclusdo

Write eBooks for the Kindle
Juiz

Objetivo

Secgao destinada a apresentar o item Juiz contido dentro do sistema SISP e esta
localizado no menu Pessoa. A fungdo desse componente € Cadastrar Juizes que
exercem a fungao.
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Nessa secao vocé aprendera:

e Cadastrar Juiz.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

A 0D

Barra de menu superior localizar o item Pessoa e clicar, procurar no menu o item Juiz
e clicar.

FisicalJuridica

Advo ! !“

consulta juizes cadastrados ]
Interprete

Secretario (COMARCA)

Tela do Menu Principal de Juiz
5. Se houver Juizes cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
Foto.
Nome.
Alcunha.
Nascimento.
Sexo.
Filiagao.

Documento.

© ©® N oo o &~ w DN

Operacoes.

Juiz

L] Fana Morma Alrarda Hascimanln Sens L= ] Dt immir o Ul gt

DA BARDOSA e el Adppgubeg A LA, CPF Gl Ol e

1 iegslio
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Tela inicial com listagem
6. No canto direito superior da Tela ha dois botdes: Novo e Filtro.
1. Bot&o Novo ira abrir o formulario.
2. Filtro abrirda uma pequena janela a qual t€m campos para buscar por pessoas

no Sistema.

Sua sessao expira em: 15 min 43

m

locumento Operagoes

B66-66

Tela com botbées de Novo e Filtro

Filtrar Juizes

7. Repetir os passosde 1 a 6.
8. Clicar no botao Filtro.
9. Deslizara uma tela para pesquisa com campos para filtro.

Pesquisar

Tela com campos de filtro

10. Preencha algum campo a qual precisa pesquisar e clique em Pesquisar.
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Cadastrar Juiz

11. Repetir os passos de 1 a 6.
12. Clicar no botao Novo.

13. Abrira uma tela confirmando se quer Cadastrar um Juiz.

Cadastrar um novo juiz ?

Tela de confirmacgao de cadastro de Juiz

14. Abrira a tela de Cadastro de usuario.

Juz

I T By 0 Joll

Chden purmial

[ ] ¥

Homa Secal

=2

sl e Mpsrrmame H *

(L1 L]
P

(ST T

Cilags = m
Estade Cril - | &

Esrolprdslie

Tipe g Llorads

Tipee Grupe Socaal

N* 88 Filhoa

Campos inicial de cadastro de Juiz
15. Seguir os passos que estdo separados por abas.
1. Ildentificagao.
2. Contato.
3. Documento.

4. Endereco.

Detalhes importantes de Navegacao

e Tecla TAB - Para ir para proximo campo.
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e Campos de preenchimento obrigatério estdo identificados ao lado de cada campo,

como na imagem abaixo:

:ﬁ/\\?
L

campo marcados como obrigatorio

e Caixa de selecdo - Busca Inteligente enquanto digita, veja a imagem:

S T - | %
cABADOA)

DERCONHECIDO

BEPARADO(A) -
BoLTEIRO(A)

UNIAD EBTAVEL

Campos inteligentes

Ao final do preenchimento

Ao concluir o preenchimento deve-se clicar no botdo Salvar no canto superior direito da

tela. como na imagem:

Sua ses530 expira em: 23 min 24

Caso o usuario tente salvar ou prosseguir nas etapas sem preencher os campos

Botao de Salvar

obrigatdrios ou caso contenha algum problema, recebera a seguinte mensagem:
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E obngatono o preenchimento do(s) seguinte(s) campo(s).

* |dentificagdo (Dados Pessoais)

Tela de Aviso

iPhone web sites made easy

Identificacao

Processo de Cadastro de Juizes - Tela de Identificacao

Primeira tela do processo de Cadastro de Juiz.

Juiz
Indormacdos do iz

mam Boeamirs Qeians [Rea=)

Deskis psanalks

Husmie »

Herse Saeial

Data de Mascimenio -

LT *

Haconaldads o

[Extadin - %

[Entado Cidl of -

[Eseslaiidade -| .

Tipo de Laada . W

Tt Grupes Social

4 e Pty

Tela inicial de cadastro de Juiz
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Campos do formulario

Dados Pessoais

D itk

Hame: | 4 I P
Home Sachl | 2 I

Alcunba l

Saun 4 l ¥

Estbels -g-j =14
-

esrcn 1)

Escolarkizde g

P oy
Tipa Grupe Sacial 11' -

K s Filhai EI

Campos de Identificagédo
1. Nome
o Colocar nome igual ao que esta na documentagao oficial.
o Nao adicionar acentuagdo no nome.
2. Nome Social
o Nome social é o nome pelo qual pessoas com transtorno de identidade de
género (transexuais e travestis) preferem ser chamadas cotidianamente, em
contraste com o nome oficialmente registrado que nao reflete sua identidade
de género.
3. Alcunha
o Uma alcunha (no Brasil e na Madeira também se usa o termo apelido que, em
Portugal, designa nome de familia) € uma designacao nao-oficial criada
através de um relacionamento interpessoal, geralmente informal, para
identificar uma determinada pessoa, objeto ou lugar, de acordo com uma
caracteristica que se destaque positiva ou negativamente, de forma a atribuir-
lhe um valor especifico.
4. Sexo
o Caracteristicas oficiais.

5. Data Nascimento



o Data de Nascimento no formado DIA/MES/ANO (01/02/1990).

o Nome da mée igual ao da identidade.

o Nome da mae é de preenchimento obrigatdrio.

o Nome do pai igual ao da identidade.
o Nome do pai é relativo.
8. Nacionalidade
o A sociologia atribui ao termo nacionalidade significado diverso do que lhe é
conferido pelo direito, 2 referindo-se a uma nagao ou a um grupo étnico
(individuos com as mesmas caracteristicas: lingua, religido, habitos, etc.).
Embora a etimologia de nacionalidade evidentemente contenha a palavra
nagao, a dimensao juridica do termo refere-se ao vinculo entre uma pessoa e
um Estado, ndo entre uma pessoa e uma nagao.
9. Estado
o Estado de Nascimento.
10. Cidade
o Cidade de Nascimento.
11. Estado Civil
o Estado civil é a situacdo de uma pessoa em relagdo ao matrimdnio ou a
sociedade conjugal.
= De acordo com as leis brasileiras, os possiveis estados civis s&o:

e Solteiro(a) - quem nunca se casou, ou que teve o casamento
anulado.

e Casado(a) - quem contraiu matriménio, independente do regime
de bens adotado.

e Divorciado(a) - ap6s a homologacgao do divércio pela justica ou
por uma escritura publica.

e Viuvo(a) - pessoa cujo conjuge faleceu.

e Unido estavel, condicdo de convivéncia entre pessoas que nao
possuem impedimento ao casamento, embora a jurisprudéncia
do STJ e a doutrina conhecida sobre o assunto afirme ser
possivel tal condigdo uma vez que nao inclui o inciso VIdo artigo

1521 como impedimento pra sua realizacéo, € legalmente



reconhecida e considerada como entidade familiar ndo
registrada. Apesar de legalmente reconhecida, a Unido Estavel
nao esta definida na legislagao brasileira como um estado civil.
Quem assim vive, portanto, ndo € obrigado a identificar-se como
tal e nao falta com a verdade ao se declarar solteiro, separado,
divorciado ou viuvo. Ja a convivéncia entre homem e mulher que
estejam impedidos de se casar € denominada Concubinato.
o Ha aopgao "Desconhecido" quando nao se sabe ao certo.
12. Escolaridade
o Grau de formacgao atual da pessoa.
13. Tipo de Moradia
o Tipo de moradia a qual reside a pessoa.
14. Tipo Grupo Social
o Um grupo € um sistema de relagbes sociais, de interagdes recorrentes entre
pessoas. Também pode ser definido como uma colecéo de varias pessoas
que compartilham certas caracteristicas e interajam uns com os outros, aceitem
direitos e obrigagbes como sécios do grupo e compartilhem uma identidade
comum — para haver um grupo social, € preciso que os individuos se
percebam de alguma forma afiliados ao grupo.
» Heterossexual: Refere-se a atracdo sexual e/ou romantica entre
individuos de sexos opostos.
= Homossexual: Refere-se a caracteristica ou qualidade de um ser
(humano ou ndo) que sente atracgao fisica, estética e/ou emocional por
outro ser do mesmo sexo ou género.
15. N° de Filhos
o Quantidade de filhos da pessoa.
16. Foto
Formas de registro de fotografia no sistema:
1. Enviar Foto, clique no link da imagem.
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foto

Adicionando Foto

2. Com a tela aberta, selecione o modo de captura da imagem.

Fotos Henkuma foto foi cadastrada parn esta pessoa

WWebcam

o

Tela de selecédo do local da foto

Generate EPub eBooks with ease

Contato

Processo de Cadastro de Juiz - Tela Contato

A segunda tela de cadastro de Juiz no SISP.
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CONTATD

Henhum contate fol cadastrade para e5ia pRssoa

Tela inicial de Contato

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez sera apresentado o botdo para acionar um ou mais Contato.

Clique no botéao para adicionar um ou mais Contato.

HEI‘II‘ILI adicionar contato da pessca Fc' para esta pessoa

Botéo para adicdo de Contato

Adicionar um novo contato

1. Contato (abre lista de tipo de contato).
2. Valor.

Contate | CELULAR - |

valor | 12 3456-7590| &

Tela com campos de contato
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'n'.-l...m..,.gn Blresmaric [eodeme
1
[} Flpa Rimasg: Operagies
1 CELULAR 1F 3456 TH (/] ﬂ.

Tela inicial com contato adicionado

Alterar contato

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel fazer modificagdes no item. Clique

no icone da imagem abaixo.

Operagoes

19

alterar item

Botéao de Alterar dados de Contato

Excluir contato

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmacgao.

Operagbes

remover item

Botao de Excluir contato

Tela de confirmagao de excluséo de contato
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Documento

Processo de Cadastro de Juiz - Tela Documento

A terceira tela de cadastro de Juiz no SISP.

Free Web Help generator

el - LI

Henhum documenso fol cadastrado para esta pessoa

Tela inicial de Documento

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez sera apresentado o botao para acionar um ou mais

Documento.

Clique no botao para adicionar um ou mais Documento.

nlcar".ll'u:m:_\in E:nwuln 3 Dooumanis nEndnrar._E.

P S R

1 adicionar decuments da pessas

1do para esta pessoa

Botéo para adicionar Documento

Adicionar um novo documento a pessoa

A 0D

Documento (abre Lista com documentos padrées).
Numero.

Org&o Emissor.

UF.
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Documenta  OAB - i
Mmera 12345678590 i
Orgdo Emissor  0OAB 3P

uUF  SA0 PAULO .

k m Cancelar

Tela com campos para adicionar documento

Bl timmi v g B:-ld.ﬂnhﬂ—p
] Tip Himers Degdo EmiseoalUF dporagias
1 DAl 1234567180 LICE o e.

Tela inicial com um documento adicionado

Alterar um documento

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel fazer modificagdes no item. Clique

no icone da imagem abaixo.

Operagbes

Botéo de alterar documento

Excluir um documento

Depois de adicionado alguma caracteristica € possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmacgao.
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Operagoes

remowver item

Botéao de excluir documento

Viocé fem cerfeza que deseja remover este documento da pessoa 7

Tela de confirmacgéo de exclusdo

Free CHM Help documentation

generator

Endereco

Processo de Cadastro de Juiz - Tela Enderego

A quarta tela de cadastro de Juiz no SISP.

Keriem endereqe fol cadasirado para esta pessca

Tela inicial para adi¢cdo de Enderego

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez serao apresentado dois botdes, um botdo para adicionar
Endereco Residencial e outro para adicionar Endereco Comercial.

S6 é admitida apenas a entrada de um endereco para cada tipo.

Clique no botéao para adicionar Endereco Residencial, ambos tém o mesmo processo de

adicao.
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n Identificacdo E Contato B DDD.IITrEI'ﬂD

Nenhum enderego MI[ adin-:inn:ar er'-ldera;n cnme-rc'ral 'rssna

Botbes com tipo de contato

Informar o endereco residencial ou comercial

Localizar enderego

Cen
Logradouns
Hismern
Fais
Eslada
Cigade
Bairra

PerimetnComplements

Tela com campos de Endereco

Localizar endenegon

Belém %v

Resullado da pesquisa svancada
LA, GUIDS BOMC], LARDIM BELEM, 03313190, SA0 PAULG « SAQ PALLD . BRASI
Rila GUILHERME VAZ PINTO, JARDIM BELEM, 03805010, SAD PAULD - SE0 PAULD - BRASIL
FiA PADRE MAMUEL HONORATD, PAROUE BELEM. 02250000, SAD PAULD - SAD PAULD - BRASIL
LARGO SAO JOSE DO BELEM, BELEMZINHD, 03067020, SAD PAULD - SA0 PAULD - BRASIL
FiLlA PADRE SERAFIM LEITE, JARDIM EELEM. 03510010, SA0 PAULD - SAD FAULD - BRASIL
TRAVESSA AMADEL CUSCO, PAROUE BELEM, 02850075, 540 PALLO - SA0 PALLO - BRASIL
RiLA SUCLIALS JARDIM BELEM, 03013330, SAD PAULO - SAD PALLD - BRASL

Frls BELEM. PLAMALTO. ST308260, ARAPIRACA - ALAGOAS - BRASIL 2

=R -

Busca Inteligente de Enderego
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1. Localizar enderego (Seletor Opgdes para pesquisa avangada).
2. CEP.
3. Logradouro.
4. Numero.
5. Pais.
6. Estado.
7. Cidade.
8. Bairro.
9. Perimetro/Complemento.
10. Mapa.
11. Botao Localizar no Mapa.
0 -
Cep 03812180
Logradoura R GLIDOD BOMICH
Fmiene SN
Pais BRASIL
Estado SA0 PALLD
Cidade SED PALLD
Bairrn JARDIM BELEM
ParimatroiCamplamentn
Mapa HI'"M._.“ 'c-./{. Map | Satallge
( . ) wada N{%)_:_
IH. m,. !H. W
Campos preenchidos
Cidade SAD PALLD
Bairo JARTHM BELEM
Panm manio
Mapa 4 'I = :%’-:?l_ Map | Satedite
PRl %
!': .\ -
SAamggar #tﬂdtlt{ﬁirﬂﬁlrﬂidﬁ NE MdpEa | Gibdin
; Sguel A9 ing - Isclacses
. & Nl
. Faniux
= of M Desk (=
ol &
B &
.:Q.-' aﬁhﬂ
af
Map dea @2004 Google 20 M ket - Temsoillse  Reportamapesror v

Busca no mapa da localizagéo correta
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Juiz
ks g e 00 Ui

CR R | SN
H I
] Tipn Cnderaga Uperagies
1 COMERCIL | FILLA GUIDO BORICL M. SN, JARDPA BELEM, 330 BALLO, 59 - 03813180 & g

Tela inicial com Enderecgo adicionado

Enderegco Desconhecido ou ndao informado

Quando ndo se tem conhecimento do endereco deve-se clicar no item da imagem abaixo:

Endere¢o Desconhetido ou ndo Informado
1

| enderego desconhecida ou nic informado i
- S

Botdo de Enderego Desconhecido

Alterar um Enderego

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel fazer modificagdes no item. Clique

no icone da imagem abaixo.

alterar item

Botéao de Alterar Enderego

Excluir um Enderego

Depois de adicionado alguma caracteristica € possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmacgao.

remover item

Boté&o para excluir Enderego
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Vecd tam certaza que dessja remover esle enderago da pessoa 7

Tela de confirmacgéo de Exclusgo

Free iPhone documentation generator
Advogado

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Advogado contido dentro do sistema SISP e esta
localizado no menu Pessoa. A fungdo desse componente € Cadastrar Advogado que
exercem a fungao e que tenham OAB.

Nessa secéao vocé aprendera:

e Cadastrar Advogado.

Fluxo do processo

—_

Acessar o Site do Governo Digital.

2. Fazer Login com seu Usuario e Senha.

3. Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

4. Barra de menu superior localizar o item Pessoa e clicar, procurar no menu o item

Advogado e clicar.

Fisica/Juridica

Interprete

[ consulta advogados cadastrados ]

Tela do Menu Principal com Advogado
5. Se houver advogados cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
2. Foto.
3. Nome.
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4. Alcunha.
5. Nascimento.
6. Sexo.
7. Filiagao.
8. Documento.
9. Operagdes.
Advogados
Iz Bes sobee o5 advogados m
& Fovo Mome huh:unha Hescimonmo Sano Filiagho LnzeC st Orparag bus
1 JOu0 FEDRD MOESES FEREIRA AN HEEE Maseubns WAE [0 RAPAT Cartara da Consalhs: T, CPF a
EBE B8 BEBAE (SEPFA), DAl
EHELSLALALRS.
z JURAL] LOFEES DE IMCRAES rEISEE Mascune ELMICE LDFES OE danirdada; 15129 (SR, OAIE 123855 a
WORAES, AMTTHD
Vol DAL DE MORAES
Ll SILVIE HELEMA, Db, D3RG, o198 Faminisg FLORENTING MARTINS D Idanbdada: 16504 (PR DA B
ViAMTELLER CEx5TA, AT THETA TS
DECLARADG
4 TEREZa, SO SOEHTIHA, N FEBE Femanisg TIERLEDA, JORP A GPE TRTATILITETT, Oan a
By
A reqiims

Tela Inicial de Advogados
6. No canto direito superior da Tela ha dois botdes: Novo e Filtro.
1. Botédo Novo ira abrir o formulario.

2. Filtro abrira uma pequena janela a qual t€m campos para buscar por pessoas

no Sistema.
Sua sessio expira em: 28 min 32
=N
Documento Operagoes
Botées Novo e Filtro
Filtrar Advogados

7. Repetir os passos de 1 a 6.
8. Clicar no botao Filtro.

9. Deslizara uma tela para pesquisa com campos para filtro.
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Pesquisar

Tela de Filtro de Advogado

10. Preencha algum campo a qual precisa pesquisar e clique em Pesquisar.

Cadastrar Advogado

11. Repetir os passos de 1 a 6.
12. Clicar no botao Novo.

13. Abrira uma tela confirmando se quer Cadastrar um advogado.

Cadastrar um novo advogado ?

Tela de confirmagéo de adi¢gdo de advogado

14. Abrira a tela de Cadastro de usuario.

190/382



Manual do SISP

Advogado

Informagbes do advegada

ma:yw: E:“M"—U’I: ﬂl’.rw'u:

e passoals

Hgma

Hzira Social

Aleurha

S

Daia de Nasciments H =

Wl

Pai

Hipcionald

Enlmda

Cocladk

Evtada Cril

Excalasdada

Tipa o Moradia

Tipa Grope Social

H® o Fillbcea

Tela inicial de cadastro de advogado

15. Seguir os passos que estao separados por abas.

1.
2.
3.
4.

Identificag&o.
Contato.
Documento.

Endereco.

Detalhes importantes de Navegagao

Tecla TAB - Para ir para préximo campo.

Campos de preenchimento obrigatorio estdo identificados ao lado de cada campo,

como na imagem abaixo:

Caixa de selecgao - Busca Inteligente enquanto digita, veja a imagem:

b

N
-

Campo marcados como obrigatorio
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| ARG g - | =
MEELA

ETEENTINA

Campos inteligentes

Ao final do preenchimento

Ao concluir o preenchimento deve-se clicar no botdo Salvar no canto superior direito da
tela:

Advogado

Inl o mad0es o Bdvogado

- oo 0 E ==
Manéion puasaoaais

(=2 -

Mer Bl

=1 ]

Dt e Plarkormanis I

P

hize1pmmed e w B

Localizagdo do Botao Salvar
Caso o usuario tente salvar ou prosseguir nas etapas sem preencher os campos

obrigatorios ou caso contenha algum problema, recebera a seguinte mensagem:

E obrigatdno o preenchimento do(s) seguante(s) campo(s)

¢ abrigaldeda

Tela de Aviso

Full-featured Documentation generator
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Identificacao

Processo de Cadastro de Advogado - Tela de Identificacao

Primeira tela do processo de cadastro de Advogado:

Advogado
Irdorma g Ses da aveg Ao

m n CortMa n Do etz n Cdasen

Undios premoaly

Heme | =

Hume: Social
Al
L) L

Dotz S Hagsimanis [ -

sl &

Hai

Hachmahiad - | &

Ezlzdo - | ¥

Cidads = .

Elsdiy Civl =

Escidarnhinds - |

Tioa de Maisdia - @

Tipa Geupo Sccl

H* e Filvag

Tela inicial de cadastro de Advogado
Campos do formulario

Dados Pessoais

Dudirs pemiavals

- @ Cm

Alowba | 3

Sexm ‘ L3

Diels d= lancirens ﬂ I

Wi | B [
3

Hacemnadiade ‘,BJ - W

Estas .QJ |

Cilade ;12} .~

Estseio Crdl | 14 - |

Escelseidit (12 .| m
T-_)odﬂ.l:-uu:_llaJ = |

Tiza Grapo Secisd | 14
H* g Fihay El-l

Campos de Cadastro
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1. Nome
o Colocar nome igual ao que esta na documentagao oficial.
o Nao adicionar acentuagdo no nome.
2. Nome Social
o Nome social € o nome pelo qual pessoas com transtorno de identidade de
género (transexuais e travestis) preferem ser chamadas cotidianamente, em
contraste com o nome oficialmente registrado que nao reflete sua identidade
de género.
3. Alcunha
o Uma alcunha (no Brasil e na Madeira também se usa o termo apelido que, em
Portugal, designa nome de familia) € uma designagao nao oficial criada através
de um relacionamento interpessoal, geralmente informal, para identificar uma
determinada pessoa, objeto ou lugar, de acordo com uma caracteristica que se
destaque positiva ou negativamente, de forma a atribuir-lhe um valor especifico.
4. Sexo
o Caracteristicas oficiais.
5. Data Nascimento
o Data de Nascimento no formado DIA/MES/ANO (01/02/1990).

o Nome da mée igual ao da identidade.

o Nome da mae é de preenchimento obrigatério.

o Nome do pai igual ao da identidade.
o Nome do pai é relativo.
8. Nacionalidade
o A sociologia atribui ao termo nacionalidade significado diverso do que lhe é
conferido pelo direito, 2 referindo-se a uma nagao ou a um grupo étnico
(individuos com as mesmas caracteristicas: lingua, religiao, habitos, etc.).
Embora a etimologia de nacionalidade evidentemente contenha a palavra
nagao, a dimensao juridica do termo refere-se ao vinculo entre uma pessoa e
um Estado, ndo entre uma pessoa e uma nagao.
9. Estado
o Estado de Nascimento.
10. Cidade



o Cidade de Nascimento.
11. Estado Civil
o Estado civil é a situacdo de uma pessoa em relagédo ao matrimdnio ou a
sociedade conjugal.
= De acordo com as leis brasileiras, os possiveis estados civis séo:

e Solteiro(a) - quem nunca se casou, ou que teve o casamento
anulado.

e Casado(a) - quem contraiu matriménio, independente do regime
de bens adotado.

e Divorciado(a) - ap6s a homologac¢ao do divércio pela justica ou
por uma escritura publica.

e Viluvo(a) - pessoa cujo conjuge faleceu.

e Unido estavel, condicdo de convivéncia entre pessoas que nao
possuem impedimento ao casamento, embora a jurisprudéncia
do STJ e a doutrina conhecida sobre o assunto afirme ser
possivel tal condigdo uma vez que nao inclui o inciso VIdo artigo
1521 como impedimento pra sua realizagao, é legalmente
reconhecida e considerada como entidade familiar ndo
registrada. Apesar de legalmente reconhecida, a Unido Estavel
nao esta definida na legislagao brasileira como um estado civil.
Quem assim vive, portanto, ndo € obrigado a identificar-se como
tal e nao falta com a verdade ao se declarar solteiro, separado,
divorciado ou viuvo. Ja a convivéncia entre homem e mulher que
estejam impedidos de se casar € denominada Concubinato.

o Ha aopgao "Desconhecido" quando nao se sabe ao certo.
12. Escolaridade
o Grau de formacgao atual da pessoa.
13. Tipo de Moradia
o Tipo de moradia a qual reside a pessoa.
14. Tipo Grupo Social
o Um grupo € um sistema de relagbes sociais, de interagdes recorrentes entre
pessoas. Também pode ser definido como uma colecéo de varias pessoas
que compartilham certas caracteristicas e interajam uns com os outros, aceitem

direitos e obrigagbes como sécios do grupo e compartilhem uma identidade
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comum — para haver um grupo social, € preciso que os individuos se
percebam de alguma forma afiliados ao grupo.
» Heterossexual: Refere-se a atracdo sexual e/ou romantica entre
individuos de sexos opostos.
» Homossexual: Refere-se a caracteristica ou qualidade de um ser
(humano ou ndo) que sente atragéao fisica, estética e/ou emocional por
outro ser do mesmo sexo ou género.
15. N° de Filhos
o Quantidade de filhos da pessoa.
16. Foto
Formas de registro de fotografia no sistema:

1. Enviar Foto, clique no link da imagem.

Alterar Foto

|ful‘o_

Adigéo de foto

2. Com a tela aberta, selecione o modo de captura da imagem.
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Fotos Menhuma foto foi cadastrada para esta pessoa

Webcam

Selecéo de Captura de foto

Full-featured Help generator

Contato

Processo de Cadastro de Advogado - Tela Contato

A segunda tela de cadastro de Advogado no SISP.

T TR I TR T WY

nllvli-\umnnivhml nl'.ﬁn-llrx m

MEnhum contsto ol cadsstrado pars ests pessas

Tela inicial de cadastro de Documento

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez sera apresentado o botdo para acionar um ou mais Contato.

Clique no botao para adicionar um ou mais Contato.
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R = b

nlunn:il‘imgﬁﬂ 2 Contaio Bl'}nmmnba nEnquu

adicionar contato da pessoa | © PAT2 @512 pessoa

Botéo para adigdo de Contato

Adicionar um novo contato

1. Contato (abre lista de tipo de contato).

2. Valor.
Adicionar um novo contato a pessoa
Contate | - | %
Valor o
—
Tela com campos de contato
nlhmlm- B marer: Qenimrs “
'] Tipa Kamgra Uperagbor
1 TELEFOME 12 MEE- PR a a

Tela inicial com contato adicionado

Alterar contato

Depois de adicionado alguma caracteristica € possivel fazer modificagdes no item. Clique

no icone da imagem abaixo.
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Operagoes

Botao de Alterar dados de Contato

Excluir contato

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmagao.

Operagoes

remover item

Botao de Excluir contato

Vocod tem centeza que desaja remover este contato da pessoa ?

Tela de confirmacgao de exclusédo de contato

Easy to use tool to create HTML Help

files and Help web sites

Documento

Processo de Cadastro de Advogado - Tela Documento

A terceira tela de cadastro de Advogado no SISP.
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_Advogado

il TG DS 00 AdVOGA0D

R v—

Henhum decumente el cadastrade para e5ta pessoa

Tela inicial de Documento

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez sera apresentado o botao para acionar um ou mais
Documento.

Clique no botao para adicionar um ou mais Documento.

n lgentificacdo El:c-n'.mn cumenio nEME‘E?}

DOCUMENTD

Nenhu do para esta pessoa

adicionar documento da pessoa |

Botéo para adicionar Documento

Adicionar um novo documento a pessoa

1. Documento (abre Lista com documentos padrdes), Importante Cadastrar primeiro
OAB.

2. Numero.

3. Orgdo Emissor.

4. UF.
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Adicionar um novo documento & pessoa
Cocumeanto | =
Mamers 3
Orgdo Emissor

UF -

Tela com campos para adicionar documento

Advogado
InfprTnasg Bers 00 advogacs

[ RS 7 | :-.-:.-.‘ [« o m

] Tigas Hisiere g Pt AIF O

1 CPF 123 4586 Ta3-01 o e

Tela inicial com um documento adicionado

Alterar um documento

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel fazer modificagdes no item. Clique

no icone da imagem abaixo.

Operagoes

20

alterar itermn

Botéo de alterar documento

Excluir um documento

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmagao.
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Operagoes

rermowver iterm

If

Botéao de excluir documento

Vocd tem certeza que deseja remover este documento da pessoa 7

Tela de confirmacgéo de excluséo

Full-featured multi-format Help

generator

Endereco

Processo de Cadastro de Advogado - Tela Endereco

A quarta tela de cadastro de Advogado no SISP.

Advogado

Ind e e do advogado

Dueiicacg: o [Joca ,:.H

Henhum endereco 10l CA0AsIrale para e5la POTEOS

Tela inicial para adicdo de Endereco

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez serdo apresentado dois botées, um botdo para adicionar
Endereco Residencial e outro para adicionar Enderegco Comercial.

S6 é admitida apenas a entrada de um endereco para cada tipo.

Clique no botao para adicionar Enderego Residencial, ambos tém o mesmo processo de

adicao.

202 /382


http://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
http://www.helpndoc.com/help-authoring-tool

Manual do SISP

Bl icentiicacis [ contate D:-mmenba-

EREAA =T ERE ol adicionar endereco comercial rm

Botbes com tipo de contato

Informar o endereco residencial ou Comercial

Localizar endorogo

Cep
LoQiadinsdn
Human
Fais
Esraco
Lot
Baime

FarimatrComphieniaig

-

Tela com campos de Endereco

Inforrnar o enderego comercda

Localizar éndirigs
GEEIL000

Rosukagds o

i pREgean Handpdn

ANEHIDA COPACABANS, RESIDENCL MORADA DE LARANIERAS, MU6EE20. SERRA - ESPIRITO SANTO -
ERASL

BUa DEZESSETE, OOHAS TURL, A5066820. S0 LUES - MARANHAD - BRASL

R SANTA INES DO ALTO, SANTA CECILLA (WALE DO JATCEA), 30668200, BELO HORDONTE - MBAS
GERAIS - BRAS

PASSAGEM SANTA MARL, TERGNE, 85250040, BELEM - RARA - BRASL

RUA FE EM DEUS, TEWOHE. BEE20TT, BELEM - PARA - BRASIL
JARDIW BOM CLIMA, TEHONE, 86320710, BELEM - PARA - BRASIL

L BT IRAN IR IME. TEHUNME RRRPIRAA RF| FIY - PARA - ARASIN

a-

@

Busca Inteligente de Enderego
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Localizar endereco (Seletor Opgdes para pesquisa avangada).

CEP.

Logradouro.

Numero.

Pais.

Estado.

Cidade.

Bairro.
Perimetro/Complemento.
Mapa.

. Botao Localizar no Mapa.

Localizar endenege

EEA-000
Cap BEAZ40
Legradaurg PASSAGEM SANTA MaARIA
Fusmesn
Pals BRASL
Eslady PaRA,
Cidade BELEM
Baimn TEMOHE

PerimetruCemplemanio

Campos preenchidos
Estado PR,
Cldade BELEM
Bal o TENOKE
Parimi B
uaps Map | sasenie

L
m o
i

| caniegar o enderego infarmade ne maga |

Busca no mapa da localizagdo correta

204 /382




Manual do SISP
Advogado
Ind g rnalhes oo advogado
“-n-vl-u-ﬂf n i) nlhu-m- m
Cparing ok
20

1

Endaragn

Tipa
COMERCIAL PASSAMER SAITA Mafs 81 TENOMNE, BE EL P - SEENTHE

Tela inicial com Enderego adicionado

Enderegco Desconhecido ou ndao informado
Quando ndo se tem conhecimento do endereco deve-se clicar no item da imagem abaixo:

Pogs = Santa b il 0 Santa Mans
’ napagem Sant il ASENgT
i

| =

[}

Fisa Mlaimas

Frun FlEhas
Termgol ied  Repon amag engr

o AR 2 Mg daEaIeceege S0m—
.,. i
enderegs descenhedico ou nbo anfarmsde
=l -
Botéo de Enderegco Desconhecido

Alterar um Enderego
Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel fazer modificagdes no item. Clique

POV "I'“'.I-.'.‘

no icone da imagem abaixo.

alterar item

Botéao de Alterar Enderego

Excluir um Enderego
Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel remover o item. Clique no icone
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da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmacgao.

Operacoes

9

rermowver iterm

Botéao para excluir Enderego

Vocé tem certeza que deseja remover este endereco da pessoa 7

Tela de confirmacgao de Exclusao

Write EPub books for the iPad

Interprete

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Interprete contido dentro do sistema SISP e esta
localizado no menu Pessoa.

Nessa secao vocé aprendera:

e Cadastrar Interprete.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

A 0D

Barra de menu superior localizar o item Pessoa e clicar, procurar no menu o item

Interprete e clicar.
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FisicalJuridica

Advogado

Interprete

[ consulta interpretes cadastrados ]

Tela do Menu Principal com Interprete
5. Se houver interpretes cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
Foto.
Nome.
Alcunha.
Nascimento.
Sexo.
Filiacao.

Documento.

© © N oo g &~ w0 D

Operacoes.

Interpretes ;
Indormag o 20800 68 inledprales | | m

a Foao Hame Alcunha Hascimanio Sano Fillagaa Diecumsnin Oparages

RUAR PESLG pra kb Mascelmg  DONA FRELITA CFF: 555 555 BEG5E

1 Fegsine

Tela inicial de Interprete
6. No canto direito superior da Tela ha dois botdes: Novo e Filtro.
1. Botédo Novo ira abrir o formulario.
2. Filtro abrira uma pequena janela a qual tm campos para buscar por pessoas

no Sistema.

Filtrar Interprete

7. Repetir os passos de 1 a 6.
8. Clicar no botao Filtro.

9. Deslizara uma tela para pesquisa com campos para filtro.
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Mome/Mome sooia

Docurmento

Filiagio (pai/mae)

Pesquisar

Tela de Filtro para pesquisa

10. Preencha algum campo a qual precisa pesquisar e clique em Pesquisar.

Cadastrar Interprete

11. Repetir os passos de 1 a 6.
12. Clicar no botao Novo.

13. Abrira uma tela perguntando se deseja Cadastra novo Interprete.

Cadastrar um novo interprete ?

Tela de confirmagé&o de criagdo de Interprete

14. Abrira a primeira tela de Cadastro.
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Interprebe
ricmmacbes do nicpnets

M i = =

Eslada = |

Cidade - | &
Eslsdo Cid = |

Cscodar by | m I
Tiga da Mawda - =

Tiza Jrape Becial

" g Pilas

Tela inicial de cadastro de Interprete
15. Seguir os passos que estdo separados por abas.
1. Ildentificagao.
2. Contato.
3. Documento.

4. Endereco.

Detalhes importantes de Navegacao

e Tecla TAB - Para ir para proximo campo.
e Campos de preenchimento obrigatorio estao identificados ao lado de cada campo,

como na imagem abaixo:

Sexo ! £
Data de Mascimenta =] $[;~§

3 7l
Ide abrigaténio |

Campos marcados como obrigatorios

e Caixa de selecdo - Busca Inteligente enquanto digita, veja a imagem:

Macionalidade bra lé - |
ERsIL

R GERALTAR

Cidade
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Campos inteligentes

Ao final do preenchimento

e Ao concluir o preenchimento deve-se clicar no botdo Salvar no canto superior direito
da tela.

e Caso o usuario tente salvar ou prosseguir nas etapas sem preencher os campos

obrigatdrios ou caso contenha algum problema, recebera a seguinte mensagem:

Tela de Aviso

Easily create Web Help sites

Identificacao

Processo de Cadastro de Interprete - Tela de Identificagao

Primeira tela do processo de Cadastro de Interprete.
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Interprete
Inermagion d0 mismpel

mncm T N—

Dodos pesaonls

M | -}

M Sagial

Data d Mascimento "=

s &
P

M - K

Ectado k.

CHpds w | 2k
Extada Cud = |

Errslandads - &
Tipos de Wioeadha - %

Tipn Grnpe Socual

HE e Fileri

Tela inicial de cadastro de Interprete
Campos do formulario

Dados Pessoais

Interprete
Irdormag das do inerprate

TN B couie Blocaumart: Qe

Dades pessoais

:m-u'll »

Home Sarial | P
Alcurba 3

Sexts | 4 ] =

Dot i Madcimants 5' [

L a
-3
taconandscs | § m |

Eitido SJ =

Cidace {0 ]
Estado Gl | {4 1
Escolarilade lﬂ - @
Tigo de Wnuscha |45 .

Tipo Gnupe Socal ;]:.I

4 de Filas ﬂ

b

Campos de cadastro de interprete

1. Nome
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Colocar nome igual ao que esta na documentagao oficial.

Nao adicionar acentuag&o no nome.

2. Nome Social

o

Nome social € o nome pelo qual pessoas com transtorno de identidade de
género (transexuais e travestis) preferem ser chamadas cotidianamente, em
contraste com o nome oficialmente registrado que nao reflete sua identidade

de género.

3. Alcunha

O

4. Sexo

O

Uma alcunha (no Brasil e na Madeira também se usa o termo apelido que, em
Portugal, designa nome de familia) € uma designagao nao oficial criada através
de um relacionamento interpessoal, geralmente informal, para identificar uma
determinada pessoa, objeto ou lugar, de acordo com uma caracteristica que se

destaque positiva ou negativamente, de forma a atribuir-lhe um valor especiffico.

Caracteristicas oficiais.

5. Data Nascimento

O

Data de Nascimento no formado DIA/MES/ANO (01/02/1990).

Nome da mae igual ao da identidade.

Nome da mae é de preenchimento obrigatorio.

Nome do pai igual ao da identidade.

Nome do pai é relativo.

8. Nacionalidade

o A sociologia atribui ao termo nacionalidade significado diverso do que lhe é
conferido pelo direito, 2 referindo-se a uma nagéo ou a um grupo étnico
(individuos com as mesmas caracteristicas: lingua, religiao, habitos, etc.).
Embora a etimologia de nacionalidade evidentemente contenha a palavra
nagao, a dimensao juridica do termo refere-se ao vinculo entre uma pessoa e
um Estado, ndo entre uma pessoa e uma nagao.

9. Estado
o Estado de Nascimento.
10. Cidade

o

Cidade de Nascimento.



11. Estado Civil
o Estado civil é a situacdo de uma pessoa em relagdo ao matrimdnio ou a
sociedade conjugal.
= De acordo com as leis brasileiras, os possiveis estados civis s&o:

e Solteiro(a) - quem nunca se casou, ou que teve o casamento
anulado.

e Casado(a) - quem contraiu matriménio, independente do regime
de bens adotado.

e Divorciado(a) - ap6s a homologagao do divércio pela justica ou
por uma escritura publica.

e Viuvo(a) - pessoa cujo conjuge faleceu.

e Unido estavel, condigao de convivéncia entre pessoas que nao
possuem impedimento ao casamento, embora a jurisprudéncia
do STJ e a doutrina conhecida sobre o0 assunto afirme ser
possivel tal condigdo uma vez que ndo inclui o inciso VI do artigo
1521 como impedimento pra sua realizagao, é legalmente
reconhecida e considerada como entidade familiar ndo
registrada. Apesar de legalmente reconhecida, a Unido Estavel
nao esta definida na legislagao brasileira como um estado civil.
Quem assim vive, portanto, ndo é obrigado a identificar-se como
tal e ndo falta com a verdade ao se declarar solteiro, separado,
divorciado ou viuvo. Ja a convivéncia entre homem e mulher que
estejam impedidos de se casar € denominada Concubinato.

o Ha aopcgao "Desconhecido" quando nao se sabe ao certo.
12. Escolaridade
o Graude formacéao atual da pessoa.
13. Tipo de Moradia
o Tipo de moradia a qual reside a pessoa.
14. Tipo Grupo Social
o Um grupo € um sistema de relagbes sociais, de interagdes recorrentes entre
pessoas. Também pode ser definido como uma colegao de varias pessoas
que compartilham certas caracteristicas e interajam uns com os outros, aceitem
direitos e obrigagdes como socios do grupo e compartilhem uma identidade

comum — para haver um grupo social, & preciso que os individuos se
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percebam de alguma forma afiliados ao grupo.
» Heterossexual: Refere-se a atracdo sexual e/ou romantica entre
individuos de sexos opostos.
» Homossexual: Refere-se a caracteristica ou qualidade de um ser
(humano ou nao) que sente atracao fisica, estética e/ou emocional por
outro ser do mesmo sexo ou género.
15. N° de Filhos
o Quantidade de filhos da pessoa.
16. Foto
Formas de registro de fotografia no sistema:
1. Enviar Foto, clique no link da imagem.

Alterar Foto

foto

Local para adicionar Foto

2. Com a tela aberta, selecione o modo de captura da imagem.
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Fatos MNenhuma foto foi cadastrada para esta pessoa

Tela de Captura de Foto

Easily create PDF Help documents

Contato

Processo de Cadastro de Interprete - Tela Contato

A segunda tela de cadastro de Interprete no SISP.

Interprete
drmaries do inleprede

nl*--nwmnﬂammw O rodarem

Hemhum comats iol cadasirads Dard &6ia Dessea

Tela inicial de adi¢cao de Contato

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez sera apresentado o botédo para acionar um ou mais Contato.

Clique no botao para adicionar um ou mais Contato.
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n Identifim;ﬁnm a Documento n Endereco

CONTATD

'-'b i 0 para esta pessoa

adicionar contato da pessoa

Botao de adicdo de Contato

Adicionar um novo contato a pessoa

1. Contato (abre lista de tipo de contato).
2. Valor.

Adicionar um novo contato a pessoa
Cantato v | X

Valaor =

Tela com campos de Contato

Interprete
Indormag Bes do miemprebe

R . L—_— =
1

i Tipa Hemars Diparagaes

1 CELULAR 12 ME-TE o a

Tela inicial com um contato adicionado
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Alterar contato

Depois de adicionado alguma caracteristica € possivel fazer modificagdes no item. Clique
no icone da imagem abaixo.

Operagoes

Botéao para alterar contato

Excluir contato

Depois de adicionado alguma caracteristica € possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmacgao.

Operagoes

remaowver item

Botao de excluir contato

Vocé tem certeza que deseja remover esle coniaio da pessoa ?

Tela de confirmacgéo de excluséo

Free EBook and documentation

generator

Documento

Processo de Cadastro de Interprete - Tela Documento

A terca tela de cadastro de Interprete no SISP.
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Interprete
Ificrmiag Bes do nierprets

[ am..m -

Hemhum documenso ol cadastrado para esta pessoa

Tela inicial de Documento

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez sera apresentado o botao para acionar um ou mais

Documento.

Clique no botao para adicionar um ou mais Documento.

Interprete

Informagdes do interprete

n Ientificacdo Emw 81 nEr‘-neﬂ.-:p
DOCUMENTD
s smba foisndesi=qdn para esta pessoa

adicionar documento da pessoa

Botéo para adicionar Documento

Adicionar um novo documento

1. Documento (abre Lista com documentos padrdes).
Numero.

Org&o Emissor.

UF.

A w0 DN
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Adicianar um novo doour
P | s | ot = -t R L

Documento - 2
Momero =
Grgio Emissor

UF -

Tela com campos para adicionar documento

Interprete
Indormag s o misprele

P gg,aum Qe

[e AT b

a Tipo Hedimiene gy bo EmbsoiUF

1 CFF 121458 a3

Oparagies

o0

Tela inicial com um documento adicionado

Alterar um documento

Depois de adicionado alguma caracteristica € possivel fazer modificagdes no item. Clique

no icone da imagem abaixo.

Operagoes

Botéo de alterar documento

Excluir um documento

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmagao.
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Operagoes

remover iterm

Botao de excluir documento

Viocé tem certeza que deseja remover este documento da pessoa

Tela de confirmacgéo de exclusdo

Generate EPub eBooks with ease

Endereco

Processo de Cadastro de Interprete - Tela Endereco

A quarta tela de cadastro de Interprete no SISP.

Tela inicial para adi¢cdo de Endereco

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez serdo apresentado dois botées, um botdo para adicionar
Endereco Residencial e outro para adicionar Endereco Comercial.

S6 é admitida apenas a entrada de um enderego para cada tipo.

Clique no botao para adicionar Enderegco Comercial, ambos tém o mesmo processo de

adicao.
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Interprete
Informagdes do interprete

nldentifical;in aﬁnntat{: aﬂnmmntn

RESIDEMCTIAL TOMERCTAL

Nenhum enderegofin et3 pessoa
adicionar enderego comercial

Botbées com tipo de contato:

Informar o enderego Residencial ou Comercial

Localizar emlerago

Cap

Logradouns

M=t

Fais

Eslads

Cidada

Bairo

PerirmetrafComplemenio

Sabyar

Tela com campos de Endereco
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T

fermar o erderego comercia

Lacalizar anderago
GEE20.000 _I:l.: -

Resultzdo da pesquisa mancada
PASSAGEM SANTA LUZLA, TENCME, 65820255, BELEM . PARA . ERASL
PASSAGEM SAD JOAQUM, TEMONE, 56820265 BELEM - PARA - BRASI
RUA PRIMEIRS, TEMONE, 66820275, BELEM - PARA - BRASIL
ESTRADS DO AMAMN, TEHONE, BES20255, BELEM - PARA - BRASIL
PASEAGEM FE EM DEUS (JD VALE AZUL), TENCME, 65520295, HELEM - PARA - ERASL
R4 GOVERMADOR HELIO GUEIRGS (RES TENONE), TENONE, 66320305, BELEM - PARA - BRASIL
RUA MAGALHAES BARATA [RES TEMONE), TEMONE, S6830315, BELEM - PARA, - BIRASIL

RUA WALDEMAR HENRIQUE (RES TERCHE! TEMOHE. 65820325, BELEM - RARA - BRASL =

—_

© © N o g &~ 0w DN

-
= O

Busca Inteligente de Enderego
Localizar endereco ( Seletor Opgdes para pesquisa avangada).
CEP.
Logradouro.
Numero.
Pais.
Estado.
Cidade.
Bairro.
Perimetro/Complemento.

. Mapa.
. Botao Localizar no Mapa.
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Tferanar o arrdarsen mnemarr=
IOFmar O endersqs Comer

(=

Localizar endereqo
BEE20-000 G -
Cep BEER02TS |
Logradourn RLA PRIMEIRA,
Bdmers SM
Fals BRASIL Jill
Estado PR
Cidase BELEM
By TEMNOHE

Ferimefro/Complemento

Bl e P

-

Campos preenchidos
C ar O endersgd Comenis
Cidade BELEM
Baimo TENOME
Perimal nlo
Mapa M3 | Sabelene
E
{ >
e
| caregar o enderego riormade no meps
L L]
3
'-'-I Wapdiad2iiAGoogle M me——s Tomeollse Reporfamapemer - -

-

Busca no mapa da localizagdo correta

Interprete

informagSos 4o nsepraie

Dt e gw.mm [ o |

# Tiga Cndaregn Oparagnes
1 COMERGAL A PRMERA N 54 TENONE. BELEW, PA - 66220275 () %]

Tela inicial com Endereco adicionado

Enderego Desconhecido ou ndao informado

Quando nao se tem conhecimento do endereco deve-se clicar no item da imagem abaixo:
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endereqo desconhecide ou ndo informade

Botdo de Enderego Desconhecido

Alterar um Enderego

Depois de adicionado alguma caracteristica € possivel fazer modificagdes no item. Clique

no icone da imagem abaixo.

Operagbes

0

19

alterar itermn

Botéao de Alterar Enderego

Excluir um Enderego

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmagao.

Operagoes

i
m
3
=]
2
m
=
=
m
3

Tela de confirmacgéo de Exclusdo

Write EPub books for the iPad
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Secretario (COMARCA)

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Secretario (COMARCA) contido dentro do sistema
SISP e esta localizado no menu Pessoa. A funcdo desse componente € Cadastrar
Secretario que exercem a fungéo.

Nessa secéao vocé aprendera:

e Cadastrar Secretario.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

A 0D

Barra de menu superior localizar o item Pessoa e clicar, procurar no menu o item
Secretario(COMARCA) e clicar.

Figicalluridica

Juiz
Advogado

Interprete

Secretario (COMARCA)

consulta secretarios (COMARCA) cadastrados |

Tela do Menu Principal com Secretario (COMARCA)
5. Se houver advogados cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
Foto.
Nome.
Alcunha.
Nascimento.
Sexo.
Filiac&o.

Documento.

© ©®© N o g &~ W Db

Operacgoes.
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Secretario (COMARCA) fikrs
i Trs B Rl o8 B¢ rebifiod (COMARTA) g
¥ Foio Momo Alcwrkay Macomanio Srme Fibcaan Documanio Uparsgoot
1 ANK BV, RLGRA D, PERERA, [IED gL ) Fasnire MAE DELSA OPF. TTTITILITETT e
D& COSTA
1 iegstne

Tela inicial de Secretario (COMARCA)
6. No canto direito superior da Tela ha dois botdes: Novo e Filtro.
1. Botédo Novo ira abrir o formulario.
2. Filtro abrira uma pequena janela a qual ttm campos para buscar por pessoas

no Sistema.

m

umento Operagoes
a
Botao Novo E Filtro

Filtrar Secretario

7. Repetir os passos de 1 a 6.
8. Clicar no botao Filtro.
9. Deslizara uma tela para pesquisa com campos para filtro.
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Masomento

Pesquisar

Tela de Filtro

10. Preencha algum campo a qual precisa pesquisar e clique em Pesquisar.

Cadastrar Secretario

11. Repetir os passos de 1 a 6.
12. Clicar no botao Novo.

13. Abrira uma tela confirmando se quer Cadastrar um Secretario.

Cadastrar um novo secretario (COMARCA) ?

Tela de confirmacgéao de adigdo de Secretario

14. Abrira a tela de Cadastro de usuario.
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Secratirio (COMARCA)

Indarmagbes 00 seoneting (COWARICA)

Dot pessgub

[ .
et Secid

Arunka

S0y . -

Dnta de lagcmpnio =

Wiz =

L

g el " | ¥

Cdade - &

Esigde G - |

Ezcolansada - =

Fpa da Moradia

Tip Grap Sool

K S Filey

Tela inicial de cadastro de Secretario
15. Seguir os passos que estdo separados por abas.
1. Ildentificagao.
2. Contato.
3. Documento.

4. Endereco.

Detalhes importantes de Navegacgao

e Tecla TAB - Para ir para proximo campo.
e Campos de preenchimento obrigatorio estao identificados ao lado de cada campo,

como na imagem abaixo:

T
.

Campo marcado com obrigatorio

e Caixa de selecdo - Busca Inteligente enquanto digita, veja a imagem:
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E q

—

A .uchAoA
CEDIDA

EM BauisIicAD
PROPRIA

Campo inteligente

Ao final do preenchimento

Ao concluir o preenchimento deve-se clicar no botdo Salvar no canto superior direito da

tela.

Sua sessdo expira em: 26 min 18

="
-

Botéo para Salvar

Caso o usuario tente salvar ou prosseguir nas etapas sem preencher os campos

obrigatérios ou caso contenha algum problema, recebera a seguinte mensagem:

Tela de Aviso

Free HTML Help documentation

generator
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Identificacao

Processo de Cadastro de Secretario (COMARCA) - Tela de Identificagao

Primeira tela do processo de Cadastro de Secretario:

Secretdrio (COMARCA)

Infioernapdies: do secreiang (CORARCA

n TV R —

DClarihers per3acais

Hams L
Name Secial

Ak unhy

Fam o

Diata 2 Mlitcrerfs |

S ]

Pai

Haciorabdmis ol b

Enlads ol

Eadady . W

Enlass Chil =

Ed cod ialacde = |

Tipa de kiouda = &

a

?‘?

Tipe Grape

N de Filhos

Tela inicial de Cadastro
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Campos do formulario

Dados Pessoais

Dados peasoaly
-

leme Eoeia .z_l

Aot .3_l

[T — ‘5_1 "l

[EF ‘E_I

Pa 7_‘

Hacanaicad ﬂ_l' - |
Bt ‘g_’

Cimie !EI

Estads Lo 11'

E s tatdane w
Tios da Msradin E

Tips Geuge Socinl |14

1+ e Fas ﬁl

Campos do cadastro
1. Nome
o Colocar nome igual ao que esta na documentagao oficial.
o Nao adicionar acentuagdo no nome.
2. Nome Social
o Nome social é o nome pelo qual pessoas com transtorno de identidade de
género (transexuais e travestis) preferem ser chamadas cotidianamente, em
contraste com o nome oficialmente registrado que nao reflete sua identidade
de género.
3. Alcunha
o Uma alcunha (no Brasil e na Madeira também se usa o termo apelido que, em
Portugal, designa nome de familia) € uma designacao nao oficial criada através
de um relacionamento interpessoal, geralmente informal, para identificar uma
determinada pessoa, objeto ou lugar, de acordo com uma caracteristica que se
destaque positiva ou negativamente, de forma a atribuir-lhe um valor especifico.
4. Sexo
o Caracteristicas oficiais.

5. Data Nascimento



o Data de Nascimento no formado DIA/MES/ANO (01/02/1990).

o Nome da mée igual ao da identidade.

o Nome da mae é de preenchimento obrigatdrio.

o Nome do pai igual ao da identidade.
o Nome do pai é relativo.
8. Nacionalidade
o A sociologia atribui ao termo nacionalidade significado diverso do que lhe é
conferido pelo direito, 2 referindo-se a uma nagao ou a um grupo étnico
(individuos com as mesmas caracteristicas: lingua, religido, habitos etc.).
Embora a etimologia de nacionalidade evidentemente contenha a palavra
nagao, a dimensao juridica do termo refere-se ao vinculo entre uma pessoa e
um Estado, ndo entre uma pessoa e uma nagao.
9. Estado
o Estado de Nascimento.
10. Cidade
o Cidade de Nascimento.
11. Estado Civil
o Estado civil é a situacdo de uma pessoa em relagdo ao matrimdnio ou a
sociedade conjugal.
= De acordo com as leis brasileiras, os possiveis estados civis s&o:

e Solteiro(a) - quem nunca se casou, ou que teve o casamento
anulado.

e Casado(a) - quem contraiu matriménio, independente do regime
de bens adotado.

e Divorciado(a) - ap6s a homologacgao do divércio pela justica ou
por uma escritura publica.

e Viuvo(a) - pessoa cujo conjuge faleceu.

e Unido estavel, condicdo de convivéncia entre pessoas que nao
possuem impedimento ao casamento, embora a jurisprudéncia
do STJ e a doutrina conhecida sobre o assunto afirme ser
possivel tal condigdo uma vez que nao inclui o inciso VIdo artigo

1521 como impedimento pra sua realizacéo, € legalmente



O

reconhecida e considerada como entidade familiar ndo
registrada. Apesar de legalmente reconhecida, a Unido Estavel
nao esta definida na legislagao brasileira como um estado civil.
Quem assim vive, portanto, ndo € obrigado a identificar-se como
tal e nao falta com a verdade ao se declarar solteiro, separado,
divorciado ou viuvo. Ja a convivéncia entre homem e mulher que
estejam impedidos de se casar € denominada Concubinato.

Ha a opcéo "Desconhecido" quando ndo se sabe ao certo.

12. Escolaridade

O

Grau de formacgéo atual da pessoa.

13. Tipo de Moradia

o Tipo de moradia a qual reside a pessoa.

14. Tipo Grupo Social

o

Um grupo é um sistema de relagdes sociais, de interagdes recorrentes entre
pessoas. Também pode ser definido como uma colecéo de varias pessoas
que compartilham certas caracteristicas, interajam uns com os outros, aceitem
direitos e obrigagbes como sécios do grupo e compartilhem uma identidade
comum — para haver um grupo social, € preciso que os individuos se
percebam de alguma forma afiliados ao grupo.
» Heterossexual: Refere-se a atracdo sexual e/ou romantica entre
individuos de sexos opostos.
= Homossexual: Refere-se a caracteristica ou qualidade de um ser
(humano ou ndo) que sente atracgao fisica, estética e/ou emocional por

outro ser do mesmo sexo ou género.

15. N° de Filhos

O

16. Foto

Quantidade de filhos da pessoa.

Formas de registro de fotografia no sistema:

1.

Enviar Foto, clique no link da imagem.
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Alterar Folo

Adicéo de Foto

2. Com a tela aberta, selecione 0 modo de captura da imagem.

C ol i s
Selecionar foto

Fotos Menhuma foto foi cadastrada para esta pessoa

Webcam

O

Tela para capturar Foto

Easily create CHM Help documents

Contato
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Processo de Cadastro de Secretario (COMARCA) - Tela Contato

A segunda tela de cadastro de Secretario no SISP.

Secretano (COMARCA)

InvhceTna s 00 serreting (COMARTA)

nhﬂnuﬂ:nuhwu nl:--m.-s “

L fail BEFE &8

Tela inicial de cadastro de Contato

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez sera apresentado o botédo para acionar um ou mais Contato.

Clique no botao para adicionar um ou mais Contato.

1] Ideml"mgﬂ-{}m Bloceumens [EJenteress
-+

LONTATO

adicionar contato da pessca

Menhur

‘0 para esta pessoa

Botao de cadastro de Contato

Adicionar um novo contato

1. Contato (abre lista de tipo de contato).

2. Valor.
\dicionar um novo contato a pessoa
Contate | CELULAR -l
valor | 12 3456-7890] =

.

Tela com campos de Contatos

235/382



Manual do SISP

Secretdrio (COMARCA)

mieernag e oo sednaling (COMARCA

i

CELULAR 01 TMEETES o a

Tela inicial com um contato Adicionado

Alterar contato

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel fazer modificagdes no item. Clique
no icone da imagem abaixo.

Operagoes

>

alterar item

Botéo de alterar

Excluir contato

Depois de adicionado alguma caracteristica € possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmacgao.

Operagoes

remover item

Botao de Excluir

Vocé tem certeza que deseja remover este contalo da pessoa 7

Tela de confirmagéo de excluséo
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Easy to use tool to create HTML Help
files and Help web sites

Documento

Processo de Cadastro de Secretario - Tela Documento

A terceira tela de cadastro de Secretario (COMARCA) no SISP.

Secretdrio (COMARCA)

mfiormagles do segreting (COMARCA

N a;mmm.m.‘ [ s |
:

ha Tt el ALS PArA #5013 PEEEOA

Tela inicial de adigdo de Documento

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez sera apresentado o botdo para acionar um ou mais
Documento.

Clique no botao para adicionar um ou mais Documento.

n Identificacic aﬂantata n Endereco

DOCUMENTO

do para esta pessoa
adicionar documento da pessoa P P

Botéo para adicionar Documento

Adicionar um novo documento a pessoa

1. Documento (abre Lista com documentos padrdes).
Numero.

Org&o Emissor.

UF.

A w0 DN
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AdICIoNar um Novo aocumento a pessoa

Documente | CPF
Himero 012.345.675-30 %
Grgo Emissor

UF | BRASILIA

Tela com campos

Secretdrio [COMARCA)

Informapes o secreting (COMARCA

— uzw.nn‘w [ s |
l g Wemio Chrgls Embiang ' UE Chpession

1 ooF 123,455 To%a0 o0

Tela inicial com um documento adicionado
Alterar um documento

Depois de adicionado alguma caracteristica € possivel fazer modificagdes no item. Clique
no icone da imagem abaixo.

Operagbes

4

alterar item

Botao Alterar

Excluir um documento

Depois de adicionado alguma caracteristica é possivel remover o item. Clique no icone

da imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmacgao.
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Operagbes

remaover item

Botéo para Excluir

Viocd tem certeza que deseja remover este documanto da passoa 7

Tela de confirmagéo de Excluséo

Easily create PDF Help documents

Endereco

Processo de Cadastro de Secretario (COMARCA) - Tela Endereco

A quarta tela de cadastro de Secretario no SISP.

Secretdrio (COMARCA)

Ifioemnagfes oo segreting (COMARCA

Manhum endereqo fol cadattrade para orts pestoa

Tela inicial para adigcdo de Endereco

Campos do formulario

Ao abrir pela primeira vez serdo apresentado dois botées, um botdo para adicionar
Endereco Residencial e outro para adicionar Endereco Comercial.

S6 é admitida apenas a entrada de um endereco para cada tipo.

Clique no botao para adicionar Endereco Residencial, ambos tém o mesmo processo de

adicao.
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nlaen'.lﬁml;@a Ecmr,a'.n Emwmnm 4 Enderego

Nenhum endereco ‘fvl.'al'{'h-“"'.'I I — 1 |
[ adicionar endereco cum-:n:lnl.r

Botées com tipo de contato

Informar o endereco residencial ou Comercial

Localizar enderego
|

Cap
Ligradaurs
VTRl
Pais
Estado
Cidade

Bwrra

PaimstiaiComgiemanto

e

Tela com campos de Endereco
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Localizar endereco
Belém

Resullado da pesquita acand 3da
RiA GUIDO BONICH, JARDIV BELEM, 03313190, SA0 PAULG - SA0 PALLOD - BRASIL
RUA GUILHERME VAZ PINTO, JARDS BELEM, 03809010, SAD PAULO - SAD PAULD - BRASIL
RiUA PADRE MANUEL HONORATO, PARGUE BELEM, 02050000, SA0 PALILO - SAD PALILD - BRASL
LARGOD SAD JOSE DO BELEM BELEMIMNHD, 0305700, SAD PAULD - SAD PAULD - BRASIL
RUA PADRE SERAFM LEITE JARDI BELEM, 03810010, SAD PAULD - SA0 PAULD - BRASIL
TRAVESSA AMADEU CUSCO, PAROUE BELEM, 02050075, SA0 RPALILD - SBAD FAULD - BRASIL
RUA SUCLAL, JARDIM BELEL, 03813330, SAD PALILO - SA0 PALILO - BRASIL

RUA BELEM, PLANALTO, STI08260. ARAPIRACA - ALAGOAS - BRASI

Wiama s =

ﬂ-ﬂ

—_

© ©®© N o o &~ 0w b

Busca Inteligente de Enderego

Localizar endereco (Seletor Opgdes para pesquisa avancada).

CEP.
Logradouro.
Numero.
Pais.
Estado.
Cidade.
Bairro.

Perimetro/Complemento.

10. Mapa.

11. Botao Localizar no Mapa.

Informar o endereo comarcia

Localizar endarego
beliim Q-
G 1381Hs0
Legradaurs Ru& GLIOD BOMCH
M= 4

Fals ERASIL

Estade SR PALLD
Cidata 5SRO0 PALLD
Euirs JARDH BELEM

PariearaComelimenls
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Campos preenchidos
Informar o enderego comercial
Ladaoe Tl ALY
Bairo JARDIM BELEM
PerimetialCamplamania
- £ -
Mapa (=) & 1
i | Map | Satellie
< Y
[ oo o [N
N | 1‘:
ciqui e faolanes
sigguzi 24 injo !.,s? i)
+ Ceademi
i Plissliz
— o Difies Desie (=)
Hiita
Bzial -~ %

: ! ﬁ‘ﬁ

Wi
Mmd:mﬂtd:H_Gmﬁe 20 M et - TEmoaéilloe  Fepodamoperres o

L

Clelonle

Busca no mapa da localizacdo correta

Secretdrio (COMARCA)
& Tiga Endarign (e,
1 COMERCIAL  RUAGLIDOBORCL N wa SRDIM BELEW 340 FALLO, SF - 040150 7] a

Tela inicial com um endereco adicionado

Enderego Desconhecido ou ndao informado

Quando ndo se tem conhecimento do enderecgo deve-se clicar no item da imagem abaixo:

%

”%}% ﬁaﬁ

Map daa 22014 Gaogle Nemi—  TermsolUse Feporlommperor -

Endereco Desconhecide ou néo Informado

lmdu'qn desconhecido oundo indomado |
=N

Clelrple

Botao de Endereco Desconhecido
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Alterar um Enderego

Apods adicionado alguma caracteristica € possivel fazer modificagdes no item. Clique no

icone da imagem abaixo.

Operagbes

0

alterar itern

Ii-‘

Botéo de Alterar

Excluir um Enderego

Apos adicionado alguma caracteristica € possivel remover o item. Clique no icone da

imagem abaixo e a janela retornara uma mensagem de confirmacao.

Operagoes

remover item

Botao de Excluir

Vocd tem cerleza que deseja remover esle enderego da pessoa 7

Tela de confirmacgéo de exclusdo

Full-featured multi-format Help

generator

Relatoério

Objetivo

ltem do menu principal responsavel pela produgao de relatorios.
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Requisitos

1. Estarlogado no Sistema Governo Digital.

2. Permissao de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Gerar Relatérios de Ocorréncia.

e Gerar Relatérios de Procedimentos.

Producao

Objetivo

Easily create HTML Help documents

ltem Produgao contém dois itens do sistema para geragao de relatérios:

o QOcorréncia.

e Procedimento.

Requisitos

1. Estarlogado no Sistema Governo Digital.
2. Permissao de acesso ao Sistema SISP.
Fluxo principal

1. Acessar o Site do Governo Digital.

Fazer Login com seu Usuario e Senha.

2
3. Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.
4

Barra de menu superior localizar o item Relatério e clicar.

Ocorréncia

Procedimento

Tela com local no menu principal de Relatorio e Produgéo

Single source CHM, PDF, DOC and

HTML Help creation
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Ocorréncia

Objetivo

O item Ocorréncia que é subitem de Produgao e que esta localizado no menu Relatério.
Tem como principal objetivo produzir um relatério de acordo com os campos

preenchidos.

Requisitos

1. Estarlogado no Sistema Governo Digital.

2. Permissao de acesso ao Sistema SISP.

Fluxo principal

1. Acessar o Site do Governo Digital.

2. Fazer Login com seu Usuario e Senha.

3. Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.
4. Barra de menu superior localizar o item Relatério e clicar.
5

No menu Produgao escolher o submenu Ocorréncia.

Relatario

p Ocorréncia

relatério de producdc de ocorréncia

Tela com a localizagdo do item no menu principal
6. Os itens da tela sdo:
1. Autoridade Responsavel.
2. Data do registro.
3. Unidade de Origem.
4. Tipo de procedimento.
5

Enquadramento.
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o
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Autondade responsavel

Data do registro
ate
Unidade de grigem
Abaatetuba - DEAM 490 -

Unidade responsdvel

Identificacdn do fato

Tela com campos para Pesquisa

Pesquisa por Ocorréncia

Preenchem-se os campos ao final do fluxo principal e clicar no botao Emitir. Sera aberta

uma nova janela com um PDF aberto pronto para impresséo.

o

Governo de Estade do Para
Policia Civil do Estade do Para

Abaeteiuba DEAM - Abaetetube - DEAM 430
Produgio de Ooorrénda

Qoorrénca N 00480720104 000021-0
Unidads Responsdvel 490 - Ahasieluba - DEAM 490
Aumondack Responsavel: Altesir Pacheco
Data de Ragislro: 2200572014 1004710
Idantificacag do Fato: DIREITO PEMAL = Crimes cortra ¢ Patimdnio = Roubo

Status: Em abarto

Ocorrénca WP 0048072044 000020-5
Unidade Responsavel, 490 - Ahaetetuba - DEAKM 420
Autondade Responsavel: Allemir Pacheco
Crata de Regislre, 230520104 1840012
Idantilicagas do Fate, DIREITO FEMAL = Crimes cortra o Patimanio > Furlo

Status, Em abarto

Ocorréncia N 0043072014 00009490
Unidade Responsavel: 188 - Santarém - Seccicnal 168

Retorno da Pesquisa, um PDF € gerado
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Pesquisa por Ocorréncias Campo vazio

Caso o usuario nao preenche nenhum dado e clicar em Emitir. Sera aberta uma nova
janela com um PDF aberto pronto para impressao, com todas as ocorréncias da Unidade

de Origem do usuario, a qual esta marcada por padrao.

o

Governe do Estade do Pard
Palieia Civil de Estads do Para
Apaetoluba DEAM - Abaatetubs - DEAM 430
Frodugao de Qcormantia

Ocorrénca M 00480/°2014 000021-0
Unidade Responsadvel. 420 - Abaeteiuba - DEAM 420
Autaridade Responsavel. Mlemir Pachec
Diata da Regislro: 2900572014 10:47:19
ldenlificagio do Fato: DIREITO PEMAL = Crimes contra o Patiménio = Roubo

Stalus: Em sbarto

Ocormdnca MY 0048052014 000020-5
Unidade Responsdvel: 450 - Abaeteiuba - DEAM 450
Avtondade Responsavel: Allemir Pacheco
Drata de Registro: 280572014 19:40:42
Idenhficacds do Fala: DIREITO PEMAL > Crmes contra o Patnménio = Furto

Halus: Em abero

Oeoméncaa MY 0048072014 000019-0
Unidade Responsavel: 168 - Santarém - Sectional 163
Auloridade Responsavel. Allemir Pacheco
Drata de Regislra: 280572014 1916.20
Identificacac do Fato: DIREITO PENAL = Crimas contra o Fatnménio = Roubo Majorado
Stahis- Fo shedo
Pesquisa com campos vazios

Single source CHM, PDF, DOC and
HTML Help creation

Procedimentos

Objetivo

O item Procedimentos que é subitem de Produgao e que esta localizado no menu
Relatério.
Tem como principal objetivo produzir um relatério de acordo com os campos

preenchidos.
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Requisitos

1.

Estar logado no Sistema Governo Digital.

2. Permissao de acesso ao Sistema SISP.

Fluxo principal

1.

2
3
4.
5

Acessar o Site do Governo Digital.

Fazer Login com seu Usuario € Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

Barra de menu superior localizar o item Relatério e clicar.

No menu Producédo escolher o submenu Procedimento.

85503 Relatario
Ocorréncia

Procedimento

relatorio de producdo de procedimento

Tela com a localizagdo do item no menu principal

6. Os itens da tela sao:

1.

2
3
4.
5

Autoridade Responsavel.
Data do registro.
Unidade de Origem.
Tipo de procedimento.

Enquadramento.
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Autandade responsavel

Drata do registro
B . B

Unidade de arigem

Abastetuba - DEAM 4390 o

Tipo de procedimanto

Enquadramento

Tela com campos para Pesquisa

Pesquisa por Procedimentos

Preenchem-se os campos ao final do fluxo principal e clicar no botao Emitir. Sera aberta

uma nova janela com um PDF aberta pronto para impresséo.

Governs do Estade do Para
Policia Civil do Estade do Para

Abmatetuba DEAM - sbastetuba - DEAKM 430
Produgdn de Procgdirmento

Teormbo N 0043002014 0000135
Urnidads Responsdvel) 420 - Abasteluba - DEAK 400
Aumondade Responsavel: Altermir Pacheco
Data de Regislro: Z&05/2014 203550
ldantificacas do Fale! DIREITO FENAL > Crimes conlra o Patimanio = Roubo

Tioe Procedments: Bokbim de Odorrercas Cincunslansiad
Frevisdo de Condusao; 28052014 20:35:00
DCata de Condusao: 290572014 122540

Retorno da Pesquisa, um PDF € gerado

Pesquisa por Procedimentos Campo vazio

Caso o usuario nao preenche nenhum dado e clicar em Emitir. Sera aberto uma nova
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janela com um PDF aberto pronto para impressao, com todos os Procedimentos da

Unidade de Origem do usuario, a qual esta marcada por padrao.

&

Governe do Estade de FPara
Pelicia Civil de Estade do Fara

Abaateluba DEAN - Abasteluba - DEAM 490
Produgéo de Procedimento

Tomboo M
Unidade Responsdvel:

Autoridade Responsivel

[iata de Regesiro:
Identificacao do Fato:

Tipo Procedimento

Previzdo de Conclusan:
Data da Conclusas:

004802014, 00001 -3

480 - Abasteduba - DEAM 480

Allarnir Pachecs

28052014 20:38:59

DIREITO PEMAL > Crimes contra & Paliménio > Roubo

Bolebm de Georrénca Circunstanciado

2802014 20:39:00
10052014 12:3540

Tombo W

Urnidade Responsdveal:
Autondade Responsavel:
Data de Regestro:
Identificacho do Fato:

Tipo Procedimento

Previséo de Conclusao:
Drata do Concliuséo:

00400020714 000017 -1

490 - Abasteiuba - DEAM 430

Lz Guineme Ferreira Cruz

28/05/2014 10:45:34

DIREITO PENAL > Crimes contra o Palimdnio > Roubo

Inquérito por Flagrante
2005/2014 10:45:34
2800014 2000741

Tombo WY

Unidade Responsaveal:

Autondade Responsavel

00020714 Q0001 6T
4490 - Abaeteiuba - DEAM 480
Antonio Marcos F Souza

Apoio

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Apoio do sistema SISP. Principal funcionalidade de

catalogagéao de caracteristicas do geral e taxondmico dos varios Objetos que existem no

Sistem

Requ

a.

isitos

Pesquisa com campos vazios

Free help authoring tool

Estar logado no Sistema Governo Digital.

e Permissio de acesso ao Sistema SISP.
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Nessa secao vocé aprendera:

e Diversos meios de categorias e taxonomias para catalogar diversos objetos relativos

a Pessoas, Documentos e Objetos.

Free HTML Help documentation

generator

Administrativas

Objetivo

Secao destinada a agrupar fungbes Administrativas do menu Apoio do sistema SISP.
Principal funcionalidade gira em torno da criacdo de usuarios e seus perfis assim como
criacdo das principais taxonomias do sistema. Além da criacdo de Unidades do sistema.
O item possui os seguintes itens:

o Peffil.

e Tipo Pessoa Atuacao.

e Taxonomia.

e Unidade.

e Unidade Especializada.

e Usuario.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Ter perfil de Administrador do Sistema.

Single source CHM, PDF, DOC and
HTML Help creation

Perfil

Objetivo

Secéao destinada a apresentar o item Perfil contido dentro do menu Administrativas do
sistema SISP e esta localizado no menu Apoio do menu principal. Principal fungdo desse

componente é definir os principais papeis de usuarios dentro da Policia.
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Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Tipo Documento cadastrados (Fluxo principal)
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

e Criarnovo item

e Editaritem

e Apagaritem

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital
Fazer Login com seu Usuario e Senha

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

A w0 DN

Barra de menu superior localizar o item Apoio, selecionar o submenu Administrativas

e clicar no subitem Perfil.

Apoio

Documentos Tipo Pessod

Taxonomia

COcorréncia
Pracedimentos Taxonomia Circunscricao
Pessoas Unidade

Objetos LInidade Especializada

Usuario

Tela da localizagao item no menu principal
5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.
6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
2. Descrigao.
3. Cadigo Controle Acesso.
4. Uso Interno.
5. Situagao.
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6. Operacoes sdo acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

Perfil
It fes sobee o5 Pesfi
L] Desrigho Codigo Conirole Aresso sy Inimrme
Adrrintsiradon B Ko
Auneridide Pobcial Eirn
1 Escrvda Sim
4 instigador Sm

4 regatros locabzadon

Alwo

Ao

AivD

Situagis Operaghes

0000

Tela inicial com a listagem de perfis

Filtrar e Pesquisar Itens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1ab5.

8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

©

Procurar

Tela de filtro para buscas

procurar pela descrigdo
WVer Todos

10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.

11. O resultado aparecera na tela principal.

12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botao "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.
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©

Procurar

I
ey

Ver Todos

Botdo para ver todos os itens cadastrados

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro de Novo Perfil.

Perfil
AdCIONar um oD regising m
&

Descngla
Cadipa Comimle ACessd
Usa Insaime ﬂ L
. .

Tela inicial com campos para adigdo

16. Preencher com os campos.

1. Descrigao.

2. Cadigo Controle acesso.

3. Uso Interno.

4. Situacgao.
17. Clicar em Salvar.
18. Abrira uma tela de confirmacao.
19. E uma tela de confirmacéao que o item foi Salvo no Sistema.

20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

21. Repetir os passos de 1 a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.
23. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.
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0

i alterar L

Botéo de Alterar

24. Clique no icone Alterar.

25. Abrira a pagina com os campos para Alteracao dos dados, faga as alteragdes.
26. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.

27. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

28. A Ultima tela é a confirmacao que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar Item

30. Repetir os passos de 1 a 5.
31. Localizar item que deseja Excluir.
32. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

excluir |

Botéo para Excluir
33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
35. A ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Easy EPub and documentation editor

Tipo Pessoa Atuacao

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Tipo Pessoa Atuacao contido dentro do menu
Administrativas do sistema SISP e esta localizado no menu Apoio do menu principal.

Principal funcdo desse componente é definir os principais papeis de usuarios dentro da


http://www.helpndoc.com
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Policia.

Requisitos

Estar logado no Sistema Governo Digital.

Permissao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

Listar Tipo Pessoa Atuagao cadastrados (Fluxo principal).
Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

Criar novo item.

Editar item.

Apagar item.

Fluxo do processo

A w0 DN

Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario € Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

Barra de menu superior localizar o item Apoio, selecionar o submenu Administrativas

e clicar no subitem Tipo Pessoa Atuagao.

Apoio

Documentos Tipo Pessoa Atuacao

Taxonomia

Ocorréncia PO_PESSOA_ATUACAC

Taxonomia Circunscricao

Procedimentos

Pessoas Unidade

Objetos Unidade Especializada

Usuario

Tela do menu principal Tipo Pessoa Atuagdo
Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.
Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # € um identificador numérico da lista.
2. Descrigao.

3. Situacgao.
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4. Operacgoes sao acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

Tipo Pessoa Atuacao n n
Inbaiigg e sobre 08 Tipd Pessoa Alustan
[ Qwacric?n Situnc o Opnmagien
FESS0, CIOMUM v a
2 POUGAL CVIL King a
3 POUCIAL MILTAR o a
4 GUSADS, MUMICIPAL e a
5 FUNCIOMARID PUBLICD Blne a

3 regatros locabeadon

Tela inicial de Tipo de Pessoa Atuagdo

Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1a5.
8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botao Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

©

Procurar

I |
"

Ver Todos procurar pela descrigdo
=1

Figura Governo Digital - SISP - Apoio Administrativas: Bot&o Filtro
10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botao "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

Procurar

_
===

Ver Todos

Botdo Ver Todos os itens cadastrados
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Criar novo item
13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro de Novo Perfil.

Tipo Pessoa Atuacao
Jemcricn "

Tela Campos adicdo de Tipo Pessoa Atuagéo
16. Preencher com os campos.
1. Descrigao.
2. Situacéo.
17. Clicar em Salvar.
18. Abrira uma tela de confirmacéo.
19. E uma tela de confirmacgao que o item foi Salvo no Sistema.

20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

21. Repetir os passos de 1 a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.
23. A ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes
| alterar h

Botao Alterar

24. Clique no icone Alterar.

25. Abrira a pagina com os campos para Alteracéo dos dados, faga as alteragdes.
26. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.

27. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

28. A ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

30. Repetir os passos de 1 a 5.



31. Localizar item que deseja Excluir.

32. A ultima coluna que diz respeito a Operacgdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagbes

excluir |

Botéo Excluir
33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
35. A Ultima tela é a confirmacéao que os dados foram salvos, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Free help authoring environment

Taxonomia

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Taxonomia contido dentro do menu Administrativas
do sistema SISP e esta localizado no menu Apoio do menu principal.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissio de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Taxonomias cadastradas (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.

2. Fazer Login com seu Usuario e Senha.


http://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
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3. Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.
4. Barra de menu superior localizar o item Apoio, selecionar o submenu Administrativas
e clicar no subitem Taxonomia.

Apoio

Documentos Tipo Pessoa Atuacao

Ocorréncia Taxonomia

Procedimentos Taxonomia

TAXKOMNOMLA
Pessoas Unidade

Objetos nidade Especializada

Usuario

Tela com Menu principal Taxonomia
5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.
6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
ltem CNMP.
Origem.
Situacéo.
Nome.

Nome Hierarquico.

N o oA woN

Operacgoes sdo acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel
Alterar <1> e Excluir <2> o item.
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Taxonomia
Informnag s gobee of. TRenoma

L] Item CHUWFP

CHkP

CHLP

CHNF

CHLP

CHLP

CHLP

CHNP

CHKP

Y

Origem SiluacTe Hema

Home Hiersrquizo

T N
Operagie
00
o0
o0
o0
20
o0
20
00
00
00
o0
o0
o0
20
o0
08

Tela Inicial com a listagem

Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1ab5.

8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

©

Procurar

Botao Filtro

procurar pela descrigdo

10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.

11. O resultado aparecera na tela principal.

12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botao "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.
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Procurar

B
[verreee |

Nom

Ver Todos

Botdo Ver Todos os itens cadastrados

Criar novo item

13. Repetir os passosde 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro de Novo Perfil.

Taxoncmia
A UM PCr EgEsrD “
- »

Tela Campos adigéo de Tipo Pessoa Atuagéo

16. Preencher com os campos.

1. ltem CNMP.

2. Origem.

3. Situagao.

4. Nome.

5. Nome Hierarquico.

17. Clicar em Salvar.
18. Abrira uma tela de confirmacao.
19. E uma tela de confirmacéao que o item foi Salvo no Sistema.

20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

21. Repetir os passos de 1 a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.
23. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.
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Operagoes
alterar

Botao Alterar

24. Clique no icone Alterar.

25. Abrira a pagina com os campos para Alteragcao dos dados, faga as alteragdes.
26. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.

27. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

28. A ultima tela é a confirmacéao que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar Item

30. Repetir os passos de 1 a 5.
31. Localizar item que deseja Excluir.

32. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagbes

excluir |

Botéao Exc/uir
33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
35. A Ultima tela é a confirmacao que os dados foram salvos, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Easily create Web Help sites
Unidade

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Unidade contido dentro do sistema SISP e esta

localizado no menu Apoio. Principal funcdo desse componente é cadastrar Unidades


http://www.helpndoc.com/feature-tour

Manual do SISP
Policiais.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissio de Administrador ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Unidades Policiais cadastrados no Sistema (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar Unidades Cadastradas.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

—_

Acessar o Site do Governo Digital.

2. Fazer Login com seu Usuario e Senha.

3. Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

4. Barra de menu superior localizar o item Apoio, selecionar o submenu Administrativas

e clicar no subitem Unidade.

Apoio

Documentos Tipo Pessoa Atuacao

Ocorréncia Taxonomia

Taxonomia Circunscricao

Procedimentos

Unidade
Pessoas 'h

Unidade

Objetos UNIDADE |

Usuario

Tela do Menu principal Unidade
5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.
6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
2. Unidade Pai.
3. Instituicio.
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Tipo Unidade.
Descrigao do grupo.
Sigla.

Situacdo se o item esta ativo ou desativado no painel.

®© N o g &

Operacodes sao agdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

Unidade
Informagies sobng o Unidads n ﬂ

a Unidads Pal Inssitub o Tige Linidads Desciicha Sigla Smiagcho Dperaghes
1 cirg POLICIA, I LMDADE PG I-Bengr - Unidade Poical L4 {Tesawada BENGUR LS afra & g
¥ M FOLICHA, 1L ANSLIIAR DEPOS Casiashal - Pabeenisis 463 - 3 RIS Camtankal DCOM G LE] a g
3 1 POLICIA CINAL LMIDADE POLICIAL Castmshal - Peasos 62 CananbalDCOPe Alrd 0 a
4 i FOLEAS L LRIDALE PLLE 1S Castanhal - Viglineis Qs 4l CASTAARAL - DV Alnay a a
§ ™M POLICIA, CVIL LRMIDADE POLICIAL I-Umidl Pol Castanbal JMstofancha - Slailir LIPCaalladerddmitai Alr a a
[ M POLCIA, O, LRIDADE POLIC AL Solmig Pl Castanbal &peu Masiar Fupar Naczar idwn G g
r W POLICHA, O LMIDADE POLICIAL Corsgadans - Dl Caset Fungsnsd 36 DECHIF Alrgy Q g
B 1 POLCI, G LBDADE POLCIAL Coregadana - (s Coneigio 145 Coambgiged-Cambg o Aien a a
¥ B POLCIA G LEADADE POLICIAL Corsgadans - D Dioplag J5 Cermsgepoi-Drsiplsg Ary a a
w13 POLICIA, VI LRMIDADE POLICIAL I-Compgedong Gaial 0s Fol Cial - Mages 313 CORREGEPOLLAAS Aln a a
i i POLCIA, Gl LBMIDADE POLIC AL I-06 - O Asprton stemos 731 Do A bt Alw g 0
12 42 POLICIA, CTVIL LBDADE POLICIAL IDwl C.C 1Deserrraru dries - Masted 276 DCCDucASTER Kisg g o
W w POLICIA, CTIL LMIDADE POLICIAL Cariral da Flagrants - C Mo CEFLAG-C WO, Alre O a
& 1T POLICE, T LEIDADE POLCIAL Coniral do Flagrarte-{ Nova 500 -1 RSP {PA5R CEFLAG-C WO Alry a m
%5 1 POLICIA CL LEADADE POLICIAL Conird g2 Flagrant+-5 Buka JT1-1 RISP-J AISP CEFLAG-5 BRAS Alwa a a
L POLICIA, O AMALTAR (DEPOES Dl G Wsdanlon. - Fosg KiptopolBars 1391 RS2 Fosp Malmgmitany Adwr & a

Tela inicial de Unidade

Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1ab5.
8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.
9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
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Descricho
Z-Bengui - Unidade Policial 444 (Desatrada) BENGLIDT-L
Castanhal - Patrimdnio 463 - 3* RISP Castanhal-0f
Castanhal - Pessona 462 Castanhal-D
Castanhal - Vigiléncia Geral 464 CASTANHAL
Z-Unid Pol. Castanhal Jaderandia - Master UPCastJade
£4Umid Pol. Castanhal-Apeu-Master Apeu-hlaster

Busca no Filtro

11. O resultado aparecera na tela principal.

12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botao "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

Castanhal-D{

Castanhal-D(

Botéo ver todos

Criar novo item

13. Repetir os passosde 1 a 5.

14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do bot&o Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro de Nova Caracteristica.

16. Preencher com os campos.

1.

® o & ® N

Unidade Pai.
Instituicao.
Tipo Unidade.
Descricao.
Sigla.
Situacéo.
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Unidade
Adicionar um nowo: regisino m

Jraclashe Fas

Tela de adi¢do de Unidade
17. Clicar em Salvar.
18. Abrira uma tela de confirmacao.
19. E uma tela de confirmacéao que o item foi Salvo no Sistema.

20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

21. Repetir os passos de 1 a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.
23. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

gao Operagoes

o

alterar ’

Botao Alterar item

24. Clique no icone Alterar.

25. Abrira a pagina com os campos para Alteragao dos dados, faga as alteragdes.
26. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.

27. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

28. A ultima tela € a confirmacéo que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

30. Repetir os passosde 1 a 5.
31. Localizar item que deseja Excluir.
32. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.
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excluir |

Botdo Excluir item
33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
35. A Ultima tela é a confirmacao que os dados foram salvos, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Free Kindle producer

Unidade Especialzada

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Unidade contido dentro do sistema SISP e esta
localizado no menu Apoio. Principal funcdo desse componente é cadastrar Unidades

Especializada.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de Administrador ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Unidades Especializada Policiais cadastrados no Sistema (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar Unidades Cadastradas.

e Criar novo item.

e Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
2. Fazer Login com seu Usuario e Senha.

3. Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.
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4. Barra de menu superior localizar o item Apoio, selecionar o submenu Administrativas

e clicar no subitem Unidade Especializada.

Apoio

Documentos Tipo Pessoa Atuacao

y (Docume i
. Documer Ccorréncia Wi

Taxonomia Circunscricao

Procedimentos

Pessoas Unidade
Objetos Unidade Especializada
Comarca Usuario

[ UMIDADE_ESPECIALTZADA

Local Despacho
Tipo Despacho

Grupo Usuario

Tela do Menu principal Unidade Especializada
5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.
6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
2. Unidade Especializada
3. Operacgdes sado acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

Unidade Especializada
Informag bes sobee 05 Uinidade Espec igada “

Hanhum FagEIre selacionads

Tela inicial de Unidade

Filtrar e Pesquisar Itens Cadastrados

7. Repetir os passosde 1 a 5.
8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.
9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
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©

Procurar

Busca no Filtro
11. O resultado aparecera na tela principal.

12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o
botao "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

Botéo ver todos

Criar novo item

13. Repetir os passosde 1 a 5.

14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do bot&o Filtrar.
15. Abrira a tela para cadastro de Nova Caracteristica.

16. Preencher com os campos.

Unidade Especialzada

AACIONAr LM nowD: regisino m
&

E sepant ializa 59

Tela adicao de Unidade
17. Clicar em Salvar.
18. Abrira uma tela de confirmacao.

19. E uma tela de confirmacéao que o item foi Salvo no Sistema.
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20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item
21. Repetir os passos de 1a 5.

22. Localizar item que deseja Editar.
23. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

gao Operagoes

0

alterar '

Botéo Alterar item
24. Clique no icone Alterar.
25. Abrira a pagina com os campos para Alteracdo dos dados, faga as alteragdes.
26. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.
27. Surgira uma tela de confirmacéao, clique OK.
28. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

30. Repetir os passos de 1a 5.
31. Localizar item que deseja Excluir.

32. A ultima coluna que diz respeito a Operacgdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

1o Operagoes

excluir |

Bot&o Excluir item
33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
35. A Ultima tela é a confirmacao que os dados foram salvos, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Easily create HTML Help documents
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Usuario

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Usuario contido dentro do menu Administrativas do

sistema SISP e esta localizado no menu Apoio do menu principal. Principal funcdo desse

componente é definir os principais papeis de usuarios dentro da Policia.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissiao de Administrador do Sistema.

Nessa secéao vocé aprendera:

e Listar Usuarios cadastrados no SISP(Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar Usuarios Cadastrados.

e Adicionar Novo Usuario.

e Editar Usuario.

e Apagar Usuario.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

A w0 DN

e clicar no subitem Usuarios.

Apoio

Documentos

Ccorréncia Taxonomia

Procedimentos
Pessoas Unidade

Objetos

Barra de menu superior localizar o item Apoio, selecionar o submenu Administrativas

Tipo Pessoa Atuacao

Taxonomia Circunscricao

Unidade Especializada
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Tela do Menu principal Usuario
5. Aguardar a tela carregar todos os usuarios Cadastros.
6. Se houver usuarios cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
2. Nome
3. CPF
4. Situagao
5. Operacgdes sao acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

Usuario -

Indormagdes sobee os Usuano m
£ Howre CPF Siniagho Dprades
1 Admde Fensn Canaihe aaied Ay ::;‘-. g

y
2 ALISON COSTA DA CORCEIED FRBHES iy ;f_.-: g
i ARemrPacheco I L Fre " g
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Tela com a listagem inicial

Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1a5.
8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.
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Tela filtragem
10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o
botédo "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

©

Procurar

I
[

Ver Todos

Botéo Ver Todos

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.
15. Abrira a tela para cadastro de Novo Usuario.
16. Preencher com os campos.

1. Nome Pessoa.

2. CPF.
3. Situacgao.
4. Unidades.
5. Perfil.
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Usudna
AdCionar wim nos regsian
lase Feazaa L

oFF .

Fhagde _ .

Unidades Perfil

Campos adigdo de Usuario
17. Clicar em Salvar.
18. Abrira uma tela de confirmacao.
19. E uma tela de confirmacgao que o item foi Salvo no Sistema.

20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

21. Repetir os passos de 1 a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.
23. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

uagao Operagoes

i
Botao Alterar

24. Clique no icone Alterar.

25. Abrira a pagina com os campos do ltem <16> para Alteragao dos dados, faga as
alteracgdes.

26. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.

27. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

28. A Ultima tela é a confirmacéao que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.
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Apagar ltem
30. Repetir os passosde 1 a 5.
31. Localizar item que deseja Excluir.

32. A ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Situagao Operagbes

g excluir
E o)

35. A Ultima tela é a confirmacéao que os dados foram salvos, clique OK.

Botéo Excluir
33. Clique no icone Excluir.

34. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.
Single source CHM, PDF, DOC and
HTML Help creation

Documentos

Objetivo

Secao destinada a agrupar fungbes Administrativas relacionadas a Documentos do menu
Apoio do sistema SISP.

O item possui os seguintes itens:

e Documento.

e Documento Campo.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Ter perfil de Administrador do Sistema.

Easily create Help documents

Documento
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Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Documento contido dentro do sistema SISP e esta
localizado no menu Apoio no item Documentos. Principal fungdo desse componente é

cadastrar modelos de documento.
Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.
e Permissiao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Tipo Documento cadastrados (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

—_

Acessar o Site do Governo Digital.

2. Fazer Login com seu Usuario e Senha.

3. Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.
4

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar no subitem Documento.

85503 Apoio AJUa3

Administrativas

p Documento

Documento A

Ccorréncia

Documento

Ii:‘

Procedimentos
Pessoas

Objetos

Tela do Menu principal Documento
5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.
6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:

1. # é um identificador numérico da lista.
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2. Descrigéao.

3. Situacgao.

Manual do SISP

Operacoes sao agdes que podem ser realizadas nos itens

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

. Sendo possivel
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Tela Inicial de Documento

Filtrar e Pesquisar Itens Cadastrados

7. Repetir os passos de 1a5.

8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo. Existe

©

Procurar

¥

procurar pela descrigdo

Procedimento

Tela Filtro
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um item para refinar mais a busca: Tipo, que pode ser Procedimento (que vem
marcado como padrao) e BOP.
11. O resultado aparecera na tela principal.

12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botio "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

Botao Ver todos

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.

14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.
15. Abrira a tela para cadastro de Novo Documento.

Documento Campo

Dkengia L
Pipcedimanty

Tipa [

Tela Novo Documento
16. Existem duas colunas, uma com as variaveis que podem ser adicionadas no
documento e outra coluna, € o texto propriamente dito.

1. Para adicionar tipo (ou variaveis), no texto vocé deve clicar e arrastar para
dentro do texto.

Documento
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Tela Modelo de Documento escrito
17. Clicar em Salvar.
18. Abrira uma tela de confirmacao.
19. E uma tela de confirmacgao que o item foi Salvo no Sistema.

20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

21. Repetir os passos de 1 a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.
23. A ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

79

alterar

Botao Alterar

24. Clique no icone Alterar.

25. Abrira a pagina com os campos para Alteracao dos dados, faga as alteragdes.
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Campos alterados
26. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.
27. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
28. A ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

30. Repetir os passos de 1 a 5.
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31. Localizar item que deseja Excluir.

32. A ultima coluna que diz respeito a Operacgdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

Q@
Coc

Botao Excluir

33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
35. A Ultima tela é a confirmagao que os dados foram salvos, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Easy CHM and documentation editor

Documento Campo

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Documento Campo contido dentro do sistema SISP
e esta localizado no menu Apoio no item Documentos. Principal fungdo desse

componente é cadastrar campos para serem adicionado nos modelos de documento.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissiao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Documento Campo cadastrados (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.

2. Fazer Login com seu Usuario e Senha.
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3. Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

4. Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar no subitem Documento.

Apoio

Administrativas

Documento

Ocorréncia Diocumento Campo

Procedimentos
os.

TPL_DOCUMENTO_CAMPO

Pessoas

Objetos

Tela com menu principal com Documento Campo

5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.

6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:

1. # é um identificador numérico da lista.

2. Descricao.

3. Tipo.

4. Situacgao.

5. Operacgdes sado acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel
Alterar <1> e Excluir <2> o item.
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Tela Inicial de Documento Campo
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Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetir os passos de 1a5.

8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botao Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

©

Procurar

procurar pela descrigdo

Tela de Filtro

10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.

11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botao "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |

W

Botédo Ver todos

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro de Novo Documento Campo.

Documento Campo
B ONAT U R Tegr G m
Dhebe g =1 L

Py sdimsnta

Novo Documento Campo
16. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.

17. Clicar em Salvar.
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18. Abrira uma tela de confirmacao.
19. E uma tela de confirmacéao que o item foi Salvo no Sistema.

20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

21. Repetir os passos de 1 a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.

23. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagobes
| alterar l

Botéo de Alterar

24. Clique no icone Alterar.

25. Abrira a pagina com os campos para Alteracao dos dados, faga as alteragdes.
26. Terminada a Alteragao clique no botao Salvar a direita da tela.

27. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

28. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

30. Repetir os passosde 1 a 5.
31. Localizar item que deseja Excluir.
32. A ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

ﬂ excluir |

Botao Excluir

33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
35. A Ultima tela é a confirmagao que os dados foram salvos, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Free EPub producer
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Ocorréncia

Objetivo

Secao destinada a agrupar fungbes Administrativas relacionadas a Ocorréncia do menu
Apoio do sistema SISP.

O item possui os seguintes itens:

e Causa Presumivel.

e Instrumento Utilizado.

e Local Ocorréncia.

e Meio Empregado.

e Tipo Pessoa Atuacgao.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Ter perfil de Administrador do Sistema.

Full-featured Documentation generator

Causa Presumivel

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Causa Presumivel contido dentro do sistema SISP
e esta localizado no menu Apoio. Principal funcdo desse componente € cadastrar causas
presumiveis comuns. Exemplo: Alcoolismo/Embriaguez, Ciume, Impericia/lmprudéncia/

Negligéncia, etc.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.
e Permissao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Causa Presumivel Cadastrada (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.


http://www.helpndoc.com
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o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario € Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

A w0 DN

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Ocorréncia clicar no

subitem Causa Presumivel.

Apoio

Administrativas

Diocumentos

Zausa Presumivel

Instrumento Utilizad

Procedimentos CAUSA_PRESUMIVEL

Pessoas Local Ocorrencia
Objetos Meio Empregado

Tipo Pessoa Atuacao

Tela menu principal com Causa Presumivel
5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.
6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
2. Descricao dizrespeito a Categoria, descrevendo a mesma.
3. Situacdo indica se o item esta ou ndo Ativo no Sistema.
4. Operacoes sao acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel
Alterar <1> e Excluir <2> o item.
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Causa Presumivel m m
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Tela inicial inicial de Causa Presumivel

Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1ab5.

8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

@

Procurar

procurar pela descrigdo

Filtro de busca

10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.

11. O resultado aparecera na tela principal.

12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o
botao "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |

W
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Botao ver Todos

Criar novo item

13. Repetir os passosde 1 a 5.

14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.
15. Abrira a tela para cadastro.

Causza Presumivel
ASILI0RAr M RS regiaing m

Desencds %

Tela Novo
16. Preencher com os campos.
1. Descrigao.
2. Situacéo.
17. Clicar em Salvar.
18. Abrira uma tela de confirmacéo.
19. E uma tela de confirmacgao que o item foi Salvo no Sistema.

20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

21. Repetir os passos de 1 a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.
23. A ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagbes

e

| alterar b

Botao de Alterar

24. Clique no icone Alterar.

25. Abrira a pagina com os campos para Alteracéo dos dados, faga as alteragdes.
26. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.

27. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

28. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.



Apagar ltem

30. Repetir os passosde 1 a 5.
31. Localizar item que deseja Excluir.

32. A ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

excluir |

Botéo de excluir
33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
35. A ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Free CHM Help documentation

generator

Instrumento Utiizado

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Instrumento Utilizado contido dentro do sistema
SISP e esta localizado no menu Apoio no item Ocorréncia. Principal fungcao desse
componente é cadastrar objetos/instrumento que podem servir como fator determinante a

ocorréncia.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissio de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Instrumento Utilizado Cadastrado (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.
e Criar novo item.

o Editaritem.


http://www.helpndoc.com
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Apagar item.

Fluxo do processo

A w0 DN

Manual do SISP

Acessar o Site do Governo Digital.

Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Ocorréncia clicar no

subitem Instrumento Utilizado.

Apoio
Administrativas

Diocumentos

Procedimentos
Pessoas

Objetos

Causa Presumivel

Instrumento Ltilizado

ia

Local Ocorrg

IMNSTRUMENTO_UTILIZADO

Meio Empregaoo

Tipo Pessoa Atuacao

Tela do menu principal com Instrumento Utilizado

5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.

6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1.

2
3
4.
5

# é um identificador numérico da lista.

Formas de Uso.

Descricao diz respeito a Categoria, descrevendo a mesma.

Situacao indica se o item esta ou ndo Ativo no Sistema.

Operacgoes séo acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.
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Tela Inicial de Instrumento Ultilizado
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Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetir os passos de 1a5.

8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botao Novo.

<,

Procurar

Tela de Filtro

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
11. O resultado aparecera na tela principal.

12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o
botédo "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |

W

Botéo Ver Todos

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.

14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.
15. Abrira a tela para cadastro de Nova Caracteristica.

Instrumento Ltiizado m
AT IO ) R REGISING
Fioam de wps ull b
L
Descrighe =
Sdusgds m -
Tela Novo

16. Preencher com os campos.
1. Campo Forma de Uso.
1. Objeto Arrecadado.
2. Instrumento Utilizado.

291/382



3. Objeto llicito.
4. Objeto Extraviado.
2. Campo Descrigao.
3. Situacao.
17. Clicar em Salvar.
18. Abrira uma tela de confirmacéo.
19. E uma tela de confirmacgao que o item foi Salvo no Sistema.

20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

21. Repetir os passos de 1 a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.
23. A ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

%)

Botao Alterar

24. Clique no icone Alterar.

25. Abrira a pagina com os campos para Alteracao dos dados, faga as alteragdes.
26. Terminada a Alteragao clique no botao Salvar a direita da tela.

27. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

28. A Ultima tela é a confirmagao que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

30. Repetir os passos de 1 a 5.
31. Localizar item que deseja Excluir.
32. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagbes

excluir |

Botao Excluir



33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacgéao, clique OK.
35. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Easy EPub and documentation editor

Local Ocorréncia

Objetivo

Secéao destinada a apresentar o item Local Ocorréncia contido dentro do sistema SISP e
esta localizado no menu Apoio no item Ocorréncia. Principal fungdo desse componente é

cadastrar locais comuns, como Bar, Restaurantes, Condominio, etc.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Local Ocorréncia cadastrado (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

> w0 D

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Ocorréncia clicar no

subitem Local Ocorréncia.
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Apoio

Administrativas

Documentos
Causa Presumivel

Procedimentos Instrumento Utilizadao

r1 ol

. gio Empr
Objetos 2 "T"Locat_ocoRrencia |

Tipo Pessoa Atuacao

Tela do menu principal com Local Ocorréncia
5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.
6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
2. Descricao dizrespeito a Categoria, descrevendo a mesma.
3. Situacao indica se o item esta ou ndo Ativo no Sistema.
4. Operacoes sao acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

Local Ocorrencia
Wrformag fes sobre 08 Local Coomencia -
L] Deseiman Siwagbe Chpziag hes
1 CadBarEn Ao i m
?  Caisa Elevdnico Al 7 ﬂ
3 Cawo Fo Al 3 ﬂ
I Cauw Conacia Bl 3 ﬂ
L Coamde Toerings Alivz ¢ a
-
B Condomic Comersial At "y B
T Condominic Resadarcis Alka Vi ﬂ
B Edici Pisic Al & ﬂ
B Ewabakenmerio B Al ) B
1) Caabsbcimerin e e LIEY g ﬂ
1 Hatilsgda Celetia Atz ") g
_
12 Haspid At i g
13 Hatel Paiila Eig Al ) B
1 i Al i e
-
18 Lagadorn Piblco Alrg i B
16 Laje de Coawaniacia LIEY i m

Tela Inicial de Ocorréncia

Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1a5.
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8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

<,

Procurar

procurar pela descrigio

Tela do Filtro
9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.
10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o
botao "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |

W

Botédo Ver todos

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.
15. Abrira a tela para cadastro.

Local Qeorrencia
AT O ) A AEGIEING m
Defcas Q

s R o

Botdo Novo
16. Preencher com os campos.
17. Clicar em Salvar.
18. Abrira uma tela de confirmacao.
19. E uma tela de confirmacéao que o item foi Salvo no Sistema.

20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.
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Editar item

21. Repetir os passos de 1 a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.

23. A ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes
| alterar l

Botao Alterar

24. Clique no icone Alterar.

25. Abrira a pagina com os campos para Alteragao dos dados, faga as alteragdes.
26. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.

27. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

28. A ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

30. Repetir os passosde 1 a 5.
31. Localizar item que deseja Excluir.

32. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagbes

excluir |

Botao Excluir
33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
35. A Ultima tela é a confirmacao que os dados foram salvos, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Free EBook and documentation

generator
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Meio Empregado

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Meio Empregado contido dentro do sistema SISP e
esta localizado no menu Apoio no item Ocorréncia. Principal fungdo desse componente &

cadastrar meios em que a agao se deu ou de qual forma.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissiao de Administrador do Sistema.

Nessa secéao vocé aprendera:

e Listar Meio Empregado cadastrado (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

A w0 DN

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Ocorréncia clicar no

subitem Meio Empregado.

ess0a  Apoio Ajuda

Administrativas

Ciocumentos
Causa Presumivel

Procedimentos Instrumento Utilizado

Pessoas Local Ccorrencia

Meio Empregado

Objetos

297 /382



Manual do SISP

Tela do Menu principal com Meio Empregado
5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.
6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
2. Descricao dizrespeito ao Meio Empregado, descrevendo a mesma.
3. Situacgdo indica se o item esta ou ndo Ativo no Sistema.
4. Operagoes sao agdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

hieio Empregada I m
Ivirmag el eanns o8 s Enprenado | |
¥ Deseiigie Situagis Dperagies
1 Ama Cosiundeniz Adtvn 3 g
2  AmmaCofarie ou Pedurants At g
3 A ds Fo At g
I Palrmdvsl Coriencal Alrig ! a
L Satomdmd do ot At g
& Beilela Mivo 3 a
T Camehle Alivo g
-] F i Ao '. m
1 Matociciela At i a
0 Cobus Alivg { a
1 Cutras Mgy Ao 3 a
12 Sam lalnments L] 4 r 0
13 Wenenz - Chsehishs Asive ) a
18 ‘enena « Cuises Tipas Ao ) 0
1 NEgHTES ERATIGE

Tela inicial de Meio Empregado

Filtrar e Pesquisar Itens Cadastrados

7. Repetir os passosde 1 ab.
8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.
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®

Procurar

rocurar pela descricdo

Tela do Filtro
10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o
botdo "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |

7

Botéo Ver Todos

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.
15. Abrira a tela para cadastro.

Meio Empregada

AT MO ) R SRS m
Dasingds @
suncs: [ EER o

Tela Novo item
16. Preencher com os campos e Clicar em Salvar.
17. Abrira uma tela de confirmacgao.
18. E uma tela de confirmacéao que o item foi Salvo no Sistema.

19. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

20. Repetir os passos de 1 a 5.

21. Localizar item que deseja Editar.
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22. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

Q

alterar |

Botéao Alterar
23. Clique no icone Alterar.
24. Abrira a pagina com os campos para Alteragcao dos dados, faga as alteragdes.
25. Terminada a Alteragao clique no botao Salvar a direita da tela.
26. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
27. A Ultima tela é a confirmacéao que os dados foram salvos, clique OK.

28. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar Item

29. Repetir os passos de 1 a 5.
30. Localizar item que deseja Excluir.

31. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

excluir |

Botéao Excluir
32. Clique no icone Excluir.
33. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
34. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

35. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Easily create EPub books
Tipo Pessoa Atuacao

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Tipo Pessoa Atuacao contido dentro do sistema

SISP e esta localizado no menu Apoio no item Ocorréncia. Principal fungéo desse
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componente é cadastrar o tipo de pessoa ou status social da mesma em relagcéo ao
Estado.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissiao de Administrador do Sistema.

Nessa secéao vocé aprendera:

e Listar Tipo Pessoa Atuacao cadastrados (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

A w0 DN

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Ocorréncia clicar no

subitem Tipo Pessoa Atuacéo.

ess0a  Apoio Ajuda

Administrativas

Documentos
Zausa Presumivel

Procedimentas Instrumento Utilizado

Pesznas Local Ccorrencia

Objetos Meio Empregado

Tipo Pessoa Atuacao

TIPO_PESSOA_ATUACAQ ]

Tela do Menu principal com Tipo Pessoa Atuagéao
5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.
6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:

1. # é um identificador numérico da lista.
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2. Descricao dizrespeito ao Meio Empregado, descrevendo a mesma.
3. Situacdo indica se o item esta ou nao Ativo no Sistema.

4. Operacoes sao agdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel
Alterar <1> e Excluir <2> o item.

Tipo Pessca Atuacao

Irdormag Bes sobie o5 Tipo Pessoa Aluacag m
¥ Danalc o Shusc i Cparagtos
1 PESSODAE COMIM AT @ a
2 | POLCIAL GVIL Aana @ 0
3 POUCIAL MLITAR LA a a
4 GLSADS WUNCFL Fiwg @ a

£ FLBIGONARKD PUBLCD i /) a

& rogiuton kocakcaden

Tela inicial inicial de Tipo Pessoa Atuagao

Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1a5.

8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botao Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

©

Procurar

procurar pela descrigdo

Tela Filtro

10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.

11. O resultado aparecera na tela principal.

12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o
botédo "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |

W

Botéao Ver todos
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Criar novo item
13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro.

Tipo Pessoa Atuacao m
PSR AT ) A REGISING

Dsenes o

Sdus?s m o

Tela de adi¢cédo de Tipo Pessoa Atuagéo
16. Preencher com os campos e Clicar em Salvar.
17. Abrira uma tela de confirmacéo.
18. E uma tela de confirmacgao que o item foi Salvo no Sistema.

19. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

20. Repetir os passos de 1 a 5.
21. Localizar item que deseja Editar.
22. A Ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

29

alterar b

Botao Alterar

23. Clique no icone Alterar.

24. Abrira a pagina com os campos para Alteragcéo dos dados, faga as alteragdes.
25. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.

26. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

27. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

28. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

29. Repetir os passos de 1 a 5.

30. Localizar item que deseja Excluir.



Manual do SISP

31. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagbes

X
)
| excluir

Botao Excluir

32. Clique no icone Excluir.
33. Surgira uma tela de confirmacgéo, clique OK.
34. A ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

35. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Write EPub books for the iPad

Procedimentos
Em Desenvolvimento...
Free CHM Help documentation

generator

Pessoas

Objetivo

Secao destinada a agrupar fungbes Administrativas relacionadas a Pessoas do menu
Apoio do sistema SISP.

O item possui os seguintes itens:

e Caracteristica.

e Modus Operandi.

e Quadrilha.

e Tipo Vinculo Grupo.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Ter perfil de Administrador do Sistema.

Easily create Help documents
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Caracteristica

Objetivo

Secgao destinada a apresentar o item Caracteristica contida dentro do sistema SISP e
esta localizado no menu Apoio no item Pessoa. Principal fungdo desse componente é
cadastrar Grupos de caracteristicas gerais com seus detalhes especfficos. Exemplo:

Grupo "Tipo de Cabelo" com Descrigao "Castanho", "Loiro", "Branco", etc.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Caracteristica Cadastrada (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

> wDd

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Pessoas clicar no

subitem Caracteristica.
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Apoio

Administrativas

Diocumentos
Ocorréncia

Procedimentos
Caracteristica

Modus Oper

Cbjetos

T CARACTERISTICA

Cluadrilha

Tipo Vinculo Grupo

Tela do Menu Principal com Caracteristica

5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.

6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:

1. # é um identificador numérico da lista.

2. Grupo diz respeito a caracteristicas principais, por exemplo: Altura, Tipo do

Cabelo, etc. E categoria principal.

3. Descrigcao dizrespeito aos grupos, descrevendo e detalhando cada item do

grupo.

4. Situagao indica se o item esta ou ndo Ativo no Sistema.

5. Operacgdes sado acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

Tipo Pessca Atuacao
Indormag s sobe 05 T PEsson AlURC A

"] Dasctlc?a Slimscio

1 PESSOA COMURM Al
2 POUCIAL GWVIL A
3 POUCIAL MLITAR L]
4 GLARDS MURMCEAL Fina
& FLRCAONARKD PUBLICK Lo

£ reghuins kecalcsdes

Oparagion

00000

Tela inicial de Caracteristica

Filtrar e Pesquisar Itens Cadastrados

7. Repetiros passos de 1a5.

8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botao Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.
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@

Procurar

procurar pela descrigdo

Tela do Filtro
10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o
botédo "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |

"

Botao Ver todos

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.
15. Abrira a tela para cadastro de Nova Caracteristica.

Tipo Pessoa Atuacao
ASHE IEAT ) RONG REGISING m
Desie?s a

Tela Novo
16. Preencher com os campos e Clicar em Salvar.
17. Abrira uma tela de confirmacao.
18. E uma tela de confirmacéao que o item foi Salvo no Sistema.

19. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

20. Repetir os passos de 1 a 5.
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21. Localizar item que deseja Editar.

22. A ultima coluna que diz respeito a Operacgodes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagbes

49

alterar b

Botao Alterar

23. Cligue no icone Alterar.

24. Abrira a pagina com os campos para Alteragao dos dados, faga as alteragdes.
25. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.

26. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

27. A ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

28. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

29. Repetir os passos de 1 a 5.
30. Localizar item que deseja Excluir.

31. A Ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

excluir |

Botao Excluir
32. Clique no icone Excluir.
33. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
34. A Ultima tela é a confirmacao que os dados foram salvos, clique OK.

35. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Easily create HTML Help documents

Modus Operandi

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Modus Operandi contido dentro do sistema SISP e
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esta localizado no menu Apoio no item Pessoa.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Modus Operandi cadastrados (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

—_

Acessar o Site do Governo Digital.

2. Fazer Login com seu Usuario e Senha.

3. Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

4. Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Pessoas clicar no

subitem Modus Operandi.

Apaoio
Administrativas
Documentos
Ocorréncia

Procedimentos
Caracteristica

Modus Operandi

Objetos

Cluadrilha

| MODUS_OPERANDI
Tipo Vinculo GTOEd

Tela do Menu principal com Modus Operandi
5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.
6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # € um identificador numérico da lista.

2. Descricao diz respeito ao Modus Operandi, descrevendo a mesma.
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3. Situagdo indica se o item esta ou ndo Ativo no Sistema.

4. Operagoes sao agdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

Modus Operandi
Informag des 3obne o3 Modus Oposand

¥ Dhsiariia ey
1 Uklizs Chise de Fenda

2 Desle®a ¢ Enda pelo Algapda

3 Foge de Biocieta

A Lkikza Péde Cabes

5 LHilcy Chaes Mesis

E  Aben Ervpregads Domeics

T Dasleives

& Ok

8 TEESTAD 1255

i ewliien lwakpadag

L]

Al

Afve

Al

Al

Alwve

Alwe

AlwD

Snsagio

20
20
00
20
20
00
00
00
20

Tela inicial de Modus Operandi

Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1ab5.

8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

@

Procurar

Tela Filtro

procurar pela descrigdo

10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.

11. O resultado aparecera na tela principal.

12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botao "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |

7

Botao ver todos
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Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro de Nova Caracteristica.

Modus Operandi -
A I0TET BT RGO e NG —
Deserieds o
Siua i ®
Tela Novo

16. Preencher os campos

17. Clicar em Salvar.

18. Abrira uma tela de confirmacao.

19. E uma tela de confirmagé&o que o item foi Salvo no Sistema.

20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

21. Repetir os passos de 1 a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.

23. A ultima coluna que diz respeito a Operacgodes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

0

alterar i

Botao A7terar

24. Clique no icone Alterar.

25. Abrira a pagina com os campos para Alteragao dos dados, faga as alteragdes.
26. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.

27. Surgira uma tela de confirmacgéo, clique OK.

28. A ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

30. Repetir os passos de 1 a 5.



31. Localizar item que deseja Excluir.

32. A ultima coluna que diz respeito a Operacgdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

q excluir |

Botao Excluir

33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacéao, clique OK.
35. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Full-featured Help generator

Quadriha

Objetivo

Secgdao destinada a apresentar o item Quadrilha contido dentro do sistema SISP e esta
localizado no menu Apoio no item Pessoas. Principal funcdo desse componente é

cadastrar principais nomes de quadrilnas conhecidas.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissio de Administrador do Sistema.

Nessa secéao vocé aprendera:

e Listar Quadrilha cadastrado (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.


http://www.helpndoc.com/feature-tour
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2. Fazer Login com seu Usuario e Senha.
3. Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.
4. Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Pessoas clicar no

subitem Quadrilha.

Apoio

Administrativas

Cocumentos
Ccorréncia

Procedimentos
Caracteristica

Objetos Modus Operandi

Cluadrilha

Tipo Vincyb—Cruna
QUADRILHA

Tela do Menu principal com Quadrilha
5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.
6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
2. Nome
3. Situacao indica se o item esta ou ndo Ativo no Sistema.
4. Operacoes sado acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.
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Quadn_lna m m

Informagies sobe o8 Guadria
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& ARRLACEIRDS K (/] g
§  ASPOPCIUDAS Bawa .@ 0
T ATA Ha o0
B ATACANTES L @ a
P EUAGADM MALLCA fenn @ a
10 BESE DRSO st O g
1 BURACO QUENTE K .@ g
12 BURDCRATAS A .@ a
13 CoEmHAs M .@ a
12 ciuERA v 26
15 COMAKDD VERMELHD GV K @ a
1 DEDALO s 09

Tela inicial de Quadrilha

Filtrar e Pesquisar Itens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1ab5.
8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

©

Procurar

rocurar pela descricdo

Tela de Filtro
10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botio "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.
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| Ver Todos |

W

Botéo Ver Todos

Criar novo item

13. Repetir os passosde 1a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro de Quadrilha.

Quadrilha

Pl PSS ] BOVO EGIEIND

Hirm w

s (R ‘

Tela Novo
16. Preencher os campos.
17. Clicar em Salvar.
18. Abrira uma tela de confirmacao.
19. E uma tela de confirmacéao que o item foi Salvo no Sistema.

20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

21. Repetir os passos de 1 a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.
23. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagies

19

alterar

Botao Alterar

24. Clique no icone Alterar.

25. Abrira a pagina com os campos para Alteragao dos dados, faga as alteragoes.
26. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.

27. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

28. A ultima tela é a confirmacao que os dados foram salvos, clique OK.
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29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

30. Repetir os passos de 1 a 5.
31. Localizar item que deseja Excluir.

32. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

excluir |

Botdo Apagar
33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacgéao, clique OK.
35. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Free EPub producer

Tipo Vinculo Grupo

Objetivo

Secéao destinada a apresentar o item Tipo Vinculo Grupo contido dentro do sistema SISP
e esta localizado no menu Apoio no item Pessoa. Principal fungao desse componente

cadastrar tipos de vinculo.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Tipo Vinculo Grupo cadastrados (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.


http://www.helpndoc.com/create-epub-ebooks
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Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

A

subitem Tipo Vinculo Grupo.

Apoio

Administrativas

Documentos
Ccorréncia

Procedimentos
Caracteristica

Objetos Modus Operandi

Cuadrilha

i

| TIPO_VINCULO_GRUPO |

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Pessoas clicar no

Tela do menu principal com Tipo Vinculo Grupo

5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.

6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:

1. # é um identificador numérico da lista.
Situacao se o item esta ativo ou desativado no painel.

2
3. Descricao do grupo.
4

Operacodes sao agdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

Tiga Vincus Grupo

Indermiag Bes walne os T Vindua Gaupd

¥ Simma g Dz serig o
1 AFw PEAENTESCO

?  Afm NEGOED

3 Ao AFETIVE

4 A ESCOLA

4 regrmtron locakesdew

Dpzragdes

0000

Tela inicial de Tipo Vinculo Grupo
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Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetir os passos de 1a5.

8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botao Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

©,

Procurar

procurar pela descrigio

Tela Filtro

10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.

11. O resultado aparecera na tela principal.

12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o
botdo "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |

"7

Botéo Ver Todos

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.
15. Abrira a tela para cadastro de Nova Caracteristica.

Tigo Vineuo Grupo

SBE OEAT ) AdD eSS m
Sauacds m o
Dscrrg Bs u

& Siuagdy Descrigda Dparagles § regelig lece rsts

Tela Novo
16. Preencher com os campos.
1. Situacgao.
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2. Descrigéao.
17. Clicar em Salvar.
18. Abrira uma tela de confirmacéo.
19. E uma tela de confirmacgao que o item foi Salvo no Sistema.

20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

21. Repetir os passos de 1 a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.
23. A Ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

| alterar |

Botéao Alterar
24. Clique no icone Alterar.
25. Abrira a pagina com os campos para Alteracao dos dados, faga as alteragdes.
26. Terminada a Alteragao clique no botao Salvar a direita da tela.
27. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
28. A Ultima tela é a confirmagao que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

30. Repetir os passos de 1 a 5.
31. Localizar item que deseja Excluir.
32. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

e excluir |

Botao Excluir

33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

35. A Ultima tela é a confirmacao que os dados foram salvos, clique OK.



36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Free PDF documentation generator

Objetos

Objetivo

Secao destinada a agrupar fungbes Administrativas relacionadas a Objetos do menu
Apoio do sistema SISP.
O item possui os seguintes itens:

e Categoria Objeto.

e Marca.
¢ Modelo.
e Objeto.

e Objeto Forma uso.
e Operadora.

e Tipo Documento.
e Unidade Medida.

e Voltagem.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Ter perfil de Administrador do Sistema.

Easy CHM and documentation editor

Categoria Objeto

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Categoria Objeto contido dentro do sistema SISP e
esta localizado no menu Apoio no item Objetos. Principal fungdo desse componente é

cadastrar Categoria do objeto geral. Exemplo: Moveis, Documento, Obras de Arte, etc.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.


http://www.helpndoc.com
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e Permissio de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Categoria Objeto cadastrados (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario € Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

A w0 D

subitem Categoria Objeto.

Apoio

Administrativas
Documentos
Ocorréncia
Procedimentos

Pessoas
Categoria Objeto

Marca

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Objetos clicar no

CATEGORIA_OBIETO

Modelo
Cbjeto
Objeto Forma Uso
Cperadora

Tipo Documento
Unidade Medida

Voltagem

Tela do Menu principal com Categoria Objeto

5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.

6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:

1. # é um identificador numérico da lista.
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2. Descrigéao.
3. Situacdo indica se o item esta ou nao Ativo no Sistema.
4. Operacoes sao agdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

Eﬂﬁg«ﬁg?ﬁ?ﬁmm-a ceier 2l e
] Desetigho Situnghn Operaghes
1 ame Mire @I ﬂ
P CELLILAR e (/] a
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T EGUPAMENTO SO0I080 hire (7] g
I Mr @ a
1 FLORAMADERA Ak (/) g
10 PEETRUMENTO DE TRABALHOT ERZAENTA M @ g
1S Miw @ g
12 mdvEm Bt .@ e
13 DERADE ARTE Al .@ a
14 PRATES 00 CORPO Mre .@ a
15 PLAGADE VEICULD M .@ a
1 RECLARSH MIERAL At [/ a

Tela inicial de Categoria Objeto

Filtrar e Pesquisar Itens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1ab5.
8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

@

Procurar

I |
U

procurar pela descrigdo
Ver Todos

Tela Filtro
10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.

11. O resultado aparecera na tela principal.
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12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botio "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |

7

Botéo Ver Todos

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.

14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botéo Filtrar.
15. Abrira a tela para cadastro Novo.

Categoria Objeto
MBHE hOmAr .ﬂlf\:‘uﬂl'\:\;lhl'\c\

Degingas o

s [EER o

Tela Novo
16. Preencher com os campos e Clicar em Salvar.
17. Abrira uma tela de confirmacao.
18. E uma tela de confirmacgao que o item foi Salvo no Sistema.

19. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

20. Repetir os passos de 1 a 5.
21. Localizar item que deseja Editar.
22. A Ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

19

alterar

Botao Alterar

23. Clique no icone Alterar.
24. Abrira a pagina com os campos para Alteracao dos dados, faga as alteragdes.
25. Terminada a Alteragao clique no botao Salvar a direita da tela.

26. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
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27. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

28. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

29. Repetir os passos de 1 a 5.
30. Localizar item que deseja Excluir.

31. A ultima coluna que diz respeito a Operacoes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

excluir |

Botao Excluir
32. Clique no icone Excluir.
33. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
34. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

35. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Easily create CHM Help documents

Marca

Objetivo

Secéao destinada a apresentar o item Marca contido dentro do sistema SISP e esta
localizado no menu Apoio no item Objetos. Principal fungdo desse componente &

cadastrar Marcas em geral de objetos. Exemplo, HP, Nokia, Apple, etc.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissiao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Marca cadastrado (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.
e Criar novo item

o Editaritem.


http://www.helpndoc.com/feature-tour
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e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.

A w0 DN

Fazer Login com seu Usuario e Senha.
Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Objetos clicar no

subitem Marca.

Apoio

Administrativas
Documentos
Ocorréncia
Procedimentos

Pessoas

Categoria Objeto

Marca

CATEGORIA_OBIETO

Modelo
Cbjeto
Objeto Forma Uso
Cperadora

Tipo Documento
Unidade Medida

Vaoltagem

Tela do Menu Principal com Marca

5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.

6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:

1.

2
3.
4

# € um identificador numérico da lista.

Descricao diz respeito a Marca, descrevendo a mesma.

Situacao indica se o item esta ou nao Ativo no Sistema.

Operacgdes séo acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.
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Informages obre oo Marta
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Tela inicial de Marca

Filtrar e Pesquisar Itens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1ab5.
8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

@

Procurar

I |
U

procurar pela descrigdo
Ver Todos

Tela Filtro
10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botio "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.
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| Ver Todos |

7

Botéao Filtro

Criar novo item
13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro Novo

pb [t |
AdE T W) RGNS FEGISNG

D Bs °@

Tela Novo
16. Preencher com os campos e Clicar em Salvar.
17. Abrira uma tela de confirmacao.
18. E uma tela de confirmacgao que o item foi Salvo no Sistema.

19. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

20. Repetir os passos de 1 a 5.
21. Localizar item que deseja Editar.
22. A ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagbes

19

alterar

Botao Alterar

23. Clique no icone Alterar.

24. Abrira a pagina com os campos para Alteracao dos dados, faga as alteragdes.
25. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.

26. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

27. A Ultima tela é a confirmacéao que os dados foram salvos, clique OK.

28. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.
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Apagar ltem
29. Repetir os passosde 1 a 5.
30. Localizar item que deseja Excluir.

31. A ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

excluir |

Botéao Excluir
32. Clique no icone Excluir.
33. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
34. A ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

35. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Full-featured Documentation generator

Modelo

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Modelo contido dentro do sistema SISP e esta
localizado no menu Apoio no item Objetos. Principal fungdo desse componente &
cadastrar modelos em geral de objetos. Exemplo, Nokia, Celular, Smartphone Nokia
Lumia 800.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Modelo cadastrado (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criarnovo item

o Editaritem.

e Apagaritem.


http://www.helpndoc.com
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Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

A

subitem Modelo.

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Objetos clicar no

Apoio
Administrativas
Documentos
Ocorréncia
Procedimentos

Fessoas
Categoria Objeto

Marca

Modelo

Qbjeto Forma Uso
Operadora

Tipo Documento
Unidade Medida

YWoltagem

Tela de Menu principal com Modelo

5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.

6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:

1. # é um identificador numérico da lista.

Marca.

Objeto.

Situacdo indica se o item esta ou ndo Ativo no Sistema.
Descrigao.

® o A N

Alterar <1> e Excluir <2> o item.
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Modele m m

Indormagies Loun oa Modeia
¥ Blanca Ohjoae B LTETA T Daarscrigi Oparra (s
1 Ho|A GELULAA Ay Smariphone Hokia Luna 500 @ a
2 | NDKIA CELULAR Alwva & rorigh ens Hokis Luma T10 @ g
3 DM CELULAR Al Smartphons Hokda 701 @ a
4 HDHA CELULAA Eli Sraiphens Hokia s 301 (/] a
5 HDHA CELULAR Bl Hekia G306 @ a
§  MNOHA CELULAR Al Mekis Asha 305 @ a
T How|a GELULAA Ay Makia Asta 200 @ g
B HOWA CELULAA Abv Smartphons Holoa b 317 @ g
9 MDA CELLAR At Pickia (306 @ e
0 HEA GELULAA Al Mekia G200 @ a
1 NDHA CELULAR Al ki Ak 305 @ a
12 HOHA CELULAR Rl Srariphone Hobis Lusia 520 .@ a
13 MDHA CELULAA Al Mekia M1TD @ a
1 MG CELULAR Al S martphons Holoz Luma 838 .@ a
15 MGHA GELULAR Al HMekis Asha 200 @ a
15 HEEA CELULAR Al Plakia At 202 @ a

Tela inicial de Modelo

Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1a5.
8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botao Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

T s procurar pela descrigdo
o

Tela Filtro
10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o
botao "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.
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| Ver Todos |

W

Botéo Ver Todos

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.

14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.
15. Abrira a tela para cadastro Novo.

Medele
AUTH IORAT GT ROYE PEISING m

MNarca

Choots

Tela Novo

16. Preencher com os campos e Clicar em Salvar.

1. Marca.
2. Objeto.
3. Situacgao.

4. Descricao.
17. Abrira uma tela de confirmacao.
18. E uma tela de confirmagao que o item foi Salvo no Sistema.

19. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

20. Repetir os passos de 1 a 5.
21. Localizar item que deseja Editar.
22. A ultima coluna que diz respeito a Operagodes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

»©
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Botéao Alterar
23. Clique no icone Alterar.
24. Abrira a pagina com os campos para Alteracdo dos dados, faga as alteragdes.
25. Terminada a Alteracgao clique no botao Salvar a direita da tela.
26. Surgira uma tela de confirmacéao, clique OK.
27. A ultima tela € a confirmacéo que os dados foram salvos, clique OK.

28. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

29. Repetir os passos de 1 a 5.
30. Localizar item que deseja Excluir.

31. A ultima coluna que diz respeito a Operacodes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

e excluir |

Botao Excluir

32. Clique no icone Excluir.
33. Surgira uma tela de confirmacgéao, clique OK.
34. A Ultima tela é a confirmagao que os dados foram salvos, clique OK.

35. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Easy to use tool to create HTML Help

files and Help web sites

Objeto

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Objeto contido dentro do sistema SISP e esta
localizado no menu Apoio no item Objetos. Principal fungdo desse componente &
cadastrar diversos objetos, tendo como campos para registro Tipo de Objeto, Categoria
e Descrigao de cada objeto. Exemplo de um objeto: tesoura que se enquadra como

instrumento de trabalho e é tido como objeto.


http://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
http://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
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Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Objeto cadastrado (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

e Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

A w0 DN

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Objetos clicar no

subitem Objeto.

Apoio
Administrativas
Diocumentos
COcoréncia
Procedimentos

Pessoas
Categoria Objeto

Marca

Modelo

Objeto
Operadora

Tipo Documento
Unidade Medida

Yoltagem

Tela do Menu Principal com Objeto
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5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.
6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
2. Descricao.
3. Situacdo indica se o item esta ou ndo Ativo no Sistema.
4. Categoria diz onde o objeto se enquadra como fungédo a pessoa.
5. Tipo Objeto diz respeito ao tipo especifico, que pode ser documentos, celulares
e objetos em geral.
6. Operacdes sdo acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

Objelo ﬂ
niloma es sibre o5 DRjEla

# Desciichs Situsgho Catagoris Vg Ojain Opisragie
EAEIA Fas RECLISSD MRERAL RE CLIRSD BaTLIRAL a
) Fang RECLIAS0 MMERA RE CLIAS0 HATURA a
A B FLORAMADEIRA RECA HATLIRA a
I EMITORAS T FLORA-MADEIRS, RECLIRSO) MATLIRA a
5 BVES fn FALRLA RECLIRSD MATLIRAL a
& MAMFERD Pen FALRLA RECLIRSD MATLIRAL a
MESA e EQLIPAMENTD S00I0RD RE CLIRSD HATLIRAL a
B RECROSWETEM Eai EQLIPAMENTD SORNORD RECLIRSS MATURA a
i ESFINGARDA Eare AR AR a
10 REVOLVER A ALY ARIAA g
N CRACK Feive DRDGEA, DROGA g
12  CDCAINA Flrs DR CROGA a
13 DOCUMENT Egir ICUMENTE S UMENTE g
BRACELETE £ JCHAS ORE a
PIGE 1 JOiAS BUE a
. — Aiive JOIAS OBETT a

Tela inicial de Objeto

Filtrar e Pesquisar Itens Cadastrados

7. Repetir os passosde 1a 5.
8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botao Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.
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<,

Procurar

I |
{7

procurar pela descrigdo
WVer Todos

Tela Filtro

10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.

11. O resultado aparecera na tela principal.

12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botio "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |

7

Botao Ver Todos

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.

14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro Novo.

Objeio
ACCIGNET W B eI
Deescrla
Catagona
Tops ('::.l 4
# Dozcngds Tipa Oigeto Mazcaza Obngaions Oedam Operacies # rgiwina iosskiassdo

Tela Novo

16. Preencher com os campos.

1. Descrigao.

2. Situacao.

3. Categoria.

4. Tipo Objeto.
17. Clique no botéo Salvar.
18. Abrira uma tela de confirmacao.

19. E uma tela de confirmagao que o item foi Salvo no Sistema.
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20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

21. Repetir os passos de 1a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.
23. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes
| alterar i

Botao Alterar

24. Clique no icone Alterar.

25. Abrira a pagina com os campos para Alteracéo dos dados, faga as alteragdes.
26. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.

27. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

28. A ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

30. Repetir os passosde 1 a 5.
31. Localizar item que deseja Excluir.
32. A Ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

e excluir |

Botao Excluir

33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
35. A Ultima tela é a confirmacao que os dados foram salvos, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Free EPub and documentation

generator


http://www.helpndoc.com
http://www.helpndoc.com

Objeto Forma Uso

Objetivo

Secgao destinada a apresentar o item Objeto Forma Uso contido dentro do sistema SISP
e esta localizado no menu Apoio no item Objetos. Principal fungdo desse componente é

cadastrar diversos objetos, tendo como campos para registro Tipo de Objeto, Categoria
e Descrigao de cada objeto. Exemplo de um objeto: tesoura que se enquadra como

instrumento de trabalho e é tido como objeto.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissio de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Objeto Forma Uso cadastrado (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

> w0 Db

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Objetos clicar no
subitem Objeto Forma Uso.
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Apoio
Administrativas
Documentos
Ocorréncia
Procedimentos

Pessoas

Categoria Objeto
Marca

Modelo

Cbjeta

Operado
CBIETO_FORMA_LISO

Tipo Documenta

nidade Medida

Yoltagem

Tela do Menu principal com Objeto Forma Uso
5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.
6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
2. Descricao.
3. Situacdo indica se o item esta ou ndo Ativo no Sistema.
4. Operacoes sao acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel
Alterar <1> e Excluir <2> o item.

Dh]m Forma Lso If m
Indcrmiag des Sobe 0% Objela Forms Lsa |

¥ Dezcrigho ShHuacks Dporagies

1 Dtgeto Exiresiade A 3 g

¥ Otisto deliclo A a

3 Obeslo Avecsdsds Adivo e

4 indtumerts Ullicada At 7 g
4 gt lecakrsden

Tela inicial de Objeto Forma Uso

Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetir os passosde 1 a 5.

8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.
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9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

©

Procurar

Tela Filtro
10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o
botdo "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |

"

Botao Filtro

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro de Novo.

Objeto Forma Liso

AAIH IORAT BT RGYD rEgISING bt

Daserigds L

Tela Novo
16. Preencher com os campos.
17. Clique no botao Salvar.
18. Abrira uma tela de confirmacao.
19. E uma tela de confirmagao que o item foi Salvo no Sistema.

20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.
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Editar item

21. Repetir os passos de 1 a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.

23. A ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes
| alterar b

Botao Alterar

24. Clique no icone Alterar.

25. Abrira a pagina com os campos para Alteracao dos dados, faga as alteragdes.
26. Terminada a Alteragao clique no botao Salvar a direita da tela.

27. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

28. A Ultima tela é a confirmagao que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

30. Repetir os passosde 1 a 5.
31. Localizar item que deseja Excluir.

32. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

excluir |

Botéo Excluir
33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
35. A ultima tela é a confirmacéo que os dados foram salvos, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Easy EPub and documentation editor

Operadora


http://www.helpndoc.com

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Operadora contido dentro do sistema SISP e esta
localizado no menu Apoio no item Objetos. Principal fungdo desse componente &

cadastrar Operadoras de servigos de telefonia, energia, etc.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissiao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Operadora cadastrados (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

> w0 D

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Objetos clicar no

subitem Operadora.
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Apoio

Administrativas

Documentos
Ocorréncia
Procedimentos

Pessoas
Categoria Objeto

Marca

Modelo

Cbjeta

Operado
CBIETO_FORMA_LISO

Tipo Documenta

nidade Medida

Yoltagem

Tela do Menu principal com Operadora
5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.
6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
2. Descricédo
3. Situacdo indica se o item esta ou ndo Ativo no Sistema.
4. Operacoes sao acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

Operadera e “
Informag Gos wobne o3 Operadora by

g Do pATTRT T Oyl

1 CLARD Fawa 0 a

7 EMBRATEL Hig 08

1 o Jén ) g

FIR 7] fei & g

5 YNNG FEug g

S iegliin abiadid

Tela inicial de Operadora

Filtrar e Pesquisar Itens Cadastrados

7. Repetir os passosde 1 ab.
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8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

©

Procurar

rocurar pela descrigdo

Tela Filtro
10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botao "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |

"

Botao Ver Todos

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro de Nova Caracteristica.

Operadora
ACIE AT G AGWG PEGIEING m

[ 140 -

EIT - | =

Tela Novo
16. Preencher com os campos e Clicar em Salvar.
17. Abrira uma tela de confirmacéo.
18. E uma tela de confirmacgao que o item foi Salvo no Sistema.

19. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

20. Repetir os passos de 1 a 5.
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21. Localizar item que deseja Editar.

22. A ultima coluna que diz respeito a Operacgodes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes
| alterar b

Botao Alterar

23. Clique no icone Alterar.

24. Abrira a pagina com os campos para Alteracao dos dados, faga as alteragdes.
25. Terminada a Alteragao clique no botao Salvar a direita da tela.

26. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

27. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

28. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

29. Repetir os passos de 1 a 5.
30. Localizar item que deseja Excluir.
31. A ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

excluir |

Botao Excluir
32. Clique no icone Excluir.
33. Surgira uma tela de confirmacéao, clique OK.
34. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

35. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Full-featured multi-format Help

generator

Tipo Documento

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Tipo Documento contido dentro do sistema SISP e


http://www.helpndoc.com/help-authoring-tool
http://www.helpndoc.com/help-authoring-tool

esta localizado no menu Apoio no item Objetos. Principal fungdo desse componente é

cadastrar Operadoras de servigos de telefonia, energia, etc.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissiao de Administrador do Sistema.

Nessa secéao vocé aprendera:

e Listar Tipo Documento cadastrados (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

> w0 D

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Objetos clicar no

subitem Tipo Documento.
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Apoio
Administrativas
Documentos
Ocorréncia
Procedimentos

Pessoas

Categoria Objeto
Marca
Modelo

Cbjeta

Objeto Forma Uso

Operado
CBIETO_FORMA_LISO

Tipo Documenta

nidade Medida

Yoltagem

Tela do Menu principal com Tipo Documento
5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.
6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
Tipo de Pessoa.
Descricao.
Obrigatério.
Mascara.

Situacdo indica se o item esta ou ndo Ativo no Sistema.

N o o b~ o N

Operacgoes séo acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.
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Tipo Documento m “
Incrmag et Lobne o T Dotumenin
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3 PESEOS FEICA Cordeirs Profisgignd EL] Al @ g
4 PESSOAFISICA Caieita 6o Conpelby Hada Bl @ a
L PESSOA FISIEA Clarteita g bisea Pagzagen 13 T .@ a
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1 PESS0N FiSICA Mo identdcada =t A @ g
15 PESSOS FlEga oaE = A .@ a
15 PESS0A AIRICA R ) I At .@ a

Tela inicial de Tipo Documento

Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1a5.
8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

©

Procurar

W

procurar pela descrigdo
Ver Todos

Tela Filtro
10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botao "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.
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| Ver Todos |

"

Botéo Ver Todos

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botéo Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro de Nova Caracteristica.

st
Tige da Pesgog
Dascngds o
Ciorgalong m L
ascars
suacs: [ "
Tela Novo

16. Preencher com os campos e Clicar em Salvar.
17. Abrira uma tela de confirmacao.
18. E uma tela de confirmagéo que o item foi Salvo no Sistema.

19. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

20. Repetir os passos de 1 a 5.
21. Localizar item que deseja Editar.

22. A ultima coluna que diz respeito a Operacgodes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes
0

Botao Alterar

23. Clique no icone Alterar.
24. Abrira a pagina com os campos para Alteracao dos dados, faga as alteragdes.
25. Terminada a Alteragao clique no botao Salvar a direita da tela.

26. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
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27. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

28. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

29. Repetir os passos de 1 a 5.
30. Localizar item que deseja Excluir.

31. A ultima coluna que diz respeito a Operacoes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

excluir |

Botao Excluir
32. Clique no icone Excluir.
33. Surgira uma tela de confirmacgao, clique OK.
34. A ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

35. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Produce electronic books easily

Unidade Medida

Objetivo

Secéao destinada a apresentar o item Unidade Medida contido dentro do sistema SISP e
esta localizado no menu Apoio no item Objetos. Principal fungdo desse componente é

cadastrar as unidades de medidas comuns.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Unidade Medida cadastrados (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.
e Criar novo item.

o Editaritem.
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e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.

A w0 DN

Fazer Login com seu Usuario e Senha.
Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Objetos clicar no

subitem Unidade Medida.

Apoio
Administrativas
Documentos
Ocorréncia
Procedimentos

Pessoas
Categoria Objeto

Marca

Modelo

Cbjeto

Objeto Forma Uso
Operadora

Tipo Documento

LUnidade Medida
Yoltagem

[ UNIDADE_MEDIDA ]

Tela do menu principal com Unidade de Medida

5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.

6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:

1.

2
3.
4

# € um identificador numérico da lista.

Descrigao.

Situacao se o item esta ativo ou desativado no painel.

Operacdes sao agdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel
Alterar <1> e Excluir <2> o item.

350/382



Manual do SISP

uiossoedta . &=
¥ Descrigio Situngdo Operapies
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Tela inicial de Unidade Medida

Filtrar e Pesquisar Itens Cadastrados

7. Repetir os passosde 1a5.

8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

<,

Procurar

[ Y
0

procurar pela descrigdo

Tela Filtro

10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.

11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botio "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |
W

Botao Ver Todos

Criar novo item

13. Repetir os passosde 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do bot&o Filtrar.
15. Abrira a tela para cadastro Novo.
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Tela Novo
16. Preencher com os campos.
1. Descrigao.
2. Situacao.
17. Clicar em Salvar.
18. Abrira uma tela de confirmacéo.
19. E uma tela de confirmacgao que o item foi Salvo no Sistema.

20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

21. Repetir os passos de 1 a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.
23. A Ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagobes
| alterar

Botao A7terar

24. Clique no icone Alterar.

25. Abrira a pagina com os campos para Alteracdo dos dados, faga as alteragdes.
26. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.

27. Surgira uma tela de confirmacéao, clique OK.

28. A ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

30. Repetir os passos de 1a 5.
31. Localizar item que deseja Excluir.
32. A ultima coluna que diz respeito a Operacgodes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.




Operagoes

Excluirl

Botao Excluir
33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacgéao, clique OK.
35. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Write EPub books for the iPad

Voltagem

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Voltagem contido dentro do sistema SISP e esta
localizado no menu Apoio no item Objetos. Principal fungao desse componente é

cadastrar as unidades tenséo.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Voltagem cadastrado (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
2. Fazer Login com seu Usuario e Senha.

3. Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.
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4. Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item Objetos clicar no

subitem Voltagem.

5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.

Apoio

Administrativas
Documentos
Ocorréncia
Procedimentos

Fessoas

Categoria Objeto
Marca

Modelo

Objeto

Objeto Forma Usao
COperadora

Tipo Documenta

nidade Medida

Yoltagem

YOLTAGEM

Ii-‘

Tela do menu principal com Voltagem
6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:
1. # é um identificador numérico da lista.
Descricao.

2
3. Situacgdo se o item esta ativo ou desativado no painel.
4

Operacodes sao agdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

Valtagem
Indormag des sobhe oa Vokagem

¥ Dencrigao situagin

1 Asr

2 B A

LI i T A

¥ reg o kcakpaded

20
06
00

Tela inicial Filtro

354 /382




Manual do SISP

Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetir os passos de 1a5.

8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botao Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

@

Procurar

procurar pela descrigdo

Tela Filtro

10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.

11. O resultado aparecera na tela principal.

12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o
botdo "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |

)

Botéo ver Todos

Criar novo item

13. Repetir os passosde 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do bot&o Filtrar.
15. Abrira a tela para cadastro de Nova Caracteristica.

Voltagem

ASiEioer w Reve fegalie

DasisigSs o

s ([ '

Tela Novo
16. Preencher com os campos.
1. Descrigao.
2. Situacao.
17. Clicar em Salvar.
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18. Abrira uma tela de confirmacao.
19. E uma tela de confirmacéao que o item foi Salvo no Sistema.

20. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

21. Repetir os passos de 1 a 5.
22. Localizar item que deseja Editar.

23. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

U _
| alterar |

Botéao Alterar
24. Clique no icone Alterar.
25. Abrira a pagina com os campos para Alteracéo dos dados, faga as alteragdes.
26. Terminada a Alteragao clique no botao Salvar a direita da tela.
27. Surgira uma tela de confirmacéao, clique OK.
28. A Ultima tela é a confirmacao que os dados foram salvos, clique OK.

29. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

30. Repetir os passos de 1 a 5.
31. Localizar item que deseja Excluir.
32. A ultima coluna que diz respeito a Operacoes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagbes

q excluir |

Botao Excluir

33. Clique no icone Excluir.
34. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
35. A Ultima tela é a confirmacéao que os dados foram salvos, clique OK.

36. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.



Single source CHM, PDF, DOC and
HTML Help creation

Comarca

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Comarca contido dentro do sistema SISP e esta

localizado no menu Apoio. Principal fungao desse componente é cadastrar Comarcas.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissiao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Comarca cadastrados (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

> w0 D

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item clicar em Comarca.
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Apoio

Administrativas
Documentos
Ocorréncia
Procedimentos
Pessoas
Cbjetos
Comarca

Tipo Despacho

Local Des

Grupo Usuario

Tela do menu principal com Comarca

5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.

6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:

1.

© © N o g &~ w0 D

—
©

Comarca

# € um identificador numérico da lista.
Juiz(a).

Secretaria.

Nome.

Endereco.

Telefone.

Email.

Localidade.

Horario.

Operacodes sao agdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

L B fbk 06 Comanta

L] Jilaia

WENT

Vet kst Lias

Searathna Nixme: Enthesngo Telafane Emall

1052558 Camaca Tesie AT '[:"; LB e e ] el Jaral b

Tela Inicial de Comarca
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Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetir os passos de 1a5.
8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botao Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

Escolha os arquivos
Adicione o5 arquives abaixo & cique no bol3o TIniciar o emda”,

Mome do arquive Tamanha Status

Arraste & Brquivos pra ca

ke

ob 0%

Adicionar argquiviels) Cancelar

Tela Filtro

10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.

11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botao "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.
I

| Ver Todos |

"

Botéo Ver Todos

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro de Nova Comarca.
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PR A ) ROvd AeEEnG m

Tela Novo
16. Preencher com os campos e Clicar em Salvar.
17. Abrira uma tela de confirmacéo.
18. E uma tela de confirmacgao que o item foi Salvo no Sistema.

19. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

20. Repetir os passos de 1 a 5.
21. Localizar item que deseja Editar.

22. A ultima coluna que diz respeito a Operacoes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>

Operagoes

19

alterar L

Botao Alterar

23. Clique no icone Alterar.

24. Abrira a pagina com os campos para Alteracéo dos dados, faga as alteragdes.
25. Terminada a Alteragao clique no botao Salvar a direita da tela.

26. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

27. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

28. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

29. Repetir os passos de 1 a 5.
30. Localizar item que deseja Excluir.
31. A Ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>



Operagoes

Q
€

Botao Excluir

32. Clique no icone Excluir.
33. Surgira uma tela de confirmacéao, clique OK.
34. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

35. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Easily create Help documents

Local Despacho

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Local Despacho contido dentro do sistema SISP e
esta localizado no menu Apoio. Principal funcdo desse componente é cadastrar Local

Despacho.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissio de Administrador do Sistema.

Nessa secéao vocé aprendera:

e Listar Local Despacho cadastrado (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
2. Fazer Login com seu Usuario e Senha.

3. Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.
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4. Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item clicar em Local

Despacho.

Apoio
-Aﬁministratiuas
Documentos
‘Documer .
Ocorrencia
Procedimentos
Pessoas
Objetos
Comarca
Local Despacho

Tipo Despac

LOCAL_DESPACHO

Grupo UsuarL

Tela do menu principal de Local Despacho

5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.

6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:

1.

2
3.
4

# é um identificador numérico da lista.

Descrigao.

Situacdo indica se o item esta ou ndo Ativo no Sistema.

Operacgoes séo acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel
Alterar <1> e Excluir <2> o item.
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Local Despacho m m
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13 Daoiito 48 Canegedois Alivg .@ g
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15 Pabsia Miltar e .@ a
16 Imsesligadsr de Pelicia il @ g

Tela inicial de Local Despacho

Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1a5.
8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

©

Procurar

Tela Filtro
10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o
botédo "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.
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| Ver Todos |

W

Botao Ver Todos

Criar novo item

13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro de Nova Comarca.

Local Despacho

Dursicai Bis w

suscs (R .

Tela Novo
16. Preencher com os campos e Clicar em Salvar.
17. Abrira uma tela de confirmacao.
18. E uma tela de confirmagéo que o item foi Salvo no Sistema.

19. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

20. Repetir os passos de 1 a 5.
21. Localizar item que deseja Editar.
22. A ultima coluna que diz respeito a Operacgodes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

19

alterar

Botao Alterar

23. Clique no icone Alterar.

24. Abrira a pagina com os campos para Alteracdo dos dados, faga as alteragdes.
25. Terminada a Alteracgao clique no botao Salvar a direita da tela.

26. Surgira uma tela de confirmacéao, clique OK.

27. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.
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28. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

29. Repetir os passos de 1 a 5.
30. Localizar item que deseja Excluir.

31. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagbes

excluir |

Botéo Excluir
32. Clique no icone Excluir.
33. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.
34. A Ultima tela é a confirmacéao que os dados foram salvos, clique OK.

35. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Easily create HTML Help documents

Tipo Despacho

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Tipo Despacho contido dentro do sistema SISP e
esta localizado no menu Apoio. Principal funcdo desse componente é cadastrar Tipo de

Despacho.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de Administrador do Sistema.

Nessa secao vocé aprendera:

e Listar Tipo Despacho cadastrados (Fluxo principal).
e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

o Editaritem.

e Apagaritem.
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Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.

A

Fazer Login com seu Usuario e Senha.
Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item clicar em Tipo

Despacho.

Apoio
-.Aﬁministratiuas
Documentos
ocumer s
Frocedimentos
Fessoas

Objetos

Comarca

Local Despacho

Grupo Usuario
[ TIPO_DESPACHO ]

Tela do menu principal com Tipo Despacho

5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.

6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:

1.

2
3.
4

# é um identificador numérico da lista.

Descrigao.

Situacdo indica se o item esta ou ndo Ativo no Sistema.

Operacgoes séo acdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel
Alterar <1> e Excluir <2> o item.
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Local Despacho m m
Inkrmag s Salnm o Locs Dkt

® Do o Shuagio Operapias
1 Caréng - Aemabde para Comagedona Jejiey .@ a
2 Candng - Remabds patd Argees Al @ a
5 Dwslos A @ a
4 Agiidsde Plarntosras Al @ a
L Assisteme Sosial e .@ a
&  Caring . Asmabde para Jestga Aidive @ a
Chai da Operagi At (/] g
B Canino- Dessgua A @ a
B Aaloridade Pubisl b e @ a
10 Caféng - Aematds a Promotasalluirados Hlivz @ g
1| Dk 43 Justiga by @ g
12 Dewiudo do Minghénn Pubico ST @ a
11 Deabito da Canegedota i @ g
16 Eervia o Pobcis Al @ g
15 Pabsia Miltar e @ a
16 Imsesligadsr de Pelicia il @ a

Tela Inicial de Tipo Despacho

Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1a5.
8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

©

Procurar

Tela Filtro
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10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botdo "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |

W

Botéo Ver Todos

Criar novo item

13. Repetir os passosde 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botéo Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro de Nova Comarca.

Local Despacho
N MO :II.'J:I;'.II"E“J"--
Dwscrighs o
Siuagse m "
Tela Novo

16. Preencher com os campos e Clicar em Salvar.
17. Abrira uma tela de confirmacgao.
18. E uma tela de confirmacéao que o item foi Salvo no Sistema.

19. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

20. Repetir os passos de 1 a 5.
21. Localizar item que deseja Editar.

22. A ultima coluna que diz respeito a Operacdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.
Operagoes

Botao Alterar

23. Clique no icone Alterar.
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24. Abrira a pagina com os campos para Alteracéo dos dados, faga as alteragdes.
25. Terminada a Alteragao clique no botdo Salvar a direita da tela.

26. Surgira uma tela de confirmacéo, clique OK.

27. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

28. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

29. Repetir os passos de 1 a 5.
30. Localizar item que deseja Excluir.

31. A Ultima coluna que diz respeito a Operagdes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes

@
e

Botao Excluir
32. Clique no icone Excluir.
33. Surgira uma tela de confirmacéao, clique OK.
34. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

35. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Easily create PDF Help documents

Grupo Usuario

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Grupo Usuario contido dentro do sistema SISP e
esta localizado no menu Apoio. Principal funcdo desse componente é cadastrar Grupo

Usuario.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.
e Permissio de Administrador do Sistema.
Nessa secéao vocé aprendera:

e Listar Grupo Usuario cadastrados (Fluxo principal).
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e Filtrar e Pesquisar ltens Cadastrados.

e Criar novo item.

e Editaritem.

e Apagaritem.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.

A w0 D

Fazer Login com seu Usuario € Senha.
Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

Barra de menu superior localizar o item Apoio e clicar, no item clicar em Grupo

Usuario.

Apoio  Ajuda

| Aﬁministratiua 5
Documentos
| Ocorréncia
Procedimentos
Fessoas

Objetos

Comarca

Local Despacho

Tipo Despacho

| GRUPO_USUARIO ]

Tela do menu principal de Grupo Usuario

5. Aguardar a tela carregar todos os itens Cadastros.

6. Se houver itens cadastrados aparecera uma lista com as seguintes colunas:

1.

2
3.
4

# é um identificador numérico da lista.

Descricao.

Situacdo indica se o item esta ou nao Ativo no Sistema.

Operacodes sao agdes que podem ser realizadas nos itens. Sendo possivel

Alterar <1> e Excluir <2> o item.

370/382
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Tela inicial de Grupo Usuario

Filtrar e Pesquisar Itens Cadastrados

7. Repetiros passosde 1a5.

8. Localizar e clicar no botao de Filtrar no topo superior direito, ao lado do botdo Novo.

9. Deslizara na propria tela a janela com o campo de busca.

©

Procurar

Tela Filtro
10. Escrever no campo o item que deseja filtrar e clicar na lupa no final do campo.
11. O resultado aparecera na tela principal.
12. Para retornar todos os itens, vocé pode seguir para o item <6> ou vocé pode usar o

botao "Ver Todos" dentro da tela de Filtros.

| Ver Todos |

W

Botéo Ver Todos

3711382



Criar novo item
13. Repetir os passos de 1 a 5.
14. Localizar e clicar no botdo de Novo no topo superior direito, ao lado do botao Filtrar.

15. Abrira a tela para cadastro de Nova Comarca.

Grupo Usuario
AT 0T AT RGO REgISING

Deserigds "

Tela Novo
16. Preencher com os campos e Clicar em Salvar.
17. Abrira uma tela de confirmacao.
18. E uma tela de confirmagéo que o item foi Salvo no Sistema.

19. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Editar item

20. Repetir os passos de 1 a 5.
21. Localizar item que deseja Editar.
22. A ultima coluna que diz respeito a Operacgodes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.

Operagoes
| alterar L

Botéao Alterar
23. Clique no icone Alterar.
24. Abrira a pagina com os campos para Alteracéo dos dados, faga as alteragdes.
25. Terminada a Alteracgao clique no botao Salvar a direita da tela.
26. Surgira uma tela de confirmacéao, clique OK.
27. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

28. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Apagar ltem

29. Repetir os passos de 1 a 5.
30. Localizar item que deseja Excluir.
31. A ultima coluna que diz respeito a Operacoes tera dois itens Alterar <1> e Excluir <2>.




Operagoes

@
e

Botao Excluir
32. Clique no icone Excluir.
33. Surgira uma tela de confirmacéao, clique OK.
34. A Ultima tela é a confirmacgao que os dados foram salvos, clique OK.

35. Retornara para tela principal com o novo item adicionado.

Easily create EBooks

Ajuda

Objetivo

ltem Ajuda do Sistema SISP, possui diversas informacdes referente ao sistema e
procedimentos. Tal item tem agrega os seguintes subitens: Ajuda, Documentacao e
Suporte Online, Reportar Problema e Sobre.

Para quaisquer duvidas, a PRODEPA disponibiliza atendimento 24 horas por dia, sete
dias na semana, pela Central de Atendimento PRODEPA (CAP), pelo telefone 3344-
5222 ou e-mail cap@prodepa.pa.gov.br.

Caso seja duvidas relacionadas ao SISP(Sistema Integrado de Seguranga Publica) os
contatos seriam para a DIME (Diretdria de Informatica, Manutengao e Estatistica).
Email:

e dime.pcpa@gmail.com

e dime.rede@policiacivil.pa.gov.br

e dime.plantao@policiacivil.pa.gov.br

e dime.desenvolvimento@policiacivil.pa.gov.br

E pelo telefones:

e (91)4009-9000

e (91)4009-9013

o (91)9941-3417
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Requisitos

1. Estarlogado no Sistema Governo Digital.

2. Permissao de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Fazer busca no Sistema com item Ajuda.
e Acesso a Documentacéo e Suporte Online do SISP.
e Como Reportar um problema do Sistema SISP.

e Informacdes sobre a Equipe de Desenvolvimento SISP.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Realizar Login com seu Usuario e Senha.

Localizar a figura do SISP no icone <Meus sistemas>.

A 0D

Na area de trabalho parte superior localizar <AJUDA> e clicar.

Free HTML Help documentation

generator

Documentacao e Suporte Online
Free Web Help generator
Reportar Problema
Free EPub and documentation

generator
Sobre
Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Sobre contido dentro do sistema SISP e esta
localizado no menu Ajuda. Principal fungdo desse componente mostrar informacgdes sobre

a versao do sistema, assim como dados de licenca e contato.
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Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital e permissao de acesso ao Sistema SISP.

Caminho do Sistema

Nessa secao vocé aprendera:

e Veros Dados do Sistema, item Sobre.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital
Fazer Login com seu Usuario e Senha
Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

Barra de menu superior localizar o item Ajuda e clicar no subitem Sobre

o M w0 DN

Aguardar a tela carregar

Figura SISP item Ocorréncia subitem Registro Ocorréncia

Free help authoring environment

Unidade Atual de Trabalho

Objetivo

Secao destinada a apresentar o item Unidade de Trabalho contido dentro do sistema
SISP, tal item fica visivel na barra superior do menu ao lado do nome do usuario. Principal
funcéo desse componente € mostrar a Atual Unidade que o usuario esta logado.
Dependendo do nivel de permissao, podera haver uma ou mais Unidades para

selecionar.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.

e Permissao de acesso ao Sistema SISP.
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Nessa secao vocé aprendera:

e Verificar sua area atual de trabalho.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

A 0D

Barra de menu superior localizar o item a direita do monitor, ao lado do nome do

usuario.

Abaetetuba - DEAM 490 «

2

Unidade atual de trabalho |

Registro Ocorréncia

Free EPub and documentation

generator

Tempo de Expiracao

Objetivo

Secéao destinada a apresentar o item Tempo de Expiragao contido dentro do sistema
SISP, tal item fica visivel na barra abaixo do menu principal logo abaixo do nome do
usuario. Principal funcdo desse componente € mostrar o tempo que o usuario tem para
executar suas tarefas, dentro de 30 minutos. Passando o tempo de 30 minutos o
componente emite um sinal de alerta. Passando o sinal de alerta o Usuario é deslogado e
tera que efetuar um novo login.

O componente serve para assegurar que o usuario esteja presente no sistema. Caso o
usuario esqueca o sistema aberto e fique ausente do loca, o sistema ira desloga-lo do
sistema, assim evita problemas.

Requisitos

e Estarlogado no Sistema Governo Digital.
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e Permissio de acesso ao Sistema SISP.

Nessa secao vocé aprendera:

e Verificar tempo de expiragao do sistema.

Fluxo do processo

1. Acessar o Site do Governo Digital.
Fazer Login com seu Usuario e Senha.

Localizar em "Meus Sistemas" o SISP e acessar o Sistema.

A w0 DN

Barra de menu superior localizar o item a direita do monitor, a baixo do nome do

usuario.

Sua sessio expiraem: 28 min 7

Figura SISP item Ocorréncia subitem Registro Ocorréncia

Free CHM Help documentation

generator

FAQ
Perguntas Frequentes

Preciso instalar algum programa para usar os Sistemas e
Servigos do Governo Digital?

Vocé precisa estar conectado na internet e usar um navegador de internet bem
configurado e atualizado.

Recomendamos usar o Firefox (click aqui para baixar a versao mais recente).
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Posso acessar o Sistema e Servicos do Governo Digital pelo 3G?

Sim, vocé previsa apenas estar conectado na internet para usar os servigos.

O que eu preciso fazer para acessar os sistemas que estardo no

Governo Digital(GD)?

Agora todos os sistemas que vocé tem acesso estardo em um soO lugar, o Governo
Digital. La vocé devera informar seu usuario e senha para ter acesso as suas aplicagdes.
Entretanto, ainda existem sistemas que ndo fazem parte do Governo Digital. Para esses
sistemas seu acesso continuara da mesma forma. Aos poucos 0s servicos estdo sendo

migrados.

Vou perder funcionalidades? Os sistemas, internamente,
mudaram?

Nao havera perda de funcionalidade e os sistemas nao mudaram. Todas as possiveis
mudancas que ocorrerem nos sistemas dentro do Governo Digital serdo gerenciadas por
seus respectivos 6rgaos responsaveis e sempre repassadas a todos os usuarios. Ex.:
Sistema de Patrimdnio do Estado. A SEAD tem a responsabilidade de informar/treinar os

usuarios quando houver mudangas.

Tenho acesso a dois sistemas globais do Estado, como fago para
utilizar os dois?

Acesse com seu usuario e senha o Governo Digital somente uma vez. Dentro do préprio
GD ha um menu, e se seu usuario tem acesso a mais de um sistema, sera mostrada
opcao para utilizar mais de um sistema, inclusive de forma concomitante. Obs: Sistemas
globais que fazem parte das antigas plataformas (Natural/Adabas, Lotus Note, etc) ainda
nao estao inseridos no Governo Digital, e por isso continuarao tendo o acesso feito da

mesma forma, sem modificagao.




Estou com 10 sistemas abertos e preciso sair rapidamente. Tenho
que desconectar um por um todos os 10?

Nao. A tecnologia utilizada no GD ajuda, neste sentido. Uma vez que vocé desconecte de

um sistema vocé esta desconectado de toda a plataforma do GD.

Como fago para ter acesso a um sistema que meu perfil ndo
mostra?

Somente o 6rgao gestor do assunto do sistema em questdo pode conceber ou bloquear

acessos.

Se eu tiver duvidas ndo esclarecidas com as informacgoées deste
site, quem devo procurar?

Para quaisquer duvidas, a PRODEPA disponibiliza atendimento 24 horas por dia, sete
dias na semana, pela Central de Atendimento PRODEPA (CAP), pelo telefone 3344-
5222 ou e-mail cap@prodepa.pa.gov.br.

Em caso de duvida ou problemas envie um e-mail relando o problema para:

Free EPub and documentation

generator

Glossario

Glossario

A
Alcunha: Uma alcunha (no Brasil e na Madeira também se usa o termo apelido que, em

Portugal, designa nome de familia) € uma designacao nao-oficial criada através de um
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relacionamento interpessoal, geralmente informal, para identificar uma determinada
pessoa, objeto ou lugar, de acordo com uma caracteristica que se destaque positiva ou

negativamente, de forma a atribuir-lhe um valor especifico.

B

C

Comarca: E o territorio ou circunscricéo territorial em que o juiz de direito de primeira
instancia exerce sua jurisdigdo. Para a criagéo e a classificagdo das comarcas serao
considerados os numeros de habitantes e de eleitores, a receita tributaria, o movimento
forense e a extensao territorial dos municipios do estado, conforme legislagéo estadual.

Cada comarca compreendera um ou mais municipios, com uma ou mais varas.

T O M m O

_ -

Login
Logado

M

N

Nacionalidade: A sociologia atribui ao termo nacionalidade significado diverso do que lhe
€ conferido pelo direito, referindo-se a uma nagao ou a um grupo étnico (individuos com
as mesmas caracteristicas: lingua, religido, habitos etc.). Embora a etimologia de
nacionalidade evidentemente contenha a palavra nagao, a dimensao juridica do termo

refere-se ao vinculo entre uma pessoa e um Estado, ndo entre uma pessoa € uma nagao.

Nome Social: Nome social € o nome pelo qual pessoas com transtorno de identidade de
género (transexuais e travestis) preferem ser chamadas cotidianamente, em contraste

com o nome oficialmente registrado que nao reflete sua identidade de género.
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Em caso de davida ou problemas envie um e-mail relando o problema para:

Easily create iPhone documentation

Referéncias

Pagina para adicionar principais referéncias da documentagao.
Wikipedia

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nullam sit amet nisi mattis,
bibendum orci a, interdum est. Duis sollicitudin purus sed nulla suscipit venenatis non at
augue. Aenean nunc augue, eleifend non condimentum nec, ultricies a erat. Fusce in leo
nisl. Donec a rutrum tortor, eu interdum diam. Mauris volutpat eu risus congue aliquet.

Aenean accumsan odio adipiscing adipiscing vestibulum. Sed elementum sollicitudin eros
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vel elementum. Sed interdum tempus augue. Quisque mollis, turpis id semper iaculis,

lectus tellus lobortis neque, non fermentum lectus erat et leo.

Morbi viverra tempus sem a hendrerit. Aliquam erat volutpat. Fusce consequat, diam sit
amet tincidunt scelerisque, orci arcu elementum nisl, vel luctus est leo id turpis. Sed vel
ante neque. Suspendisse posuere tempus tellus sit amet semper. Integer sed
condimentum augue, nec viverra orci. Integer blandit urna augue, ornare luctus justo fringilla
vitae. Quisque tellus velit, aliquet non semper eu, cursus a mauris. Integer laoreet, magna
in rutrum cursus, quam nisi convallis diam, in varius metus nisl a diam. Donec egestas
lacus vel faucibus placerat. Morbi a viverra metus. Quisque ullamcorper rhoncus massa
non interdum.
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